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Conciliagao bancaria

e Objetivo

e Processos

Objetivo

A conciliagdo bancéria tem como finalidade verificar se o saldo registrado no sistema esta conforme o saldo do
extrato bancdrio da empresa. Esse processo garante que todos os langamentos bancarios estejam corretos,

eliminando possiveis divergéncias entre o sistema e o banco.

Além de ajudar a identificar e corrigir incoeréncias decorrentes de langamentos incorretos ou fraudes, a conciliagdo
bancaria é fundamental para uma gestao financeira eficiente, permitindo um controle mais preciso do fluxo de caixa.

—: Exemplo

—

Cenario 1: Considerando uma empresa que realiza um pagamento a um fornecedor por meio de transferéncia bancaria.

Durante a conciliagdo bancdria, verifica-se se o valor foi debitado corretamente e se o pagamento foi efetivamente
recebido pelo fornecedor. Se houver algum problema ou diferenga, pode-se fazer uma verificagao mais detalhada com o

banco ou com o fornecedor;
Cenario 2: Supondo uma empresa que receba um pagamento de um cliente por meio de boleto bancario.

Durante a conciliagdo bancadria, é verificado se o valor foi creditado corretamente na conta da empresa e se corresponde
ao valor e a data previstos no sistema. No entanto, se o cliente pagar o boleto fora do prazo de vencimento, o valor
recebido pode incluir juros, o que resultarda em uma diferenga entre o valor previsto e o valor efetivamente creditado.
Nesse caso, pode ser necessario revisar as informagdes do boleto ou entrar em contato com o cliente para confirmar o
pagamento.

Processos
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Para realizar as agdes do processo de conciliagdo bancdria manual, deve-se acessar o modulo Tesouraria >

Conciliagao bancaria.

= Listas 53 Relatorios £52 Mais opgdies

Ao acessar a opgao de Conciliagao bancaria, a tela Conciliagao por saldo sera exibida. Nela, deve-se informar a conta

bancéria desejada para a conciliagdo. Em seguida, o sistema mostrara a data da Ultima conciliagdo registrada. Basta

clicar no botao Pesquisar para ser apresentado o Saldo anterior conciliado e os langamentos bancarios.

Ao acessar a opgao de Conciliagao bancdria, a tela Conciliagao por saldo sera exibida. Nela, deve-se informar a conta

bancéria desejada para a conciliagdo, em seguida, o sistema mostrard a data da Ultima conciliagao registrada,
bastando clicar no botdao Pesquisar para ser apresentado o Saldo anterior conciliado e os langamentos bancarios.

A conciliagcdo pode ser realizada diariamente ou por periodos especificos.

Matriz Criciuma Unidade Floriandpolis Unidade Caxias do Sul
%, (48) 3411-0600 %.,(48) 99168-2865 %, (54) 99631-8810

Unidade Sorocaba
&,(15) 99144-9939


http://localhost:8002/Processos/tesouraria/conciliacaoBancaria/img/conciliacao_bancaria_tesouraria.png

®
MAJ Useaw @ wostiatue @ usont € westcom

Servir com lecnologla & o que nos iImpulsiona

Conciliagdo por saldo - X
Conta Ultima conciliagio = 01/04/2024
Data conciliagdo | 31/07,/2024 Saldo anterior conciliado 13.972.33
Lancamentos sistema
Pesquisa rapida. Saldo extrato bancério 189.547,25
B MNovo langamento
Cata lancto M2 | Ndmero Histarico Valor E4 | Data conciliagdo
28/05/2024 3634 Recbto de Dup N2 1-R/1 - Cliente: 3.00162 | 4 | 31/07/2024 -
28/05/2024 3629 Recbto de Dup N P2181.3-2023-9.2 - Cliente: 3541666 | & 31/07/2024
28/05/2024 280524 Transferencia da conta: UNI - para a conta: CX 300.000,00 r %] 31/07/2024
29/05/2024 7327 PAGTO N° 12362-1/1 DO FORNC 132890 | A4 31/07/2024
29/05/2024 7327 PAGTO N° Centro de Usinagem - 62043 M 31/07/2024
29/05/2024 7327 PAGTO N° 1156-1/1 DO FORNC 170450 | M | 31/07/2024
r
29/05/2024 7327 PAGTO N° AP 517720212M30003174 DO FORNC 27243 %] 31/07/2024
r
29/05/2024 7327 PAGTO N° 123-5/2 DO FORNC 763000 | & | 31/07/2024
29/05/2024 7327 PAGTO N® 2404642-1/1 DO FORNC 372,35 M 31/07/2024
29/05/2024 7327 PAGTO N° 2404494-1/1 DO FORNC 106,83 | E | 31/07/2024
29/05/2024 7327 PAGTO N° 592910-1/1 DO FORNC 2047270 | B | 31/07/2024
v
29/05/2024 7327 PAGTO N° 592914-1/1 DO FORNC 2.803,63 %] 31/07/2024
29/05/2024 7327 PAGTO MN* 592913-1/1 DO FORNC 77 AT W B 66,26 | 4 31/07/2024
29/05/2024 7327 PAGTO N° 89205-3/3 DO FORNC 3.90360 | A 31/07/2024
29/05/2024 7327 PAGTO N° 17292-3/2 DO FORNC 160800 | B4 | 31/07/2024
29/05/2024 7326 PAGTO N° AD P232433 E P243397 878610 | M 31/07/2024 -
Total conciliado -186.147,57
Saldo conciliado -172.174.74
Diferenga -361.721,99
Exibir diferenga (ON) + Confimar conaliagio

Quando o botdo Exibir diferenga (ON) estiver habilitado, os campos Saldo extrato bancério e Diferenga serdo exibidos.

0 campo Data da Conciliagao, refere-se a todas as transag¢des ndo conciliadas até a data informada.

=: Exemplo

Se a data informada for 31/07/2024, o sistema ird conciliar os saldos da conta bancaria desde o inicio do periodo até a
data especificada.

No quadro Langamentos sistema, serdo exibidos todos os registros de langamentos bancarios no periodo estipulado
que estdo pendentes para conciliagdo. Ao marcar um langamento, a data da conciliagdo informada sera exibida e os
valores dos campos, Total conciliado, Saldo conciliado e Diferenga serdo atualizados.
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No campo Saldo extrato bancario, deve-se informar o saldo exato do extrato bancario que corresponde ao final do dia
indicado no campo Data da conciliagao. Esse valor servira como saldo inicial para o préximo dia de conciliagao.

O valor do campo Saldo extrato bancario afetara diretamente no calculo do campo Diferenca.

A Diferenca reflete a variagao entre o Total Conciliado e o Saldo Conciliado. Para que o valor da Diferenga seja zero, é
necessario realizar um novo langamento financeiro do tipo entrada para corrigir os valores. Se a diferenca nao for zero,
pode indicar uma inconsisténcia entre os valores registrados no sistema e o saldo real da conta bancaria, podendo exigir
uma analise adicional para resolugao.

Nesse quadro, é possivel realizar uma Pesquisa rapida para localizar um registro existente, basta digitar informacgoes
como numero, data de langcamento, valor, histérico ou parte dele e pressionar a tecla "Enter", o sistema buscara e
destacara o registro correspondente, se houver mais de um registro com as mesmas informagoes, todos serdo
exibidos. Para incluir um novo registro, é necessario clicar no botdo Novo langamento, e a tela Movimento financeiro

serd exibida.

/" Observagio

A funcdo Novo Langamento também pode ser realizada através do Assistente Financeiro, resultando no mesmo efeito.
Se o langamento for feito pelo assistente, ao retornar a tela de Conciliagao Bancaria, € necessario selecionar o botdo
Pesquisar novamente para atualizar os valores e registros.

A tela Movimento financeiro possui os campos: Conta, Tipo movimento, Data, Numero, Valor, Histérico padrao e
Natureza financeira. Apos o preenchimento dos campos, deve-se clicar no botdo Processar para concluir o

langamento.
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Movimento financeiro = x
Dados
Codigo
Conta
Tipo movimento | Manual - Movimento Financeiro de Entrada (Nio contabiliza) (12)
Data | 31/07/2024 [ Namero | 310724
Valor 361.721,99 Entrada Saida
Histérico padrdo | Manual - Movimento Financeiro de Entrada
Historico | Ajuste Manual - Entrada
e
Observagio
]
Maturezas financeiras
Matureza financeira '}
Cadigo Natureza financeira % Valor
43 Ajuste de Caixa 100,00 i 36172108 | X
o
Total: 100,00 | Total: 361.721....
oo

Com o ajuste correto dos valores, o campo Diferenga sera zerado, indicando que a conciliagdo esta em conformidade.
Em seguida, basta clicar no botao Confirmacgao de conciliagao para concluir o processo com sucesso.

Unidade Caxias do Sul
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Conciliagdo por saldo

Conta

@I useallsoftware o Fuseall @ useallcom.br

Data conciliagdo | 31/07/2024

Pesquisa rapida.

O Novo langamento

Data lancto M2

28/05/2024
28/05/2024
29/05/2024
29/05/2024
29/05/2024
29/05/2024
29/05/2024
29/05/2024
29/05/2024
29/05/2024
29/05/2024
29/05/2024
29/05/2024
29/05/2024
29/05/2024
31/07/2024

Exibir diferenga (ON)

Nimero

3629
280524

10724

Lancamentos sistema

Histérico

Recbto de Dup N°: P2181.3-2023-9.2 - Cliente:

Transferencia da conta: UNI - para a conta: CX
PAGTO N®

PAGTO N® 1156-1/1 DO FORNC
PAGTO N*® AP 517720212M30003174
PAGTO N*® 123-5/2 DO FORNC
PAGTO N*® 2404642-1/1 DO FORNC
PAGTO N*® 2404484-1/1 DO FORNC
PAGTO N*® 12362-1/1 DO FORNC
PAGTO N* 592910-1/1 DO FORNC
PAGTO N* 592914-1/1 DO FORNC
PAGTO N*® 592913-1/1 DO FORNC
PAGTO N*® 89205-3/3 DO FORNC
PAGTO N®17292-3/2 DO FORNC
PAGTO N® AD P232433 E P243397

Ajuste Manual - Entrada

= x
Uliima conciliagdo | 01/04/2024
Saldo anterior conciliado 13.972,83
Saldo extrato bancério 189.547,25

Valor Data conciliagdo
35.416,66 31/07/2024 -
300.000,00 r 31/07/2024

620,43 r 31/07/2024

1.704,30 r 31/07/2024

272,43 r 31/07/2024

7.630,00 r 31/07/2024

37235 r 31/07/2024

106,83 r 31/07/2024

1.328,90 r 31/07/2024
2047270 r 31/07/2024

2.803,63 r 31/07/2024

66,26 r 31/07/2024

3.903,60 r 31/07/2024

1.608,00 ’: 1| 31/07/2024

8.786,10 r 31/07/2024
361.721,99 r 31/07/2024

Total conciliado 175.574,42

Saldo conciliada 189.547,25

Diferenca 0,00 ]

v Confirmar conciliagio m

Para visualizar a conciliagao bancaria realizada, existem duas maneiras disponiveis:

» Extrato conciliagao por extrato

Para gerar o relatério de conciliagdo bancdria, é necessario acessar o Médulo Tesouraria > Relatérios >

Movimento > Extrato conciliagcao por extrato.

Na tela de Extrato conciliagdo por extrato, deve-se informar os filtros desejados e clicar no botdo Emitir. O

sistema gerard o relatério apresentando os langamentos conciliados e nao conciliados conforme o periodo

estipulado no filtro.
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« Consulta de Movimento financeiro

Para visualizar os registros de langamentos bancarios, é necessario acessar o Médulo Tesouraria > Mais opgoes
> Movimento financeiro.

Na tela de consulta de Movimento financeiro, deve-se informar os filtros desejados e clicar no botdo Pesquisar.
Os registros de langamentos bancarios dentro do periodo estipulado serdo exibidos, contendo as colunas de
Status conciliagao e Data conciliagao. Ao selecionar um registro e clicar no botdo Mais opgoes, permitira realizar
as seguintes agdes Cancelar ou Desfazer conciliagao.
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= Tesouraria Movimento finance
a Q + Fitros avancados
Periodo | Personalizado 01/04/2024 ] 31/07/2024
o Status
o Conta X
Natureza X
fnanceira
& Nimero Historic
W Vel 000
Status Nimero Data Histsrico Tipo Status conciiagio | Data conciiaggo || Origem
Q| processado 6935 15/04/2024 PAGTO N° 27465-5/1 DO FORNC Saida Conciliado 31/07/2024 Baixa de titulos a pagar 4
Q| @ processado 7075 02/05/2024 PAGTO N° 04/2024 DO FORNC Saida Conciliado 31/07/2024 Baixa de titulos a pagar
Q| processado 7075 02/05/2024 PAGTO N° 2024-4/11 DO FORNC Saida Conciliado 31/07/2024 Baixa de titulos a pagar
Q| = processado 7076 03/05/2024 PAGTO N° 83637907 DO FORNC Saida Conciliado 31/07/2024 Baixa de titulos a pagar
Q| processado 3516 03/05/2024 Recbto de Dup Ne: 4298-1/2 - Cliente: Entrada Conciliado 31/07/2024 Baixa de titulos a receber
Q| @ processado 7001 02/05/2024 PAGTO N° AD P238575 DO FORNC Saida Conciliado 31/07/2024 Baixa de titulos a pagar
Q| processado 3517 08/05/2024 Rechto de Dup Ne: P22622-2024-3 - Cliente: Entrada 2656427 | Conciliado 31/07/2024 Baixa de titulos a receber
Q| = processado 7105 08/05/2024 PAGTO N° 17909-1/1 DO FORNC Saida 83000 | Conciliado 31/07/2024 Baixa de titulos a pagar
Q| processado 7105 08/05/2024 PAGTO N° 241337-1/1 DO FORNC Saida 16252 | Conciliado 31/07/2024 Baixa de titulos a pagar
Q| @ processado 7105 08/05/2024 PAGTO N° 4961-1/1 DO FORNC Saida Conciliado 31/07/2024 Baixa de titulos a pagar
Q| processado 7105 08/05/2024 PAGTO N° 342767-1/1 DO FORNC Saida Conciliado 31/07/2024 Baixa de titulos a pagar
Q| = processado 7105 08/05/2024 PAGTO N° 351331-1/3 DO FORNC Saida Conciliado 31/07/2024 Baixa de titulos a pagar
Q| processado 7105 08/05/2024 PAGTO N° 1027193-1/2 DO FORNC Saida Conciliado 31/07/2024 Baixa de titulos a pagar
Q| = Processado 7109 02/05/2024 PAGTO N° AD 13° 05/2024 DO FORNC saida Conciliado 31/07/2024 Baixa de titulos a pagar
Q| processado 7109 02/05/2024 PAGTO N° Adizntamento 13° 05/2024 DO FORNC Saida Conciliado 31/07/2024 Baixa de titulos a pagar
Q| = processado 72 03/05/2024 PAGTO N° 13511178-0/1 DO FORNC Saida Conciliado 31/07/2024 Baixa de titulos a pagar
Q| processado 7112 03/05/2024 PAGTO N° 03052024 DO FORNC Saida Conciliado 31/07/2024 Baixa de titulos a pagar
Q| @ processado 72 03/05/2024 PAGTO N° 69899-1/3 DO FORNC Saida Conciliado 31/07/2024 Baixa de titulos a pagar
Q| wProcessado 7112 03/05/2024 PAGTO N° 237805-1/3 DO FORNC Saida Conciliado 31/07/2024 Baixa de titulos a pagar
Q| = processado 72 03/05/2024 PAGTO N 584820-1/2 DO FORNC Saida Conciliado 31/07/2024 Baixa de titulos a pagar
Q| processado 7112 03/05/2024 PAGTO N° 29056-2/2 DO FORNC Saida Conciliado 31/07/2024 Baixa de titulos a pagar
Q| @ processado 72 03/05/2024 PAGTO N° 1103020-1/2 DO FORNC Saida Conciliado 31/07/2024 Baixa de titulos a pagar i
< s »
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Se as colunas de Status conciliagdo e Data conciliagao ndo estiverem visiveis, é possivel habilita-las. Para isso, basta
acessar a opgao Colunas através da seta ao lado do nome de qualquer coluna e habilitar as colunas desejadas.

Acesse a drea de videos e confira os tutoriais!!

Voltar ao topo
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