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Baixa de Contas a receber

e Objetivo
« Configuragdes

e Processos

Objetivo

0 processo Baixa de contas a receber tem como propdsito registrar, de forma sistematica, a quitagao das receitas a
receber pela empresa, atualizando o saldo das contas.

Além disso, essa funcionalidade realiza o langamento da respectiva entrada na conta bancdria, permitindo a inclusédo
de valores adicionais, como juros, multas e acréscimos, bem como a dedugao de descontos concedidos. Dessa
forma, assegura-se a consisténcia entre os registros contdbeis e o fluxo de caixa, refletindo com precisdo as
transag0es financeiras da organizacgao.

Configuragoes

Contabilidade

Para contabilizar essa operagao, deve ser cadastrada uma regra contabil para a baixa de contas a receber e vincula-la
ao método de recebimento que sera utilizado na baixa. O modelo para esse tipo de baixa é o seguinte:

Aviso

Este é um modelo padrdo da Useall. Recomenda-se consultar o setor contdbil da empresa para obter informagdes
coerentes sobre a contabilidade.

Tipo de Debitar Creditar Valor
langamento
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Caixa/Banco Conta Valor recebido em depdsito ou
bancaria dinheiro

Descontos Descontos Valor do desconto

concedidos

Descontos Abatimento Valor do abatimento

concedidos

Multas recebidas Multa Valor da multa por atraso

Juros recebidos Juros Valor do juros por atraso

Acréscimos Acréscimo Valor do acréscimo

recebidos

Contas a receber Conta do Valor recebido capital

Cliente

/" Observagio

Na baixa, deve-se liquidar a mesma conta do cliente que foi utilizada no langamento original. Portanto, no tipo de
langamento de contas a receber, deve-se utilizar a conta vinculada ao cliente. Dessa forma, o sistema contabilizara
utilizando a mesma conta registrada no cadastro do titulo.

Processos

Ao acessar a funcionalidade de Baixas de contas a receber, disponivel no médulo Receber > Baixas de contas a
receber, sdo exibidos os filtros e botdo pesquisar, botdao Novo, grid de informagdes e o botdo Mais opgoes.

Filtros e botao pesquisar

Apds a aplicagdo dos filtros, deve-se clicar no botdo Pesquisar para exibir as informacdes na grid.
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Q- Fitros aancacos
Periodo | Hoje || 02102024 i | 0271072024 ]
Periodo data do rédito | Todos ~|oyo11900 | oyj01/2000 i
Ses| . N ———

Conta financeira

Q
Conta financeira de crédito | Q
Q

Método de recebimento |

Baixa de contas a receber

Para realizar a baixa, deve-se clicar no botdo Novo, a tela Baixa de contas a receber serd exibida, permitindo a
execucao do processo.

Essa tela contém os filtros e o botdo Pesquisar, possibilitando a consulta dos registros dos titulos a serem baixados
e apresenta as abas Contas a receber e Baixas.
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Baixa de contas a receber — N
Vencimento | Este ano 01/01/2024 3171272024
Cliente Filial
Portador Masso nimero
Nimero

Contas a receber  Baixas

Nimero Espécie Cliente Vencimento Valor Saldo

$
$ 354-FA1 DM 08/01/2024 21.000,00 21.000,00
$ 388-F/1 DM 2 024 14.988,91 120103
$ 105-F/1 oM 2 024 251.940,78 251.940,78
$ Devolugio Flu... DM 29/02/2024 2.000.000,00 140000000 -
Valor tota Saldoe total Juros selecionado Valor selecionado Saldo selecionade Saldo ¢/ juros e multa N° de selecionados
RS 1529248342 R$ 1151741231 R$ 0,00 R$ 0,00 R$ 0,00 R$ 0,00 0

Contas a receber

Nessa aba, sdo apresentados todos os registros disponiveis para baixa na grid de informagdes. A grid exibe os titulos
pendentes de recebimento, permitindo a visualizagdo dos detalhes de cada registro, incluindo valores, datas de
vencimento e outras informagdes essenciais para o controle de recebimentos.

Quando o icone $ € apresentado na cor cinza, indica que o titulo nao possui valor para abatimento.

Quando o icone $ é apresentado na cor verde, indica que o titulo possui valor para abatimento. Ao passar o mouse
sobre o icone, o sistema exibira o valor de abatimento correspondente.

Quando o icone e a linha do registro sdo apresentados na cor , indica que o titulo esta em cobranca
bancaria.

Ao selecionar o(s) registro(s) e clicar no botao $ Baixar, o sistema exibira a tela para selecionar o método de
recebimento.
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Selecione o método de recebimento - X
Caodigo Descrigéo Tipo

1 | Recebimento Clientes em dinheiro Financeiro (Dinheira)

2 | Recebimento Clientes em cheque Cheque

3 | Recebimento de Adiantamento Cliente Financeiro (Dinheirc)

4 ontas a Receber por Encontro de contas Encontro de contas

5 | Baixa de Contas a Receher com nota de débito Mota de crédito/débito

6 i ontas a Receber por Baixa contabil Baixa contabil

7 ontas a Receber de titulo descontado Baixa contabil

8 | Compensagdo de cheque recebido Financeira (Dinheira)
10 | Recebimento Clientes via Deposito/Transferencia Financeire {Dinheira)
11 | Recebimento Clientes em dinheiro Financeire (Dinheira)
12 | Recebimento Reembolso despesas Financeiro (Dinheirc)
13 | Recebimento Clientes em dinheiro - Receb. a maior Financeiro (Dinheirc)
14 | Recebimento Financeiro (Dinheira)
15 | Recebimento Reembolso Financeiro (Dinheira)

-

===

Apo6s a selegao do método de recebimento, a tela Baixa de contas correspondente ao método sera exibida. Essa tela
estara dividida em trés abas: Principal, Contas a receber e Contabilidade.

Principal

Nessa aba, é necessadrio informar a conta no campo Conta de crédito, Histérico, Status cartério e Forma de
movimento financeiro. Os campos Nimero e Método de recebimento j& virdo preenchidos. E possivel alterar a
informagéo do campo Data e informar uma Observagao adicional.
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Baixa de contas a receber em dinheiro -0 X

Contas areceber  Contabilidade

Nuamero 0
Data | 02/10/2024

Método de

. Recebimento Clientes em dinheiro (1)
recebimento

Conta de crédito
Histérico | Lote de Baixa de contas a receber (1)
Status cartdrio . Normal

Forma de movto

y 2 Um langamento por titule de lote
financeiro

Observagio

e

Contas a receber

Nessa aba, a grid apresentard as informacgdes referentes as contas a receber do titulo. Ao clicar no icone '\

disponivel no registro, os campos Multa, Juros, Desconto, Valor recebido, Acréscimo e Abatimento ficardo
disponiveis para alteragdes. Apds finalizar as edigdes, basta clicar no botédo Salvar.

Baixa de contas a receber em dinheiro -2
Principal Contabilidade
Namero | 354-F/1 Cédigo cliente
Saldo 21.000,00
Multa 0,00
Juros 0,00 Acréscimo 0,00
Desconto 0,00 Abatirmento 0,00
Valor recebido 21.000,00
Saldo final 0,00
| B Salvar || ¥ Cancelar
Nimero Cliente Vencimento Saldo Multa Juros Desconto Acréscimo Abatirner
354-F/1 g o 4 08/01/2024 21.000,00 0,00 0,00 0,00 0,00
N° de registros: 1 21.000,00 0,00 0,00 0,00 0,00
4 3
=3
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Contabilidade

Nessa aba, estardo disponiveis na grid os dados contabeis correspondentes as contas a receber do titulo. Ao clicar no
icone '\, a tela Langamento contabil sera exibida para alteragdes. Para excluir o registro, basta clicar no icone ¢,
sendo exibida a mensagem de confirmagao para exclusao.

Estaréo disponiveis nessa aba também os botoes Novo e Atualizar langamentos.

» Botdo Novo: ao clicar, a tela Langamento contabil sera exibida para preenchimento dos dados, e ao clicar no
botéo Salvar esse novo registro aparecera na grid de informagdes;

« Atualizar langamentos: ao clicar, o sistema atualizara os langamentos contabeis correspondente ao titulo.

Baixa de contas a receber em dinheiro - X

Principal  Contas a receber | Contabilidade
=

Tipo de langamento Conta Conta contabil CDC | Histdrico Débito Crédito
N X /Banco 60 VALOR REF. RECEBIMENT... 21.000,00
N\, | X | Baixa ¥ - Desc... 7005 | DESCONTOS CONCEDIDOS | CDC | VALOR REF. DESCONTO C... 3,00
™, | X | Baixa " - Juros ... 6904 - JUROS RECEBIDOS CDC | VALOR REF. JUROS RECEB... 1,00
N, | X | Baixa % - Multa... 6904 - JUROS RECEBIDOS €DC | VALOR REF. MULTA RECEB... 2,00
. X Contas a recebe.., 31148 VALOR REF. RECEBIMENT... 21.000,00
21.003,00 21.003,00

B e O

No campo CDC, quando estiver preenchido e clicar no link correspondente, a tela Rateio por centro de custo serd
exibida, permitindo a edi¢do do rateio ou a criagdo de um novo.

Quando o registro de rateio estiver com o campo % em 100,00, sera exibida a mensagem "Rateio ja esta 100%". Portanto,
a criagao de um novo rateio serd permitida apenas quando o valor de rateio for inferior a 100%.

Para concluir o processo de baixa do titulo, deve-se clicar no botao Processar. Esses titulos serdo apresentados na
aba Baixas, da tela Baixa de contas a receber.
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Caso algum titulo ndo seja apresentado conforme os filtros informados, ao clicar no botao D_ Adicionar mais titulos,
a tela Busca contas a receber sera exibida.

Nessa tela, estarao disponiveis os Filtros e o botdo Pesquisar para realizar a busca do registro desejado. Os registros
consultados serdao apresentados na grid. Ao selecionar o registro e clicar no botdo Adicionar selecionados o titulo
serd exibido na grid da aba Contas a receber na tela Baixa de contas a pagar.

Busca contas a receber - X
Vencimente | Este ano 01/01/2024 31/12/2024
Cliente Filial
Portador Nosso ndmero
Nimero
Q. Pesquisar
1 | Numero Cliente Vencimento Valor Saldo
375-F1 A SRy - - yaliiS 05/02,/2024 21.000,00 21.000,00 -
Devolugdo Fluxo pyf ... 29/02/2024 2.000.000,00 1.400.000,00
396-F/1 06/03/2024 21.000,00 21.000,00
Estoque 12.2023 I 15/03/2024 1.137.962,77 1.028.722.48
3689-1/1 20/03/2024 26.000,00 26.000,00
2901-U/1 31/03/2024 47.763,23 47.763,23
476-1/1 01,/04/2024 10.120,00 10.120,00
414-F/1 03/04/2024 21.000,00 21.000,00
28.03.2024 30/04/2024 100,00 100,00
2931-U/1 30/04/2024 47.763,23 47.763,23
Estoque 04.2024 30/04/2024 90431844 904.318.44
108-F/1 02/05/2024 31.200,00 31.200,00

-

| & Adicionar selecionados | x cancelar

Baixas

Nessa aba, na grid de informacgdes sdo apresentados todos os registros que foram baixados através da aba Contas a
receber. Ao selecionar um registro e clicar no botdo Visualizar recibo, o Recibo da baixa sera apresentando em
formato PDF.
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Baixa de contas a receber - o ox

Vencimento | Este ano 01/01/2024 3171272024
Cliente Filial
Portador

Nosso nimero

Nimero

Contas a receber

Lote Data Método de recebimento Valor multa| Valor juros Valor acréscimo | Valor desconto| Valor abatimento|  Total do lote
2047189 | 02/10/2024 | Recebimento Clientes e... 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 21.000,00

2" Outros tipos de baixa

Além da baixa via conta corrente, é possivel utilizar outros meios para efetuar a baixa de titulos a receber, como cheques
recebidos de clientes, adiantamentos e notas de crédito referentes a devolugdes de vendas. Abaixo, estéo listados os
outros tipos de baixa e operagdes com documentos alternativos:

Configuracao de adiantamento de contas a receber;

Baixa de contas a receber com nota de débito;

Baixa de contas a receber com encontro de contas;

Baixa de contas a receber com valor de cheque diferente do valor da baixa;

Grid de informagoes

Na grid, séo apresentados os registros conforme os filtros selecionados.
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A useau V2 B B ®

e

Q ~ Filtrs avancados

Periodo | Todos v || o1/01/1800 i | 01/01/2900 i
= Periodo data do créciito | Todos v || o1/01/1900 [ | 01/01/2900 [
& Status v Fiia | -
Conta financeira Qv
= Conts fins Qv
T e o
= Nimero
S e | s Nomero Ossdoridto | Metododerecebimaro Contafraceia Contaanceradecsito Toado e Flol | Hiioico | Obsenio
=) 82181 | 8 Cancelado 1 | 230772019 Recebimento Clientes em dinheiro 1250 | 23/0772 =
82182 | 5 Cancelado 2 | 08102019 Recebimento Clientes em dinheiro 100000 L
82183 | # Cancelado 4| 10/10/2029 Recebimento Clientes em dinheiro 100000
82203 | ® Processado 5 | 25/11/2019 Recebimento Clientes via Deposito/Transferencia 7.541,66 19
82331 | 8 Cancelado 4 281172019 Recebimento Clientes via Deposito/Tran 317213968 | 28/11/2019
82332 | 8 Processado 15 | 281172019 Recebimento Clientes via Deposito/Tran 15040132 | 28/11/2019
82333 | 9 Cancelado 16 | 30/12/2019 Recebimento Clientes via Deposito/Tran 200552 | 30/12/2019
82334 | u Processado 17 | 30122019 Recebimento Clientes via Deposito/Tran 100.561,28 | 30/12/2019
82347 | 8 Processado 20 | 271172019 Recebimento Clientes via Deposito/Tran 7004956 | 27/11/2019
82348 | 8 Processado 21 | 2771172019 Recebimento Clientes via Deposito/Tran 34037202 | 27/11/2019
82349 | u Processado 2 | 28711/2019 Recebimento Clientes via Deposito/Tran 3002650 | 28/11/2019
82350 | 8 Processado 2 | 28/11/2019 Recebimento Clientes via Deposito/Tran 17.986,03 | 28/11/2019

82352 | 8 Processado u Recebimento Clientes via Deposito/Tran: 3020000 19

PPPPPPPPPPPPPPPLLPL PP LA

82353 | ® Processado ps) Recebimento Clientes via Deposito/Tran: 1346843 19
82354 | W Processado 26 Recebimento Clientes via Deposito/Tran: 98.952,02 19
82355 Cancelado Recebimento Clientes via Deposito/Tran: 22.766,55 19
82356 Cancelado 2 Recebimento Clientes via Deposito/Tran: 2262812 19
82357 Cancelado Pl Recebimento Clientes via Deposito/Tran: 2268812 19
82358 | # Processado 30 Recebimento Clientes via Deposito/Tran: 139,68 19
82360 | ® Processado 31 Recebimento Clientes via Deposito/Tr 2268811 19
82377 | 8 Processado 2 Recebimento Clientes via Deposito/ 2075717 | 16/12/2019
82378 | 8 Processado 33 | 16/12/2009 Recebimento Clientes via Deposito/Transferencia 40731217 | 16/12/2019 -

pigna (1 |de2 | > | O obndol-swcerrz & 9%

Para cada registro, sera exibida a agao:

. Q ao clicar nesse icone ou dar duplo clique na linha do registro, a tela Baixa de contas a receber em dinheiro
serd exibida, permitindo a visualizagédo das informagdes correspondentes as contas a receber do titulo.

Botao Mais opgoes

Ao selecionar um registro e clicar no botdo Mais opgoes, serdo exibidas as seguintes agdes:

o Visualizar

» Espelho: ao clicar nessa op¢ao, o sistema gerara o espelho da Baixa de contas a receber correspondente em
formato PDF;

» Recibo: ao clicar nessa opgéao, o sistema apresentara o Recibo da baixa correspondente em formato PDF.

Apenas recibos com status Processado poderdo ser impressos.

e Agoes

» Cancelar: ao selecionar essa opgao, o sistema exibira a tela para informar o motivo do cancelamento. Apos o
motivo ser informado, o registro sera cancelado, alterando seu status para Cancelado.
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Nao é permitido cancelar registro com status Digitado. Para esses registros, é necessario edita-los e, em seguida
descarta-los.

Para cancelar um registro com status Processado e que ja tenha sido conciliado, deve-se desfazer a conciliagao

antes de realizar o cancelamento.

¢ Consultar

» Lote contabil: ao selecionar essa opgéo, a tela de consulta de Langamentos contabeis sera exibida, com o

registro correspondente apresentado na grid de informacoes;

» Histérico: ao selecionar essa opgado, a tela de Histérico de baixa de contas a receber serd exibida,
apresentando as abas de titulos baixados, movimentos e o histérico do registro correspondente.

e Rastrear

O sistema permite rastrear as seguintes opgdes: Contas a receber, Cheques, Adiantamentos, Notas de débito, Cartdes,

Contas a pagar e Movimentos financeiros.

o Alterar

O sistema permite as seguintes alteragdes no registro: Langamento contabil e CAR.

Z| Documentos relacionados

¢ Meétodos de recebimento;

¢ Regra contabil.

Acesse a drea de videos e confira os tutoriais!!

Voltar ao topo
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