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Cheques recebidos

e Objetivo
o Parametrizacgao

e Processos

Objetivo

A ferramenta de Cheques recebidos tem por funcdo efetuar as operagdes com cheques no sistema: cadastro
(langamento), depdsito e compensagao, devolugao, custddia, transferéncia e baixa de cheques.
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Parametrizacao
Antes de efetuar os langamentos de cheques, deve-se parametrizar o processo e configurar cada operagao.

Faz-se necessdrio cadastrar algumas contas financeiras do tipo caixa, para utilizar na configuragéo, por exemplo:
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o Cheque Recebido: conta que sera langado o cheque, onde a empresa consegue analisar os cheques recebidos
em carteira;

o Cheque Recebido a Vincular: conta para uso do sistema, porém é possivel analisar os cheques recebidos em
carteira que faltam vincular em contas a receber;

« Cheque Recebido Devolvido: conta que sera langado o cheque devolvido, onde a empresa consegue analisar os
cheques recebidos devolvidos em carteira.

As configuragdes sdo acessadas em Inicio > Parametrizagado > Contas a receber > Cheques.
Deve-se selecionar a filial e efetuar as configuragoes:
Aba Langamento:
Ao efetuar a operagao Langar cheques, o sistema executa os seguintes processos:
1. Cadastra o documento cheque;
2. Da entrada na conta financeira de Cheques em carteira;

3. Da saida na conta de Cheques a vincular;

4. Contabiliza a entrada do cheque.

¢ O status do cheque cadastrado fica como Carteira.
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Lancamento de cheques - I x
Langamento  Depdsito/Compens... Custédia/Retirada Baixa  Transferéncia Endosso
o

Tipo de conta a receber (cheque) | Cheque Recebido (2)

Tipo de conta a receber (Titulo de

s

juros)
Formula para calculo de juros Padrio €
Conta de entrada  Cheque Recebido - CH 4
Conta de cheques a vincular  Cheque Recebido a Vincular - CH Vincular d
Histérico financeire  Chegue Recebido (25) !
Tipo de lancamento  Caixa/Banco {
Histarico contabil  Receber - Chegue - Langamento de cheques (22) 4

EA Contabilizar a5 operacdes com cheques

o Tipo de contas a receber (cheque): cadastrar um tipo de contas a receber para cheques, informando o campo

Espécie como cheque. Marcar a opgao Contabilizar para “Nao”, a contabilidade do cheque néo precisa de regra
contabil e sera configurada a seguir;

» Tipo de contas a receber (Titulo de juros): cadastrar um tipo de contas a receber para titulos de juros, informando
o campo Espécie como cheque. Marcar a opgao Contabilizar para “Nao”, a contabilidade do cheque néo precisa
de regra contabil e serd configurada a seguir;

o Formula para calculo de juros: Esta formula serd aplicada a cada novo cheque langado pelo processo de
langamento de Cheques em lote. As varidveis disponiveis para uso sao: Valor, PercJuros, DiasParaVencto;

=: Exemplo

Valor * PercJuros / 3000 * DiasParaVencto

o Conta de entrada: essa é a conta financeira de recebimento de cheques. Nessa conta tem-se o valor de cheques
em carteira na empresa. Deve-se cadastrar uma conta com o tipo de conta “Caixa” para entrar todos os cheques
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recebidos. A conta informada aqui é para sugestdao quando vocé cadastra o cheque, pode-se alterar a conta
durante o langamento;

« Conta de cheques a vincular: essa é a conta financeira de cheques a vincular. Nessa conta vocé tem o valor de
cheques recebidos disponiveis para vinculagédo (para quitar as vendas feitas para o cliente). Deve-se cadastrar
uma conta com o tipo de conta caixa;

o Historico financeiro: esse é o histérico do langamento do cheque. Deve-se cadastrar um histérico do tipo
cheques recebidos. Sugestao de varidveis: "Ch rec. n°® {INumero!'} - {{RazaoSocial'}";

o Tipo de langcamento: € requerido apenas se a empresa contabiliza cheques. Deve-se escolher um tipo de
langamento de Caixa/Banco. Esse tipo de langamento sera usado pelas operagdes de langamento, deposito,
custddia, retirada de custodia, baixa e transferéncia;

« Historico contabil: essa configuragao é requerida apenas se a empresa contabiliza cheques. Basta escolher um
histérico do tipo "Contas a receber/cheques"'. Sugestdo de varidveis: "Ch. rec. n° {!Receber.Numero!} -
{!IReceber.CliForEmp.RazaoSocial'}";

» Contabilizar as operagdoes com cheques: ao marcar essa opgao, contabiliza: langamento do cheque, deposito,
devolugao, custddia, retirada da custddia, transferéncia e baixa.

0 langamento contabil de um novo cheque fica assim:

Conta Débito Crédito
Cheques em carteira 100,00
Cheques a vincular 100,00

Aba Depésito/ Compensacao/ Devolugao:

O depdsito faz uma transferéncia da conta atual do cheque para a conta financeira informada. Os histéricos serdo
langados nos movimentos financeiros e contabeis.

A compensacao faz a liquidagdo do cheque, requerendo um “Método de recebimento” do tipo “cheque” para langar o
lote de baixa para o cheque compensado.

A devolugao retorna o cheque do banco para a empresa através de uma transferéncia. Os histéricos serdo langados
nos movimentos financeiros e contabeis.

Ao efetuar a operagdo Deposito e compensacéo de cheques, o sistema executa os seguintes processos:
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Deposito:

» Efetua a transferéncia do cheque da conta atual para a conta bancaria informada;

o Altera o status do cheque para Depositado.
Compensacgao:

« Altera o status do cheque para Compensado.

Lancamento de cheques - %
Langamento  Depoésito/Compens...  Custodia/Retirada Baixa Transferéncia Endosso
Depdsito (i ]
Historico financeiro  Deposito/Compensagao de Cheques recebidos (26) 4
Historico contabil Receber - Cheque - Deposito (33) 1

Compensacio €

Método de recebimento  Compensacao de cheque recebido {

Devolucio 6
Conta de cheques devolvidos Cheque Recebido Devolvido - CH DEV
Histérico financeiro  Devolugdo de cheques depositados (28)

Histdrico contabil  Receber - Cheque - Cheque devolvido (24)

Depdsito:

» Historico financeiro: esse é o histérico da transferéncia do cheque, da conta atual para a conta bancaria de
depdsito. Deve-se cadastrar um histérico do tipo cheques recebidos. Sugestdo de varidveis: "Dep. ch. n°
{INumero!} - {{RazaoSocial'}";

» Histodrico contabil: essa configuragéo é requerida apenas se a empresa contabiliza cheques. Deve-se escolher um
histérico do tipo "Contas a receber/cheques’. Sugestdo de varidveis: "Dep. ch. n° {!Receber.Numero!} -
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{IReceber.CliForEmp.RazaoSocial'}".

0 langamento contabil do depdsito de um cheque fica assim:

Conta Débito Crédito

Banco 100,00

Conta atual do cheque 100,00
Compensagao:

o Método de recebimento: deve-se cadastrar um método de recebimento do tipo "Baixa contabil", configurado para
nao contabilizar. Sugestao: "Compensacao de cheque".

Devolugao:

» Conta de cheques devolvidos: essa é a conta caixa onde os cheques devolvidos sdo langados. A conta informada
aqui sera sugerida na devolugao e pode ser alterada durante a operagao;

» Historico financeiro: esse é o histérico da transferéncia do cheque, da conta atual para a conta de cheques
devolvidos. Deve-se cadastrar um histérico do tipo cheques recebidos. Sugestdo de varidveis: "Dev. ch. n°
{'Numero'} - {{RazaoSociall}";

» Histodrico contabil: essa configuragéo é requerida apenas se a empresa contabiliza cheques. Deve-se escolher um
histérico do tipo "Contas a receber/cheques". Sugestdo de varidveis: "Dev. ch. n° {!Receber.Numero!} -
{!Receber.CliForEmp.RazaoSocial'}".

0 langamento contabil da devolugédo do cheque fica assim:

Conta Débito Crédito

Conta atual do cheque 100,00

Cheques devolvidos 100,00
Aba Custddia/ Retirada:
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A custodia faz uma transferéncia da conta atual do cheque para a conta financeira (normalmente um banco) onde o
cheque permanecera em custédia. Os histéricos serdo langados nos movimentos financeiros e contabeis.

Ao efetuar a operagao Custddia e Retirada de cheques, o sistema executa os seguintes processos:

Custddia:

« Transferéncia do cheque, da conta atual para a conta bancaria informada;

o Altera o status do cheque para Custddia;
Retirada:

« Transferéncia do cheque, da conta de custddia para a nova conta informada;

* Retorna o cheque para o status Carteira.

Langamento de cheques - 1 %
Langamento  Depésito/Compens... CustédiafRetirada  Baixa  Transferéncia Endosso
Custodia €

Historico financeire  Custodia de cheque recebido (29) 4

Histérico contabil Receber - Cheque - Langamento de cheques custodiado (63)

Retirar da custddia €
Histarico financeire  Retirada de custddia de cheque recebidos (30) 4

Historico contabil Receber - Cheque - Langamento de cheques custodiado (63) 4

B Salvar | = Cancelar

Custddia:
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o Historico financeiro: esse é o histérico da transferéncia do cheque, da conta atual para a conta bancéria de
custddia. Deve-se cadastrar um histérico do tipo cheques recebidos. Sugestao de variaveis: "Custédia. ch. n°
{INumero!} - {{RazaoSociall}";

« Historico contabil: é requerido apenas se a empresa contabiliza cheques. Deve-se escolher um histérico do tipo
"Contas a receber/cheques". Sugestdo de varidveis: "Custdédia. ch. n° {IReceber.Numero!} -
{!IReceber.CliForEmp.RazaoSocial'}".

0 langamento contabil da custddia de cheque é:

Conta Débito Crédito

Banco 100,00

Conta atual do cheque 100,00
Retirada:

» Historico financeiro: esse é o histérico da transferéncia do cheque, da conta atual para a conta de cheques em
carteira. Deve-se cadastrar um histérico do tipo cheques recebidos. Sugestao de variaveis: "Retorno custodia. ch.
n° {INumero'} - {{RazaoSociall}";

» Histérico contabil: é requerido apenas se a empresa contabiliza cheques. Deve-se escolher um histérico do tipo
"Contas a receber/cheques". Sugestdo: "Retorno custédia ch. n° {IReceber.Numero!} -
{IReceber.CliForEmp.RazaoSocial'}.

O langcamento contabil da retirada de cheque é:

Conta Débito Crédito

Cheque em carteira 100,00

Banco 100,00
Aba Baixa:
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A baixa encerra o uso do cheque. E usada para baixar um cheque sem fundos que n3o seréa cobrado ou para trocar o
cheque por outra forma de pagamento (esse recurso de troca € manual).

Essa operagdo langa a saida do cheque (da conta atual) contra uma conta de despesa, quando for uma conta perdida
ou uma conta de negociagao, quando for um cheque que sera trocado por outra forma.

0 cheque serd baixado, sendo necessario informar um método de recebimento.

Os histéricos serdo langados nos movimentos financeiros e contabeis.

Ao efetuar a operacao de baixa de cheques, o sistema executa os seguintes processos:
o A baixa faz a saida da conta do cheque;
» Alterar o cheque para o status Baixado;

Langamento de cheques - X

Lancamento  Depdsito/Compens... Custodia/Retirada Baixa  Transferéncia Endosso

Li]
Conta (444) - 1.01.03.015 - CHEQUES BAIXADOS 4
Método de recebimento  Baixa contabil 4
Tipo de movimento financeiro . Baixa de Cheques
Histdrico financeiro = Baixa de cheques Recebidos (3.2)

Histarico contabil | Receber - Chegue - Baixa (70)

« Conta: € a conta de despesa para contrapartida do cheque. Essa conta é sugerida na baixa e pode ser alterada;

» Método de recebimento: Deve-se cadastrar um método de recebimento do tipo "Baixa contabil’, configurado para
nao contabilizar. Sugestao: "Baixa de cheque”,
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« Tipo de movimento financeiro: é o tipo de movimento para saida do cheque;

o Historico financeiro: esse é o histérico da saida do cheque da conta atual. Deve-se cadastre um histérico do tipo
cheques recebidos. Sugestao de varidveis: "Bx. ch. n® {INumero!} - {{RazaoSocial'}";

« Historico contabil: é requerido apenas se a empresa contabiliza cheques. Deve-se escolher um histérico do tipo

"Contas a receber/cheques”. Sugestdo de varidveis: "Bx. ch. n° {IReceber.Numero!} -
{IReceber.CliForEmp.RazaoSocial'}";

0 langamento contabil da baixa de cheque é:

Conta Débito Crédito
Conta contabil informada 100,00
Conta atual do cheque 100,00

Aba Transferéncia:

A transferéncia permite contas adicionais para controlar o fluxo do cheque na empresa. Essa operacgao langa a saida
da conta atual do cheque e a entrada numa conta informada.

Os histéricos serdo langados nos movimentos financeiros e contabeis dessa transferéncia.

Ao efetuar a operacao de transferéncia de cheque, o sistema executa os seguintes processos:

o Transferéncia financeira da conta atual do cheque para a nova conta informada;
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Langamento de cheques - 1 %
Langamento  Deposito/Compens.. Custodia/Retirada Baxa Transferéncia Endosso
i ]
Histérico financeiro | Transferéncia de cheques recebidos (21) A
Historico contabil  Receber - Cheque - Langamento de cheques tranferencia (83) A

X  Fechar

o Histodrico financeiro: esse é o histérico da transferéncia do cheque da conta atual para a nova conta. Deve-se
cadastrar um histérico do tipo cheques recebidos. Sugestao de variaveis: "Trf. ch. n® {{Numero!} - {{RazaoSocial'}";

» Historico contabil: é requerido apenas se a empresa contabiliza cheques. Deve-se escolher um histérico do tipo
"Contas a receber/cheques". Sugestdo de varidveis: "Trf. ch. n° {IReceber.Numero!} -
{IReceber.CliForEmp.RazaoSocial'}";

0 langamento contabil da transferéncia de cheque é:

Conta Débito Crédito
Nova conta do cheque 100,00
Conta atual do cheque 100,00

Aba Endosso:
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Esse processo é o pagamento para fornecedores usando cheques recebidos de clientes. A operagéo é realizada
através da baixa de contas a pagar. Na baixa por endosso sdo pagos os titulos e selecionados os cheques que serdo
endossados.

Ao efetuar a operagao de endosso de cheque, o sistema executa os seguintes processos:

Baixa da conta a pagar do fornecedor;

Altera o status do cheque para Endossado;

o Libera a comissdo vinculada ao cheque;

Lanca a saida na conta do cheque;

Lancamento de cheques - 01 X

Langamento Depdsito/Compens... Custédia/Retirada Baixa  Transferéncia Endosso

Metodo de recebimento  Endosso de cheque recebido 4,

* Meétodo de recebimento: deve-se cadastrar um método de recebimento do tipo "Baixa contabil”, configurado para
nao contabilizar. Sugestao: "Baixa por endosso’. Esse método serd usado para liquidar o cheque alterando o
status para endossado.

Apés parametrizar os processos acima, deve-se configurar o método de pagamento, acesso em: Pagar > Listas.
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Configurar um método de pagamento com o tipo "Cheque", marcar para contabilizar e configurar a regra contabil

conforme a empresa.

Métodos de pagamento - X

2

Descricio l Pagamento com cheque recebido de terceiros)

Contabiliza Sim

Coddeg

Regra contdbil Baixa de contas a pagar com cheque recebido (47) 4

L_| Edita lancamentos contabeis

Tipo | Cheque
Tipa de movio. i
Histdrco financ. ]
Classificagbes permitidas

—

Classificacio

Classificacio

(o e | x cnte

0 langamento contabil da baixa de contas a pagar por endosso é:

Conta Débito Crédito
Fornecedor Valor do capital
Conta de juros pagos Juros
Conta de multa Multa
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Conta Débito Crédito

Conta de outros acréscimos Outros acréscimos

Conta de desconto Desconto

Conta de abatimentos Abatimento

Conta do receber vinculado Valor pago
Processos

Essa é a tela de consultas do Cheques recebidos.

Acesso em: Modulo Receber > Cheques recebidos

O botdo “Localizar cheques”, abre uma tela para informar o CMC7 (Caracteres Magnéticos Codificados em Sete
Barras) do cheque e localiza-lo, caso essa informagéo tenha sido registrada ao cadastrar o cheque.

Operagoes com cheques:
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Mais opgoes

Visualizar cheque
Motas e anexos

Cancelar

Depositar

Devolver

Compensar

Custodiar

Retirar da custodia
Transferir para outra conta

Baixar

Consultar operagdes

Alterar
Consultar

Lancar

0 recebimento de cheque serve para quitar uma compra feita pelo cliente ou como adiantamento para uma compra

futura.

~o

Para langar um cheque basta clicar no botao “Novo”, deve-se preencher os dados solicitados conforme o cheque.
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Ao langar um cheque o sistema faz dois langamentos financeiros: entrada na conta de cheques recebidos e saida na
conta de cheques a vincular.

Pode-se acompanhar os cheques em carteira através do “Extrato de contas” ou “Movimentagao de contas” da conta
“Cheques recebidos”.

Acesso em: Mddulo Tesouraria > Relatérios
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29052020 08:58:20
Pagina 1de 1
EXTRATO DE CONTAS
Filtros
Periado = 29052020 até 29052020
Conta = Cheques em carieira - CHCRT
Contta: Cheques em carteira
Data Origem Documenio Histérico Entrada Saida Saldo
Saldo anlerior 100,00
Z0S 2020 Transfenbneis 1234 Ch rec. n® 1234 - USEALL SOFTWARE LTDA 1.000,00 0,00 1.100,00
Total: 1 1.100,00 0,00

Para acompanhar os valores recebidos em cheques de cliente que estdo pendentes para vincular, pode-se filtrar a

conta de Cheques a vincular.

Depositar

A operacdo de depésito transfere o cheque da conta atual (que normalmente é a conta de cheques em carteira ou

cheques devolvidos) para a conta bancaria informada e altera o status do cheque para Depositado.

Para efetuar a operagao de depdsito, basta selecionar um ou mais cheques (para selecionar vérios, use a tecla CTRL

pressionada e clique nos registros dos cheques que deseja), clicar no botdo Mais opgdes > Depositar.

Depositar cheques - x
Cata 0371272020
1 1 u nta
¥ | W Caneira S55E74 Banco do Brasil S.A | USEALL SOFTWAR.. | OL/12/2020 | 01,/12/2020 100,00 | Cheques recebidos - CH...
CQrede Walor total
1 100,00

Deve-se informar a conta para depésito e clicar no botao Depositar.
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0 deposito altera o status do cheque para depositado e transfere o cheque da conta atual (que normalmente é a conta
de cheques em carteira ou cheques devolvidos) para a conta bancaria informada.

Pode-se conferir os langamentos no Extrato de contas.

Devolver

A operacao de devolugao retira o cheque da conta bancdria e langa na conta de cheques devolvidos. Seu objetivo é
indicar que o cheque depositado ndo foi compensado e por isso foi devolvido.

Deve-se selecionar o cheque, clicar no botdo Mais opgdes > Devolver.
O status do cheque retorna para Carteira.

Devolver cheques -

3122020

Qtde Valor tota

1 555,00

Se a conta foi configurada, o campo conta sugere a conta de cheques devolvidos, caso nédo tenha sido, pode-se alterar

para outra conta ou efetuar seu cadastro.

Pode-se conferir os langamentos no Extrato de contas.

Compensar
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A operagdo de compensacgao altera o status do cheque para compensado. Pode existir “comissao no cheque” quando
uma conta a receber com comissao € liquidada usando o cheque. Nesse caso, o sistema libera a comissao vinculada
ao cheque.

Deve-se selecionar o cheque, clicar no botdo Mais opgdes > Compensar. Para essa operagao o cheque deve estar
com status depositado.

Compensar cheques -

4 | Ik E‘I !I

& e L LI LU DAL el T 2280

< cocen

Ap06s concluir, o status do cheque passa para Compensado.
Pode-se conferir os langamentos no Extrato de contas.

Parametrizagao: Comissao no cheque

Esse parametro controla a comissao no processo de cheques, o sistema libera a comissdo ao baixar o Contas a

receber e caso uma conta a receber for paga com cheque pode efetuar a liberagdo da comissdo ao compensar o
cheque.

Acesso em Parametrizagdo > Contas a pagar > Controlar comissao no cheque

o SIM: Libera a comissao na data das operagdes vinculadas ao cheque: Compensagao ou Endosso;

« NAO: Libera a comissdo na data da baixa do contas a receber.
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Comissdo no cheque -

/" Observagao

1. Caso o cheque seja devolvido e posteriormente baixado, ndo havera liberagdo de comisséo, nesse caso para pagar a
comissdo é necessario fazer um crédito de comissdo manual.

2. Se o cheque endossado for devolvido, a comissao é liberada nesse processo, para ndo efetuar o pagamento da
comissd@o em duplicidade é necessario fazer um débito de comissdo manual. Pois a operagdo “Endosso” encerra o
ciclo do cheque, nesta situagéao.

Custodiar

A operagdo de custddia indica que a empresa passou a custédia do cheque para outro agente, normalmente o banco.
0 cheque fica guardado com esse agente até uma ordem da empresa.

Essa operacgéo transfere o cheque da conta atual para a conta bancdria onde o cheque ficara sob custddia. O cheque
em custddia pode ser retornado para a empresa através da operagao retirar da custédia ou pode ser depositado e
compensado.

Para efetuar essa operacao, deve-se selecionar o cheque, clicar no botao Mais opgdes > Custodiar
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O status do cheque passa para Custédia.

Pode-se conferir os langamentos no Extrato de contas.

Retirada da custddia
A operacao de retirar da custddia indica que a empresa decidiu retomar a posse do cheque.

Para efetuar essa operagdo, deve-se selecionar o cheque com status custédia, clicar no botdo Mais opgdes > Retirar
da custddia.
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O status do cheque passa para Carteira.

Pode-se conferir os langamentos no Extrato de contas.

Transferir para outra conta

Essa operacdo serve para langar o cheque em outra conta financeira. O recurso permite segmentar os cheques que
estdo na empresa. Por exemplo: pode-se transferir os cheques devolvidos que foram encaminhados para uma
cobradora para uma conta diferente de cheques em cobranga.

Para efetuar essa operagao, deve-se selecionar o cheque, clicar no botdo Mais op¢des > Transferir para outra conta.
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Transferir chegues - i3 X

Data 031212020

1 100,00

O status do cheque permanece como Carteira.

Pode-se conferir os langamentos no Extrato de contas.

Baixar

Usar essa operagao para encerrar o uso do cheque quando:

o 0O cheque ndo tem fundos e a conta foi perdida;

» 0 cheque foi devolvido para o cliente e ele vai pagar de outra forma (como dinheiro, outro cheque).

Essa operagéao altera o status do cheque para baixado, langa a saida na conta do cheque com contrapartida numa
conta de despesa. Se houver rateio de centro de custos ou CAR, deve-se informar o rateio na aba contabilidade.

Para efetuar essa operagao, deve-se selecionar o cheque, clicar no botao Mais opgdes > Baixar
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Baixar cheques -0 X

03/22/2020

) - 1110201001 - BANCO [ IHASIL 57a

X W Cartexa 9B5ET3 Banco do Bragil S.A USEALL SOFTWAR... 0171272020 01,/12/2020 10000 EEMan - 73001-2

Cude Waler total

1 100,00
£33

Para baixar o cheque e receber através de outra forma como um cheque ou dinheiro: (Esse processo sera aprimorado

nas proximas versoes).

o Deve-se fazer a baixa do cheque e informar a conta contabil de baixa;

e Lancar um movimento de entrada manual na conta de cheques a vincular com contrapartida na conta de baixa do
cheque;

e Langar o novo cheque.
Para baixar o cheque e trocar por dinheiro:

o Deve-se fazer a baixa do cheque e informe a conta contabil de baixa;

« Langar um movimento de entrada manual na conta onde foi recebido o valor com contrapartida na conta de baixa
do cheque.

Consultar operagoes

Processo que desfaz uma operagéo langada no cheque, por exemplo, foi depositado um cheque por engano, pode-se
cancelar essa operagao, que fara o cheque voltar para a situagao anterior.
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Nessa janela é possivel desfazer compensacao, depdsito, devolugao, custddia, retirada de custddia e transferéncias.
0 estorno é sempre feito da operagao mais recente para a operagdo mais antiga, entdo se for desfazer o depdsito de
um cheque que esta compensado, sera desfeita a compensacao e o depdsito.

Para efetuar essa operagao, deve-se selecionar o cheque, clicar no botdo Mais opgdes > Consultar operagoes,
selecionar a operagao que deseja cancelar e clicar no botdo Cancelar.

Cheque N° 1604

Cliente: USEALL

Conta Data Usudrio
Itau 16/04/2021 USEALL
Cheques recebidos 16/04/2021 USEALL

Vincular

Essa operagao é realizada por meio da baixa. Ela acontece quando se faz a baixa de um titulo normal usando o
cheque. Ao processar a baixa de contas a receber com método cheque, o cheque fica vinculado ao titulo. Esse
processo é usado também quando faz um adiantamento usando o cheque.

0 status do cheque permanece como carteira, pode-se verificar as operagdes realizadas no histérico através do botédo
Mais opgbes > Consultar > Histérico
Histdrico o

Chegque N® 0712

Operacio; Cheque vinculado, 07/12/2020 10:12:10 |C'P'Efﬂ'¢3'3ﬁ Cheque vinculado

Usaall Data/Hora: 07/12/2020 10:12:10

Lsudrio: Lsea
Operacio: Criado, 077122020 10:08:48

Viculado pelo lote de pagamenta * 285
Usea
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Cancelar

0 processo de cancelar, remove o cheque que foi cadastrado com dados errados, por exemplo. Essa operacao altera
o status do cheque para cancelado, caso tenha vinculo com algum titulo, o cancelamento da baixa devera ser feito
manual.

Para efetuar o cancelamento, deve-se selecionar o cheque, clicar no botdo Mais opgdes > Cancelar

Endossar
E a operacdo que serve para usar o cheque que foi recebido de um cliente para pagar um fornecedor.

0 endosso acontece a partir da baixa de contas a pagar. Deve-se fazer o pagamento selecionando os titulos que
serao pagos com cheques de clientes e escolhido o método de pagamento "Baixa com cheque de cliente".

0 sistema langarad uma baixa do cheque por endosso e o status do cheque fica como endossado.

Caso restar saldo (valor do cheque for maior que o titulo a pagar), o sistema vai gerar uma nota de crédito.

Devolver endosso
A operacdo de “Devolver endosso”, € um processo manual.

Caso o cheque seja rejeitado por ser devolvido, deve-se cadastrar um novo cheque com mesmo numero e cadastrar
novos titulos para pagar o fornecedor que devolveu o cheque.

Alterar

No botdo Mais opg¢des, tem a operagao de alterar dados de portador e vencimento.

« Portador: efetua a alteragdo do portador de um ou mais cheques (selecionados) e registra no historico;

« Vencimento: efetua a alteragdo do vencimento e previsdo de vencimento de um ou mais cheques (selecionados)
e registra no historico.

Visualizar cheque

Exibe o espelho do cheque recebido, incluindo o histérico do cheque.
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Para emitir o espelho, deve-se clicar no botdo Mais opgoes > Visualizar cheque

Banco Agéncia Conta Chaqua n® Valor
Banco do Brasil 5.4 12345 54321 DESATY 10,00
Valor por extenss Emissdo 01 272020
CEM REAIS Bom para 011272020
Chlgnts Emitenta

USEALL SOFTWARE LTDA USEALL SOFTWARE LTDA

Status Cabranca CHPJICPE

Endossado Mo devolido 03,907 8180001-80

Obsarvacies

Histérico do chaque

Data Oporacs
OTM22020 Endosso
DAM2A2020 Translerdnch
0ANA020  Transferéncia
031272020 Ratirada de cusiddia
031272020 Cusbbdia

03N 22020 Retirada de custddia
A0  Cushidia
0311272020 Devoluglo
03M22020 Depdaits
N22020  Devolugho
0MNAA020 Depdsilo
MNAA20 Recebimento

Consultar

Opcdes para consultar os processos gerados pelo cheque. Acesso em: Mais opgdes > Consultar

Consultar b Contas a receber vinculadas
Lotes de baixa vinculados
Endossos vinculados

Lotes contabeis
Movimentos financeiros

Historico

« Contas a receber vinculadas - exibe o titulo de contas a receber vinculado ao cheque;
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» Lotes de baixa vinculados — exibe o lote de baixa vinculado ao cheque através do titulo;

+ Endossos vinculados — exibe o titulo de contas a pagar vinculado ao cheque;

» Lotes contabeis — exibe os lotes contabeis gerados nas operagdes com o cheque;

» Movimentos financeiros — exibe os dados do movimento financeiro gerados pelo cheque;

» Historico — exibe a tela de histérico com todas as operagdes efetuadas com o cheque.

Cheques em lote

Processo para langamento de cheques pré-datados em lote, possibilitando o calculo de juros dos cheques conforme a
formula para célculo de juros configurada na parametrizagédo de cheques.

0 acesso é feito em Mddulo Receber > Mais opgdes > Cheques em lote

Receber Langamento de ch

Esta semana 14,02/2021 200272021

CARTEIRA
CARTEIRA

CARTEIRA

Para cadastrar os cheques em lote, deve-se clicar em Novo, preencher os campos da aba Dados e clicar em Iniciar.

Receber Langamento de ch... Langamento de ch...

Dados Cheques

0 sistema ativa a aba Cheques, para o langamento. Deve-se preencher os dados conforme os cheques, informando a
data de vencimento e o Juros em % ou Valor (RS) e clicar em Confirmar, para inseri-los na listagem de cheques. Apds
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efetuar os cadastros, basta clicar em Langar, o sistema gera os registros dos cheques na tela de consulta de Cheques
recebidos e langa um registro de Contas a receber com o valor do Juros aplicado no langamento dos cheques.

Dados Cheques

Na tela de consulta de Langamento de cheques em lote, é possivel rastrear os titulos de juros e os cheques langados.
Langamento de ch

Receber

Data Exte s 0022021 28022021

tus Pendente, Fimalizado

Data Status Cancelar
Q  15/02/2021 ® Finali; BJENTE DE HOMOLO
Q  15/0272021 aFinalig ~ hastreartitulodeduros o e b pemoLo
Q  15/02/2021 8 Finaif Postrearcheques bl e o womolo
N, 16/02/2021 Pendente NF-E EMITIDA EM AMBIENTE DE HOMOLO
N 16/02/2021 Bendente NF-E EMITIDA EM AMBIENTE DE HOMOLO
QL | 1600272021 ¥ Finalizado WF-E EMITIDA EM AMBIENTE DE HOMOLO

Funcionalidade

Apds langar os cheques pré-datados, basta efetuar a baixa dos titulos de contas a receber, com o método de
recebimento do tipo cheque e vincular os cheques cadastrado para a baixa. Lembrando que o titulo de juros langados
ao cadastrar os cheques, fica em aberto para posterior acerto.

Unidade Sorocaba
&,(15) 99144-9939

Unidade Caxias do Sul
%, (54) 09631-8810

Unidade Floriandpolis
%.,(48) 99168-2865

Matriz Criciiuma
%, (48) 3411-0600


http://localhost:8001/Processos/receber/chequesRecebidos/img/cad_cheque_lote.png
http://localhost:8001/Processos/receber/chequesRecebidos/img/Cheque_lote2.png

®
MAJ Useaw e

Servir com lecnologla & o que nos iImpulsiona

& Acesse a area de videos e confira os tutoriais!!

Voltar ao topo
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