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Relatorio Cheques emitidos

» Objetivo
« Configuragoes

¢ Funcionalidades

Obijetivo

O relatério de Cheques emitidos tem como objetivo possibilitar a conferéncia dos cheques
registrados no sistema, permitindo verificar dados como emissao, vencimento, compensagao,
favorecido e valores. Essa visualizagao facilita o controle financeiro e o0 acompanhamento dos
cheques emitidos, garantindo precisdo nas conferéncias e maior seguranga no processo de
pagamentos.

Configuracoes

Permissoes de usuarios

Para a utilizagdo do Relatério de Cheques emitidos é necessario configurar as permissdes de
uso. Para isto deve-se clicar em: Perfil de usuario > Meu perfil, sendo direcionado para o
sistema USEALL.

Logado no sistema USEALL deve-se acessar o Médulo Central, opgdo Usuarios, selecionar o
usudrio que tera a permissao, clicar no botdo Mais opgodes, opcao Permissoes de sistema.
Deve-se clicar na opgao configurar do sistema M2-Manufatura, em seguida, acessar o médulo
Pagar, aba Relatorios e localizar a se¢cdo Cheques emitidos, onde devem ser configuradas as
devidas permissoes.
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Funcionalidades

O relatério apresenta a listagem dos cheques emitidos conforme os filtros selecionados. Os
resultados séo exibidos com quebra por conta, permitindo visualizar:

» Informagdes detalhadas de cada cheque;
« Subtotais por conta;

o Total geral consolidado ao final do relatério.
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Acesso disponivel em Pagar > Relatérios > Cheques emitidos.

Filtros

Os filtros permitem realizar uma busca direcionada no relatério. Os seguintes filtros estao
disponiveis:

» Modelo: disponibilizado com a opgao Cheques emitidos;
« Filial: permite selecionar uma ou mais filiais;
o Emissao: filtra os cheques pela data de emisséao;

» Bom para: define a data prevista para compensagao;
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Fornecedor/Favorecido: permite selecionar o favorecido do cheque;

Conta: define a conta utilizada na emissdo do cheque;

 Talao: permite filtrar pelo taldo de cheques utilizado;

Status: permite filtrar cheques conforme o status de controle.

Botoes de acao

» Visualizar: esta agdo efetua a emissao do relatério conforme os filtros aplicados. Pode-se
também selecionar a opgao de Visualizar com Excel sendo gerado um arquivo .CSV,;

» Opgoes: nesta acao, estdo disponiveis as seguintes op¢oes: Filtros avangados e Emitir em
nova aba.

 Filtros avangados: permite a aplicagcdo de filtros adicionais para refinar os dados
exibidos no relatdrio. Ao clicar nesta opcao, sera exibida a tela Filtros avangados, na
qual pode-se adicionar novos critérios de filtragem conforme a necessidade da
analise.
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Filtros avangados X
Colunas Fungées
BOMPARA = -
DATACOMPENSACAQ +
DATAEMISSAC
DESC_CONTAFINANC =
IDCLIFOREMP /
Exemplo de dados das colunas: IDCONTARINANC *
IDFILIAL <
BOMPARA DATACOMPENSACAC DATAEMISSAQ IDTALAOCHEQUE N
08/11/2025 03/11/2025 & | \OMEAPRESENTA CLIFOR.. | <=
08/11/2025 03/11/2025 NUMERO .
08/11/2025 03/11/2025 STATUS <>
08/11/2025 03/1172025 STATUS_DESC (
‘08f11f2025 03/11/2025 N ¥ valor ) v
T

« Emitir em nova aba: ao habilitar esta opgao, o relatério sera aberto em uma nova aba
do navegador, no formato PDF, ao clicar no botao Visualizar.

« Exportar: nesta acgao, estdo disponiveis as seguintes opgoes: PDF, Word, Excel, HTML,
JSON e CSV.

Para cada uma dessas opgodes, pode-se selecionar a forma de exportacdo desejada:
realizar o download do arquivo ou gerar o arquivo diretamente no Google Drive ou OneDrive.

Layout

O relatério apresenta um cabegalho com o nome da empresa, logotipo, data e hora de
emissao, além da numeragdo das paginas. Logo abaixo, sdo exibidos os filtros aplicados para
a geragao dos dados.

Colunas:

o Numero: apresenta o numero do cheque emitido, permitindo sua identificagdo e
conferéncia;

o Emissao: exibe a data em que o cheque foi registrado no sistema;

« Bom para: indica a data prevista para compensacao do cheque, geralmente utilizada como
data programada para débito;

o Compensagdo: apresenta a data em que o cheque foi efetivamente compensado pelo
banco. Caso o cheque ainda nédo tenha sido compensado, o campo permanecera em
branco;
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» Fornecedor/Favorecido: exibe o nome da pessoa ou empresa a quem o cheque foi
emitido;

o Status: indica a situacdo atual do cheque, como Carteira, Vinculado, Compensado,
Cancelado, Devolvido ou Sustado, conforme controle financeiro;

» Valor: apresenta o valor monetario do cheque.

Numero Emissio Bom para

Conta: BRADESCOTCC vv o0

000004  01/11/2025 0BM1/2025 03/11/2025 USEALL SOFTWARE LTDA.
000006  01/11/2025 O0BM1/2025 03/11/2025 USEALL SOFTWARE LTDA_
Total de registros: 2

Conta: ITAU T CC L b

000001  0B/11/2025 0B/11/2025 06/11/2025 USEALL SOFTWARE LTDA
000002  0S/11/2025 17/11/2025 — -

000002  05/11/2025 05/11/2025 05/11/2025 USEALL SOFTWARE LTDA_

Totalizadores: No rodapé do relatério sdo apresentados os totalizadores que consolidam as
informacgdes exibidas. Esses totalizadores sdo organizados da seguinte forma:

e Sub-total por conta: apresenta a quantidade de cheques emitidos para a conta
selecionada e o valor total correspondente;

« Total geral: apresenta a quantidade total de cheques listados no relatério e o valor total
consolidado de todos os registros exibidos.
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Critérios de analise

» S&o considerados apenas cheques emitidos registrados no sistema;
e Sao exibidas as informagdes conforme os filtros definidos;
« Os valores totalizados sao calculados respeitando a quebra por conta;

o Cheques compensados e ndo compensados podem ser exibidos conforme o filtro Status.
Acesse a area de videos e confira os tutoriais!!

Voltar ao topo

€

Download PDF
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