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Pagamento bancario - PagFor

e Conceitos

e Parametrizacao

e Processos

Conceitos

O processo de pagamento bancério viabiliza o pagamento de compromissos
através da conta bancéaria da empresa. Para tanto, deve-se enviar um arquivo
texto ao banco (arquivo de remessa), contendo as contas a pagar que devem
ser liquidadas. No dia previamente agendado, o banco realizara a liquidacéo
dessas contas e em seguida sera gerado um arquivo de retorno, com as devidas
informacdes dos titulos liquidados. O sistema M2 ir4 fazer a leitura desse arquivo
de retorno efetuando a baixa dos titulos.

O DDA - Débito Direto Autorizado surge para facilitar o dia-a-dia das
empresas, clientes e usuarios. O sistema permite que todos 0S compromissos
de pagamentos sejam recebidos eletronicamente, por meio dos bancos que
atendem pessoas fisicas e juridicas. Os valores das transacfes, a exemplo do
que ja ocorre hoje, serdo automaticamente creditados na conta corrente dos

clientes credores. Fonte: https://portal.febraban.org.br/pagina/3051/1088/pt-br/dda.
Acesso em 19/11/2021.

O M2 ira fazer a importacao desse arquivo, para vincular o cédigo de barras ao
devido titulo.

Parametrizacao

Para parametrizar deve-se acessar: Inicio > Parametrizacao > Contas a pagar >
Configuracdo de pagamento bancario.
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Compras
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Vendas
Contas a pagar
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Configuracdo de pagamento bancario

Comasa pager Forma de estorno da movimentacdo financeira na b

Tesourara Controlar comissdo no cheque
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Q| ®liberado Banco do Brasil S.A. Banco do Brasil
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Convénio
0008950490126
123

Para parametrizar, deve-se clicar no botdo "Novo" e na tela de configuracao,
informar os dados solicitados. Estas informacdes sdo fornecidas pelo banco.

Configuracédo de pagamento bancario

Mumerg

Conta

Convénig

Descrigdo do convénio
Formato

Nome do arquivo

Armazenar o arquive na pasta

A\ Aviso

* Banco do Brasil
+ Bradesco

s ltad

* Santander

1
Banco do Brasil -
0008950
0008950
CNAB 400

BB.rem

Lista dos bancos que estdo homologados e ativos no sistema:

* Sicoob
* Sicred
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Para iniciar o processo deve-se acessar. Moédulo Pagar. Dentro deste modulo
contém as ferramentas DDA, Vincular cédigos de barras, Remessas para
pagto bancario, Retorno de pagto bancéario.

Pagar

5 DDA

: : W =) Baixas de contas a
ormecedores \=] Contas a pagar 4 pagar

Vincular codigos de = Remessas para f=» Retorno de pagto
barras 4" pagto bancério %~/ bancario

DDA

No sistema M2, DDA é o processo que permite vincular o codigo de barras dos
boletos nos titulos de forma automatica. Ap6s acessar o0 sistema do banco e
efetuar o download do arquivo (baixar o arquivo DDA), deve-se executar 0s

seguintes passos no sistema M2:

No mdédulo Pagar > Contas a pagar > DDA;

Clicar no botdo "Novo", informar a Conta (a mesma configurada na
parametrizacao), selecionar o arquivo (*.txt) para importar e clicar no

botdo "Confirmar";
DbA 7
Importar retorno

2201 \

Conta

Arquivo | Selecione o arquivo

- [EE]
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3. Nesse momento habilita as demais guias exibindo os titulos de acordo
com as modalidades;

DDA - x

Importar retorno | Entrada  Alteracdes de venci... Baixa Outros

| | Nimero Emissdo Vencimento Beneficidrio CNPJ/CPF Benef. valor Namero do pgto

wyy:

4. Posteriormente deve-se clicar em "Processar”, a vinculacdo dos
cadigos de barras é efetuada;

5. Caso algum vinculo ndo seja efetuado, pode-se fazé-lo manualmente,
basta clicar no icone do lapis, selecionar o titulo e clicar no botéao
"Vincular" ou utilizar o processo de Vincular cédigos de barras.

DDA - I x
Importarretorno  Entrada  Alteragdes Pesquisar titulos =
Numero Emissdo R valor | Nimero do pgto
CNPJ / CPF 7
1075 26/10/20 A 6873 1075201
Vencimento [m 01/11/2021 30/11/2021
Valor
Q  Pesquisar
mero cimento | ol
07 8/11/2021 68,7

Aviso
Os layouts de bancos homologados no sisiema M2 sdo: Bradesco, Febraban e Itad.
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r Dicas:

« Para o M2, DDA funciona como uma espécie de convénio entre a empresa e
0 banco, por exemplo: A empresa Useall tem o convénio com o banco X e para
a funcionalidade do processo, os fornecedores da Useall também devem ter
convénio com o mesmo banco. Eles emitem o boleto contra a Useall e o banco
reconhece para fazer a interligacdo. Nao é qualquer boleto que pode utilizar esse
processo, € necessario que o fornecedor tenha o convénio.

& Apods importar o arquivo DDA a empresa pode fazer a programacdo dos
titulos que irdo vencer nos proximos dias.

« Lembrando que ap6s a importacédo do arquivo DDA, o sistema M2 registra
em cada titulo de contas a pagar o codigo de barras conforme informado no
arquivo importado.

Vincular cédigo de barras

Quando se faz uma remessa usando uma modalidade referente ao pagamento
de boleto, € necessario que o titulo tenha cddigo de barras. O sistema nao gera
0 codigo de barras do titulo, mas permite que seja vinculado um cddigo de barras
a uma conta a pagar ou efetuar a vinculagdo automatica pela importacao do
arquivo DDA.

Como vincular:
1. Acessar Mddulo Pagar > Vincular codigo de barras.
2. Deve-se digitar o codigo de barras ou usar o leitor de cddigo de barras.

3. O sistema ira procurar por um titulo com o cédigo de barras informado, se
apenas um titulo for encontrado, o vinculo serd automéatico, exibindo a
mensagem "Boleto vinculado". Caso contrario, 0 sistema exibira a mensagem
"Encontrado varios titulos. Indique o titulo correto”, basta selecionar o titulo
desejado e clicar em processar.
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Vinculagdo e desvinculagdo de codigos de barras

|Codlgo de barras | 00190.00009 01064.776006 00000.001115 7 8707000(}0‘39736‘ ] | Operagio  Vincular

Titulos vinculados ou desvinculados

Status Nimero Vendmento Fornecedor Valor Operagéo

Vinculagdo e desvinculagdo de codigos de barras

- x
Cédigo de barras l | Operagio | Vincular
Titulos vinculados ou desvinculados
Status Numero Vencimento Fornecedor Valor Operagio
Nio process.. | 1407-b 09/08/2021 = NF-E EMITIDA EM AMBIENTE DE ... 597,36 | Vincular X

= res |

Desvincular cédigo de barras

Se um titulo foi vinculado erroneamente a um cédigo de barras, € possivel

desvincula-lo. O processo é semelhante a vinculacdo, deve-se apenas escolher
a operacgdao "Desvincular".

Vinculagdo e desvinculacdo de codigos de barras

- X
Codigo de barras Operagio ~ |
Vincular
Titulos vinculados ou desvinculados
Status MNumero Vencimento Fornecedor Valor Operacdo
MN3o process... 1407-b 09/08/2021 NF-E EMITIDA EM AMBIENTE DE ... 597,36 | Vincular X
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Gerar Remessa

Remessa € 0 processo que permite a configuracao e geracdo do arquivo de texto
gue serd enviado ao banco. Para gerar uma remessa, deve-se executar 0s
seguintes passos:

1. No modulo Pagar > Contas a pagatr;

2. Deve-se selecionar os titulos desejados, lembrando que estes devem
conter o codigo de barra vinculado;

Obs: O sistema verifica na lista de titulos selecionados, se existe titulos
com contas bancarias diferentes, caso exista, exibira uma mensagem de
alerta ao finalizar a remessa.

3. Clicar no botdo "Mais Opcdes" > Pagamento bancario > Gerar
Remessa;

Pagar Contas a pagar

Filtros avangados

Emissdo Personalizado 01/04/2021 22/04/2022
Status Filial | FILIAL JOINVILLE
Fornecedor Grupo empresarial
Cadigo Status Visualizar Alterar for
Recibo Consultar
Notas e anexos Rastrear
Ordem de pagamento =#-Pagamento bancario D Gerar remessa
Duplicata
Operagdes

Baixar
Renegociar
Agrupar

Receber documento
Cancelar recebimento
Copiar

Liberar

Importar registros

Cancelar

4. Preencher os dados nas abas Remessa e Titulos;
5. Clicar em finalizar para gerar o arquivo de remessa.
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Aba Remessa:

e Deve-se informar os campos Data, Conta e Convénio, sendo:

¢ Data: data da remessa que sera informada no arquivo de texto.
e Conta: conta corrente que sera usada para pagar a divida.

e Convénio: numero do convénio junto ao banco.

Remessa para pagamento bancério

Cadigo 67
Data  14/07/2021
Conta
Convénio
Aba Titulos:

Essa grade exibe os titulos de contas a pagar que serdo remetidos ao banco.

Deve-se informar os campos Modalidade e Tipo de movimento.
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Remessa para pagamento bancério - X
Remessa
MUmero Vencimento Fornecedor Valor pago Data p/ pagto Tipo de movto Modalidade
1407-v 14/07/2021 | NF-E EMITIDA EM AMBIENTE D... 222,00 | 14/07/2021 Inclusdo X

Alterar todos

Para informar esses dados, deve-se editar o titulo, clicando no icone do lapis, a
tela "Alterar contas a pagar" sera exibida.

Alterar conta a pagar - I X
Valor 222,00
Juros Ml
Deconto 0,00
Valor pago 222,00

Data p/ pagto  14/07/2021
Modalidade

Tipo de movto | Inclusdo (1456)

Banco [tad
Agéncia 663 2
Conta 223 2

Tipo de conta ' Conta corrente
Correntista (Favorecido) = NF-E EMITIDA EM AMBIENTE DE HOMOLOGACAO - SEM \

Tipo pessoa (Favorecido)  Juridica

CMPJ
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Nessa tela € possivel alterar as seguintes informacdes:

Juros Juros devidos ao fornecedor, que irdo compor o valor total pago.
Desconto Descontos recebidos do fornecedor, que serdo deduzidos do valor pago.
Valor pago Valor que sera efetivamente registrado para pagamento.

Data p/ pagto Data para efetivagdo do pagamento.

Modalidade Modalidade de pagamento (crédito em conta, DOC, TED, boleto, etc...).

Tipo de movto Permite incluir, alterar ou excluir um determinado titulo da cobranca.

Quando a remessa for “dep0ésito/transferéncia” entre contas, pode-se digitar nos
campos abaixo, os dados necessarios para 0 processo.

Banco Banco do fornecedor.
Agéncia Agéncia da conta do fornecedor,
Dv-agéncia Digito da agéncia do fornecedor.
Conta Conta do fornecedor.
Dv-conta Digito da conta do fornecedor.
Tipo de conta Conta corrente ou poupanca.
Correntista Mome do responsavel pela conta que sera enviado o depdsito.
Tipo de pessoa Define se a conta & para pessoa Juridica ou Fisica.
CMP] / CPF Mumero do CNFJ / CPF da conta.
Modalidades

O sistema analisa cada titulo e sugere a modalidade de pagamento, por
exemplo:

B O titulo possui cédigo de barras (através dos processos Pagar
> Vincular cédigos de barras ou Pagar > DDA):

e E nao pertence a0 mesmo banco da conta da remessa - 0 sistema ira
sugerir a Modalidade "Pagamento de titulos de outros bancos".

e E pertencer ao mesmo banco da conta da remessa - 0 sistema ira sugerir
a modalidade "Titulos registrados na cobranca do banco".
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O titulo NAO possui cédigo de barras (sem codigo de barras vinculado):

e O sistema sugere o Tipo de movimento "Inclusdo” e ird sugerir a conta
bancaria padréo, se o fornecedor tiver conta bancaria cadastrada (Pagar
> Fornecedor > Mais op¢des > Dados bancérios).

O fornecedor NAO possui conta no mesmo banco da conta da remessa:

e Se 0 valor do titulo for menor ou igual a R$ 999,99 (novecentos e noventa
€ nove reais e noventa e nove centavos), O sistema ird sugerir a
Modalidade do tipo "DOC".

e Se o valor for maior ou igual a R$ 1.000,00 (Um mil reais), o sistema ir&
sugerir a Modalidade do tipo "TED".

& E possivel rastrear a remessa do titulo acessando o botdo Mais opgdes >
Rastrear > Remessa para pagamento bancério.

Retorno

O processo de retorno serve para realizar a baixa automatica dos titulos
liquidados. O banco envia um arquivo de texto contendo a identificacdo dos
titulos que foram liquidados. O sistema interpreta essas informacdes e realiza a
baixa dos titulos.

Arquivo de retorno
Para processar um arquivo de retorno, deve-se executar os seguintes passos:

e Acessar 0 processo "Retorno de pagamento bancario” no médulo Pagar.
e Clicar no botao "Novo".

¢ Deve-se informar a Data e a Conta financeira.

e Selecionar o arquivo de retorno desejado.

e Clicar no botéao "Confirmar".
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Retorno de cobranca bancéria

Importar retorno

Data | 14/07/2021
Conta financeira

Arquivo = Selecione o arquivo !
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e Verificar em cada aba, as informacdes destacadas para avaliar se existe

alguma divergéncia e efetuar os ajustes se necessario.
e Posterior, deve-se clicar no botdo "Processar".

Retorno de cobranca bancéria -1 x

Importar retorno  Liquidagdes =~ Confirmagdes  Rejeigdes  Qutros

O Ne titulo Vencto Data pagto Fornecedor Ocorréncia

O ©N, 1407-3 14/07/2021 14/07/2021 NF-E EMITIDA EM AMBIENTE DE H... Ocorréncia descon...

e
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< DICAS:

Cancelamento do retorno ¢/ confirmagdo

O retorno do pagamento bancario, pode tomar as seguintes acoes:
Confirmar o agendamento de pagamento.

Confirmar o pagamento, gerando a liquidacao do titulo.

Retirar o titulo do pagamento bancario.

Ocorréncias do retorno de pagamento bancario:

Titulos que foram pagos tém a ocorréncia de liquidacdo. Séo exibidos na
aba Liquidacdes.

Titulos que foram enviados e foram aceitos pelo banco, aparecem na aba
Confirmagoes.

Titulos que foram enviados e houve rejeicdo, aparecem na aba Rejeicoes.
Todas as demais operagOes aparecem na aba Outros.

Status do pagamento bancario do titulo:

Langar titulo

Nao remetido 1
Retorno do banco ¢/ rejeicao Cancelamento do retorno ¢/ rejeicdo

Renessa para amento
ou cancelamento da remessa 2 p, p?g
SN bancario ¢/ movimento de
ou retorno ¢/ rejeicao

inclusao (agendamento)

Remetido

N b

Retorno do banco com confimnagdo

Pagamento bancario

/> Acesse a drea de videos e confira os tutoriais!! &)
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