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e Obijetivo
e Processos

Objetivo

O processo Requisicdo de materiais consiste em atender as demandas da empresa e/ou
suas filiais, seja para atender uma requisicao de material de um determinado almoxarifado,
guanto efetuar uma transferéncia de mercadoria entre almoxarifados pertencentes a
mesma filial ou de outras filiais.

Acesso em: Médulo Estoque > Requisicao de materiais.

Processos

Para iniciar o processo, deve-se clicar no botdo Novo e preencher os dados da requisicéo
e os devidos itens.

Tipos de requisicao de materiais:

Na tela de cadastro contém o campo Tipo, onde € possivel selecionar o tipo de requisicédo
desejada:

e Requisicao de material

e Transferéncia
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|:] - Requisicdo de materiais - 3 X
Da a requisicao

Requisicao de materiais - tipo "Requisicdo de material"

O tipo “Requisicao de material” visa atender a necessidade interna da empresa, como
por exemplo, materiais de consumo administrativo e também materiais consumidos pela
producéo.

Exemplo:

em questdo vai comunicar o responsavel (requisitante) que vai gerar a requisicdo, apos, o

1 1
[ | |
] ]
] ]
I Um funcionario de um setor X necessita de canetas e EPI'S novos, sendo assim, o funcionario !
1 1
1 1
1 N 5 _ & 5 ]
, almoxarifado por sua vez atende a requisicdo, separa e entrega o material. .
1 1

Requisicdo de materiais - tipo "Transferéncia"

O tipo Transferéncia tem como principal funcionalidade transferir estoque entre
almoxarifados da mesma filial ou entre filiais.

O que difere estas duas funcionalidades é o campo "Almox. Destino" no cadastro da
requisicao.

Matriz Criciima Unidade Florianopolis Unidade Caxias do Sul Unidade Sorocaba
&, (48) 3411-0600 &, (48) 99168-2865 & (54) 99631-8810 &(15) 99144-9939


https://manuaism2.useallcloud.com.br/Processos/requisicao_de_materiais/#almox
https://manuaism2.useallcloud.com.br/Processos/img/requisicao_de_materiais/img1.png

o
~ useall‘m @ useallsoftware o /useall @ useall.com.br

Servir com tecnologia @ o que nos impulsiona,

' Exem plo:
1

1
]
1
1
1 3 wis mr o 7 1
, Possuo uma empresa Y com matriz em Lages e uma filial em Criciima, esta filial esta com falta |
! de materiais para revenda, sendo assim, a pessoa responsavel (requisitante), vai gerar uma :
1 requisigdo para a matriz. O funciondrio responsavel da matriz separa o material e envia para |
| R — 1
, filial. "

1

v Exemplificando o processo:

-

' Inicio do processo

|

Gerar requisigdo

Material requisitado
& separado na
matriz

Material separado &
inserido no
caminhao

Emite NF de saida

_Em tranSitD_h - -_

Para utilizar o processo do tipo Transferéncia, faz-se necessario criar um almoxarifado de
transito em: Estoque > Almoxarifado > Novo.
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Esse procedimento consiste em criar um almoxarifado que identifique que o material esta
sendo transportado até outra filial. Para isso, deve-se criar um almoxarifado com a
descricao "Estoque em transito” e o campo Tipo "Transito".

Almoxarifado — X

Codigo 0
Descricdo  Estoque em transito

Nome abreviado EST

Tipo  Trénsito

Implantagdo
Filial
Conta contabil

Soma ao saldo de
estoque

Sim

Exporta Web Permite informar estoque minimo/maximo

==

© Apoés criar o almoxarifado, deve-se parametrizar em: Inicio > Parametrizacdo >
Compras > Almoxarifado em transito.
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Almoxarifado de transito

Empresa Almoxarifado

Useall Estoque em trénsito

Com a tela "Almoxarifado de transito" aberta, na coluna "Almoxarifado” basta clicar na lupa
e resgatar o almoxarifado em transito que foi cadastrado, apés deve-se clicar em “Salvar”.

/" Observagio

Cada filial deve estar relacionada com seu respectivo almoxarifado em transito.

Cadastrar requisicao
Tipo Requisicao de material

v Aba Dados da requisicao:

e Campo Tipo :

Deve-se selecionar o campo Tipo como Requisigdo de material.
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Requisicdo de materiais - I x

Dados da requisicdo | Itens

Cédigo 0
= Tipo Requisicdo de material
Almoxarifado  Material de uso e consumo - Matriz (3)

Data 08/05/2022

Previsdo de 08/05/2022

atend.

Tipo Doc. | Manual ‘

Manual ’“

Observacdo

PCP
0s

Montagem/Desmontagem de Kits

Transformacdo de itens

Servico

e Campo Tipo Doc. :

O lancamento da requisicdo pode ser efetuado por alguns caminhos dentro do sistema:

1. Manual: o processo para gerar a requisi¢ao é feito manualmente;

2. PCP: arequisicao precisa estar vinculada a uma Ordem de Producédo (OP) no sistema
PCP, pois para montar uma OP necessita-se requisitar 0os materiais que serao
utilizados no processo produtivo. Dito isso, na mesma tela, logo abaixo do “Tipo Doc.”
€ solicitado o c6digo ou niumero da OP.
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Requisicao de materiais - o1 x
Dados da requisicdo  Itens

Cédigo 0
Tipo  Requisicdo de material
Almoxarifado Produto acabado - Matriz (6)
Data  06/05/2022

Previsdo de 06_."”05,’(2022

atend,

Tipo Doc. | PCP

Codigo OP Numero OP

Observacdo

3. Montagem / Desmontagem de Kits: este processo consiste em agrupar itens que
serdo utilizado para uma mesma finalidade em forma de Kkit.

Ao realizar a montagem, o sistema lanca uma requisicao de material dos componentes do
kit. Para visualizar, na tela de "Montagens/Desmontagens de kits" ir em "Mais op¢des"” e
"Rastrear requisicdo". A requisicdo lancada aparecera com status "Atendido" e
origem "Montagem/Desmontagem®.
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Q  » Processado qoj  Histérico

15/2022 Mantagem
0t g Rastrear requisico

200 25888

KIT ELETRODUTO 1500-NS / 3000-XS / 50000-NS
)5/202: Montagem 5,00

KIT ELETRODUTO 60K-MT / 75K-MT / 80K-MT

T 4 TR 1 G T 1 T T

s 100 38802

359

Yo Cy prr

Q  »Atendido 23782

4. Transformacdo de itens: este processo funciona basicamente como uma "mini
producédo”, onde um item serd consumido para transforma-se em um novo produto.

Ao realizar este procedimento, 0 sistema realiza a baixa no estoque do item que foi
consumido, através de uma requisicao de material. Para visualizar, basta ir em: Md6dulo

Estoque > "RequisicAo de materiais", a requisicdo lancada aparecerd com
status "Atendido" e origem "Transformacgao de itens™.

500 PALLET PADRAQ " sz

5. Servigo e OS: ao prestar um tipo de servico, como por exemplo trocar uma lampada, &
necessario que se possua 0s materiais necessario para executa-lo.
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Ao solicitar o item que sera utilizado no processo, através do sistema Servicos, o sistema
M2 realiza a baixa no estoque através de uma requisicdo de material. Para visualizar,
basta ir em: M6dulo Estoque > "Requisi¢cdo de materiais”, a requisi¢cao lancada aparecera
com status "Atendido" e origem "Servico".

Estoque Requisicdo de mat...
L Filtros avancados
Data Todos 01/01/1900 01/01/2900
Status = Atendido Filial

Almoxarifado

Requisitante

Cédigo 709
(o o
Cod... Status Data Almoxarifado Origem Cédigo origem
Q 709 | ® Atendido 31/08/2021 MATERIA-PRIMA/INSUMOS/REVENDA - LOJA Servico 11995

Quando a requisicdo € gerada pelos processos como PCP, Montagem/Desmontagem,
Servicos, entre outros, a coluna Origem na tela de registros de requisicdo de materiais,
exibe o processo de origem onde foi gerada a requisicao.

Estoque Requisicdo de mat..
Filtros avangados
Data Todos 01/01/1900 01/01/2900
Status  Atendido Filial

Almoxarifado

Requisitante
CAR
cédigo
o o
Tipo Status cédigo Niimero OP Data Requisitante Almoxarifado Origem
Q. Requisigao de material ® Atendido 16 16 = 23/04/2020 Matéria-prima / Insumos pcp
Q, | Requisigao de material ® Atendido 19 01/06/2020 Material intermediario Manual
Q| Requisicio de material 8 Atendido 20 01/06/2020 Matéria-prima / Insumos Servico
Q| Requisicio de material 8 Atendido 21 01/06/2020 Material de uso e consumo Montagem/Desmont...
Q,  Requisigio de material ® Atendido 615 02/06/2020 Material de uso e consumo Transformacéo de itens
. ‘s . . . . . . .
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A\ Importante

s Se arequisicao for langada de forma manual pela tela de "Requisi¢do de materiais = Novo®, mesmo alterando o
campo "Tipo Doc.”, a coluna Origem fica como Manual.

* Se a quantidade solicitada nestes processos acima exceder a quantidade de material que se tem em estoque,
exibira uma mensagem de alerta : Saldo disponivel estda menor que quantidade informada.

v Aba ltens:

Nesta aba deve-se buscar o item que deseja requisitar. Este processo pode ser realizado
de duas formas, através do botdo “Novo” ou “Codigo de barras”.

e Botdo Novo: nesta tela deve-se preencher os campos solicitados, informando os itens a
serem requisitados;

Requisicao de materiais - o ox

Dados da requisicdo  Itens

@@ Codigo de Barras

Item Descricio Unidade Quantidade Requisitante

Requisicdo de material - %

Item ARLA 32 GRANEL (008.08.011)
Unidade LT
Quantidade 260,00 Reservar
Requisitante  USEALL SOFTWARE LTDA (7)
Centro de custo (1001) - 01.01.001 - MATRIZ GERAL

Almoxarifado: Material de uso e consumo - Matriz

Unidade LT
Saldo estoque 3.077,48 Reservas lancadas 0,00
Saldo disponivel 3.077.48 Saldo fila reserva 0,00
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© O sistema M2 oferece a opgédo de “Reservar” o item, a cada pedido e requisi¢céo que é
registrado no sistema M2, uma reserva é gerada e, ao faturar o pedido ou requisicdo a
reserva é atendida.

Na parte inferior da tela € possivel verificar o saldo em estoque, saldo disponivel deste item,
as reservas lancadas e o saldo da Fila de reserva.

Em seguida deve-se clicar no botdo Salvar e repetir o processo caso tenha mais itens para
requisitar.

e Botdo Cédigo de Barras: nesta opgao € possivel buscar o item através do nimero do
codigo de barras por bipagem ou digitando manualmente, entretanto, este processo s6 é
viavel se o item possuir o cédigo de barras cadastrado no sistema (Estoque > Itens e
servigos > editar o item > aba Cdédigo de barras).

N

Requisicao de Material -

Codigo de Barras 745857895545' I

Caod. Barras Identificacdo Descricdo Quantidade Unidade

745857895...  008.08.011 ARLA 32 GRANEL 260,00 LT X

oo

Em seguida deve-se clicar no botdo Lancgar e repetir o processo caso tenha mais itens para
requisitar.
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Requisicdo de materiais - oI x

Dados da requisicdo  Itens

@ Codigo de Barras

Ttem Descricido Unidade Quantidade Requisitante

N, 008.08.011 ARLA 32 GRANEL LT 260,00 X

Apbs inserir 0s itens, basta clicar no botdo "Processar", a nova requisi¢do sera exibida na
tela de registros com o status "Aberto".

Tipo Transferéncia
O processo de cadastro da requisicdo segue o mesmo procedimento do Tipo Requisicao
de material, deve-se selecionar o campo tipo como "Transferéncia" e informar o campo

Almox. destino.

v Aba Dados da requisicdo:
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Estoque Requisicdo de mat..

L Filtros avangados

Data Hoje 10/05/2022 108027

Status Requisicio de materiais e

Almoxarifado
. Dados da requisicdo | Itens

Requisitante
Cadigo 0

cédigo

= Tipo | Transferéncia

Almoxarifado | Matéria-prima - Matriz (1)

Almox. destino | Estoque em trénsito - USEALL matriz (183)

Status Cédige | Data céed

Data  10/05/2022

Previsdo de 10/05/2022
atend

Tipo Doc. | Manual

Observagéo

e Campo Almox. destino: neste campo deve-se selecionar o almoxarifado "Estoque em
transito" para transferéncia entre filiais ou informar o almoxarifado de destino pertencente
a mesma Empresa/Filial.

e Campo Tipo Doc. : sempre sera do tipo Manual.

Ao finalizar o cadastro da requisicdo, deve-se emitir uma nota fiscal de saida. Para entender
este processo, acessar o manual Transferéncia de mercadorias entre filiais.
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Botao Mais opcdes

Mais opgbes Qﬂ

Motas e anexos
Imprimir
Cancelar

Atender requisicdo

Substituir itens

Transferir requisicao para outra filial
Consultar atendimentos

Cancelar saldos

Histdrico

Rastrear nota fiscal de saida
Rastrear faturamento

e Notas e anexos: exibe a tela para vincular um anexo ou inserir uma observacéao.
e Imprimir: exibe o espelho da requisicdo para impressao.
e Cancelar: serve para cancelar a requisicao cadastrada

e Atender requisicdo: este processo resume-se em comunicar para o sistema que a
requisicao sera verificada e executada.

e Substituir itens: caso necessita-se trocar o item que foi cadastrado na requisi¢ao, utiliza-
se esta opcao.

e Transferir requisicdo para outra filial: transferéncia de uma requisicdo gerada em
determinada filial para outra filial.

Importante

Somente registros com status em Aberto podem ser transferidos.
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e Consultar atendimento: utiliza-se para verificar as informacdes do atendimento da
requisicao.

e Cancelar saldos: cancela o saldo restante (ndo atendido) da requisicéo.
e Historico: serve para visualizar o histérico de requisicdo do material selecionado.

e Rastrear nota fiscal de saida: utilizado para consultar a nota fiscal de saida da
requisicao, caso seja do tipo “transferéncia”.

e Rastrear faturamento: verificar faturamento da requisicao.

Os campos com os filtros de pesquisa e o botdo “Pesquisar’ seguem o padrao M2, pode-
se também utilizar os filtros avancados conforme necessidade.

Atendimentos de requisicao

& O procedimento de atendimento de requisi¢cdo pode ser realizado de duas formas:

e Selecionar a(s) requisicdo(des) e através do botdo Mais opcdes > Atender requisicao,
sera exibida a tela de Atendimentos de requisicdo, ap6s deve-se informar a quantidade
atendida e clicar no botdo "Finalizar". A requisi¢do atendida aparecera na tela de registros,
com o status Atendido.
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Atendimentos de requisicdo =g

Data 13/05/2022

Observagéo
Codigo de barras
Req... Item Descricdo Requisitante UN Saldo est... Saldo req... Saldo dispo... Qtde. ate...
X 465597 20422 Gabinete de Captura Tipo IT UN 21,00 1,00 21,00 *1.00
»
Importante

Caso a quantidade atendida for menor que a requisitada, o status da requisicdo ficara como Parcial.

Através do botdo "Mais opcdes” da tela de Atendimento, pode-se:

a. Zerar quantidades atendidas: utiliza-se para reescrever a quantidade que foi
verificada no momento do atendimento.

b. Atender todas: utilizada para fazer o atendimento de todas as requisicbes em aberto.
c. Configuracdo: se deseja-se habilitar automaticamente a quantidade atendida
conforme a quantidade em estoque.

O processo de atendimento da requisi¢ao, realiza uma movimentacao de estoque. Para
visualizar, basta ir em: Modulo Estoque > Requisicdo de materiais > Relatorios > Extrato
de estoque.
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09/05/2022 17:25:38

~ .m'ﬂ\.-j USEALL SOFTWARE LTDA EXTRATO DE ESTOQUE Pagina 1 de 1

Filtros
Periodo: 01/05/2022 até 31/05/2022
Itern: ARLA 32 GRANEL (008.08.011)
Data/Hora Data Documento Numero Entradas Saidas Saldo
Item: 008.08.011 - ARLA 32 GRAMNEL
Almoxarifado: 3 - Material de uso e consumo - Matriz

30/04/2022 00:00:00 30/04/2022 Saldo anterior - 3.077.48 0 3.077.48

09/05/2022 10:00:56 09/05/2022 Atendimento de requisicio 578900 0 20 3.057,48
[091052022 17:25:27 09/05/2022 Atendimento de requisicio 579037 0 260 2.?9?,48]
Total do almoxarifado: 2 3.077.,48 280
Total geral: 2 3.077.,48 280

v E possivel verificar que houve uma movimentacéo de saida a partir do atendimento,
gerando uma alteracdo no saldo disponivel em estoque.

e Outra forma de realizar o atendimento € pela caixa de "Atendimentos de requisicao"
disponivel em Médulo Estoque. Nesta tela, deve-se clicar no botédo "Adicionar requisicdes"
selecionar as requisicoes que se deseja atender, apos adicionadas, corfimar se a
guantidade atendida esta de acordo com a que foi requisitada e clicar em "Finalizar". A
requisicdo atendida aparecera na tela de registros, com o status Atendido.
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4§ Importante

No extrato de estoque tem-se a coluna Namero (codigo da requisigdo), a partir do cédigo apresentado nesta coluna,
€ possivel encontrar a requisicdo que foi atendida. Lembrando que o codigo exibido € o niumero da requisi¢cio e ndo
o nimero do atendimento da requisi¢do.
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EXTRATO DE ESTOQUE camatae
Filtros
Periodo: 01/01/1900 até 01/01/2900
Item: ACHOCOLATADO EM PO NESCAU PACOTE 400G (8008.001)
Data/Hora Data | Niimero | Entradas Saidas Saldo
Item: 8009.001 - ACHOCOLATADO EM PO NESCAU PACOTE 400G
Almoxarifado: 1 - MATERIA-PRIMA
31/12/1899 00:00:00  31/12/1899 Saldo anterior [ 0 0
040412022 08:40:46  01/02/2022 Implantacao de saldo inicial 1204 1 0 1
040412022 10:25:02  04/04/2022 Atendimento de requisigao 0 1 o |
= Estoque Requisicdo de mat...

Filtros avancados

Status

Todos 01/01/1900

Almoxarifado

Requisitante

ICécigD 7]

Status

Q| ® Atendido

Cadigo Data Requisitante

~

04/04/2022

(7 Acesse a area de videos e confira os tutoriais!'@
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01/01/2900

Filial

Almoxarifado

MATERIA-PRIMA

@ useall.com.br

Origem Codigo origem

Manual
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& (15) 99144-9939
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