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Cadastro do item

e Objetivo

e Processos

Objetivo

0 cadastro de item é a uma base de gestado organizacional. De forma geral, € um processo que vai reunir, registrar e
armazenar as principais informagdes de um item.

A partir deste cadastro, é possivel gerar informacgdes suficientes que embasam a vida administrativa e tributaria dos
itens, o que se torna de grande importancia para a operagao, producao, gestao de estoque, gestdo de compras e
vendas, parte fiscal e tributagdo das atividades empresariais.

Processos

Para iniciar o processo de cadastro do item deve-se acessar: Médulo Estoque > Itens e servigos > Novo - Item. O
“Itens e servigos” pode ser acessado por alguns moédulos dentro do sistema como o Vendas, Compras e Estoque.
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Cadastrar item

O cadastro de item é realizado em etapas, dividido em algumas abas para cadastro, sendo necessario salvar as
informacdes de cada aba para prosseguir.

« ldentificacao;

» Unidades;

¢ Compra;

» Venda;

+ Estoque;

 Fiscal

» Descrigcbes adicionais;
e Almoxarifados;

» Fornecedores;

» Contabilidade;

¢ Centro de custos;
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+ Custos / Reposicéo;
e Preco de venda;

o Cddigo de barras.

Ao cadastrar um novo item, o status sera demonstrado como Bloqueado, apds finalizar as alteragdes, o item podera
ser alterado para Liberado.

Atengao

O cadastro com status "Bloqueado” nao sera visualizado nos processos do sistema, somente o cadastro descrito como
“Liberado". Para tal, apdés cadastrar e salvar os dados de cada aba, deve-se clicar no botao Liberar item.

Identificacio Item

— Bloqueado

Usar outro item como template

Tempie o]

Dados gerais

® Salar m Item 3168.005

Caso o item ja esteja cadastrado no sistema e deseja-se apenas edita-lo, deve-se primeiramente clicar em Bloquear
item, e em cada aba clicar no botéo Editar, para que os campos sejam liberados para edi¢cdo. Apds realizar as edigbes
deve-se clicar em Liberar item novamente.
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Estoque Ttens e servigos Ttem
Identificacéo Unidades Compra Venda Estoque
Template
Dados gerais
Cédigo 27

Identificacdo  80150.052

Identificagéo do
fabricante

Descricdo | ENGATE RAPIDO AJUSTAVEL DE BAIXA18L
Tipo do item | Mercadoria para revenda (1)
Grupo do item | FERRAMENTAS(80150) (489)
Informagdes adicionais
Marca | SURYHA SIF (31)

Observagio  [Refrigeragac]

Colegio | Refrigeragao (7)
Linha | Refrigeragdo (1)
Cor

Tamanho

© usealisortware  ({J) 7usealt @@ useallcombr

Fiscal Descriges adicionais Almoxarifados Fornec Item 80150.052

& Anexos +

=) Anotacdes +

@ Bloquearitem

Abas para cadastro
Aba Identificacdo

Esta aba é direcionada ao cadastro da identidade do item.

Estoque Ttem

Identificagao Unidades Compra Venda Estoque

[ Usar outro item como template

Itens e servigos

Template
Dados gerais
Cédigo 0
Identificacdo

Identificagéo do
fabricante

Descrigio
Tipo do item

Grupo do item

B oD% & & R >

Informagdes adicionais
Marca

Observacao

Colecao
Linha
Cor

Temanho

Item

Bloqueado

—
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o Parametro — Usar outro item como “Template”: ao acionar este parametro o campo "Template" é liberado para
selegdo. A partir deste campo € possivel selecionar outro item ja cadastrado no sistema, sendo assim, alguns
dados / informagdes serdo transferidos para este novo item;

Ao transferir os dados de um item ja cadastrado para um novo, é importante lembrar de verificar todos os dados aba
por aba, para conferir se esta tudo de acordo. Caso seja necessario é possivel editar ou adicionar informagoes.

e O campo Codigo é gerado automatico pelo sistema;

« Identificagao: deve-se inserir um coédigo de identificag@o para este item. No sistema tem-se a opgao de sugerir
uma identificagcdo ou criar uma. No icone de engrenagem ao lado do campo, é possivel gerar uma identificagdo a
partir do “Grupo do item” selecionado.

Os campos para selegdo da tela "Geragao da identificagdo do item" podem ser personalizados na parametrizagao.
Identificacdo

Usar outro item como template

Template m

Dados gerais

=

Codigo

Identificacdo D

Identificacdo do
fabricante

Descricdo
Tipo do item

Grupo do item

Ap0s selecionar, deve-se clicar no botao "Gerar".
v Para personalizar a geragao da identificagao, deve-se:

O parametro Usa regra para geragao da identificacao do item, localizado em Inicio > Parametrizagdo > Estoque >
Regra para geragdo da identificagdo do item, para quem optar pela utilizacdo da geragdo de cddigo padronizado.
Como, por exemplo, por Tipo do item, Grupo do item, etc.
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Regra para geracao da identificacao do item - ox

/| Usa regra para geracdo da identificacdo do item

Linha Fixar Digitos 0
Grupo Fixar Digitos 0
Tipo Fixar Digitos 0
Marca Fixar Digitos 0
Colecdo Fixar Digitos 0
Digitos para o sequencial 0
A Usa separador Nenhum
Exemplo:

O primeiro passo para utiliza-lo € marcar a opgao “Usa Regra para geragao da identificagdo do item”, ao marcar este
pardmetro, um icone (em formato de engrenagem) serd demonstrado ao lado do campo Identificagdo, com as

informagdes personalizadas conforme parametrizagao.

Apds isso deve-se definir quais as regras o sistema usard para gerar automaticamente a identificagcdo para os novos
itens cadastrados.

& Selecionar quais registros deseja incluir na identificagéo: Linha, Grupo, Tipo, Marca e Colegao.

O sistema utilizara os codigos do registro e nao a descrigao.
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Regra para geracdo da identificacdo do item - I x

fA Usa regra para geragio da identificagdo do item

[ Linha F Fixar Digitos 3
A Grupo [ Fixar Digitos 0
] Tipo [ Fixar Digitos 0
] Marca [ Fixar Digitos 0
[ Colegdo [ Fixar Digitos 0

Digitos para o sequencial 4

M Usa separador

Exemplo: LLLGRUPO.S55S

A coluna Fixar pode ser utilizada para definir quantos digitos o sistema deve utilizar no registro.

« Se nao estiver marcado o sistema usara todos os digitos;
* Nao pode ser informado um valor menor que a quantidade de digitos do c6digo;

o Se for um valor maior, o sistema ira preencher com zeros a frente para completar o cédigo.

Exemplo: no grupo do item abaixo

Cédigo Descricio Classificacdo 1
13 PRODUTO ACABADO 6
18 PRODUTO ACABADO 601

« Se fixar ndo estiver marcado o cédigo que o sistema vai usar serd 601;
« Se marcar o fixar, o valor minimo do deve ser 3;

o Se informar no fixar o valor de 4, o sistema ird preencher com um zero a frente, ficando 0601;

0 campo Digitos para Sequencial é um campo obrigatério. Apos as informagdes dos registros do cadastro do item o

sistema informard um nimero sequencial.

Esse campo serve para definir a quantidade de nimeros que o M2 deve utilizar para esse sequencial.
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Colecdo Fixar Digitos 0

Digitos para o sequencial 3

/| Usa separador

Exemplo: GRUPO.SSS

E possivel utilizar um separador entre os cédigos da identificagdo. Para isso precisa selecionar o parametro Usa
separador e definir o separador desejado.

> Caso seja utilizado o parametro "Usar outro item como Template", a engrenagem nao aparecera, sendo assim,
deve-se clicar no icone de lapis ao lado do campo para editar a identificagao.

= Estoque Itens e servigos Item h
ﬁ Identificagdo Unidades Compra Venda Estoque Fiscal Descricoe: Item 1007.135
. Bloqueado
ITempIate POS 02 P/ 2307.001 - O RING (ASP-6011-02) | -
@y Dadosgemi @ Anexos +
Codigo 11421
E Anotacées +
& Identificaggo  1007.135
‘Q Identificacdo do
b fabricante
Descricdgo  POS 02 P/ 2307.001 - O RING
Tipo do item Mercadoria para revenda (1) 7
$ Grupo do item  PECAS REP. P/ FERRAMENTAS(1007) (841)
Informagdes adicionais
i Morea
Observagao  [Maquinas e Pneumatica]
Colegdo  Maquinas e Pneumética (4)

» Apds gerar uma identificagdo, no campo Descrigdo deve-se inserir um nome / descrigéo para este item;

« Tipo do item: a escolha do tipo do item deve ser alinhada com a contabilidade da empresa. Diz respeito a
destinagéo deste item, esta vinculado ao SPED fiscal e ndo pode ser alterado.
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Tipos de item

Pesquisa geral

(o v [ 0 o Lrwsonie

RAF A A S A S G SN g &V 4

Cédigo Descrigdo

Mercadoria para revenda
Matéria-prima
Embalagem

Produto em processo
Produto acabado
Subproduto

Produto intermediario

Material de uso e consumo

L = R = I

Ativo imobilizado

[y
[==]

Qutros insumos

[y
=

Qutros

@- useallsoftware o Fuseall @ useallcom.br

Tipo

Mercadoria para revenda
Matéria-prima
Embalagem

Produto em processo
Produto acabado
Subproduto

Produto intermediario
Material de usa e consumo
Ativo imobilizado
QOutros insumos

QOutros

&/ Para visualizar os tipos de item SPED disponibilizado pela Receita Federal, eles estdo dispostos na pdgina 31 do

PDF, clique aqui para visualizar.

e Grupo do item: o grupo do item segmenta e organiza o cadastro de itens, agrupando-os em conjuntos com
caracteristicas semelhantes. Esta organizagao facilita a pesquisa de itens, evitando duplicagdo, compra, estoque

e produgao desnecessarias. Também estd vinculado a relatérios dentro do sistema;

EXEMPLO:

Possuo uma empresa de equipamentos para informatica e tenho diversos tipos de

itens. Teclado, mouse, etc.

Sendo assim vou criar um grupo chamado Teclado onde ira conter todos os tipos
de teclados, e um outro chamado Mouse, contendo todos os tipos de mouse.

* Nas "Informacgdes adicionais" tem-se a possibilidade de cadastrar a Marca, Colegao caso tenha, e também

adicionar a Linha do produto (utilizado no pedido, proposta e nota como linha de negécio). Campos néao

obrigatorios.

& ApOs isso clicar em Salvar e ir para aba seguinte.
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¢ Voltar ao indice

Aba Unidades

Esta aba é direcionada para cadastro de unidades no processo de estocagem interna, estabelecendo também a
definigao do fator de conversao para as compras e vendas do item.

Vendas Itens e servigos Ttem

Identificacdo Compra Venda Estoque Fiscal Descri¢des adicionais Almc ftem 005
Bloqueado

Unidade padréo  UN Qtde. por embalagem 1,00

Qtde. milltipla de compra 000 [ @] Qtde. mitipla de venda 000 | @] & Anexos +

Peso liquido 0,00 Peso bruto 0,00 ) Anotacses +
Peso estimado 0,00 Cubagem (m®) 0,00

Sigla Descrigéo Fator de conversio | Qtde. por embalager
4| UN Unidade 1,00 1,00

Pagina 1 del Exibindo1-1del

v Campos:

« Unidade padrao: unidade do item para gestao de estoque da empresa;

e Qtde. por embalagem: este campo realiza apenas a fungéo de sugerir a quantidade de itens que ird em cada
embalagem. Atende nimeros fracionados.

Para realizar a funcao de validagdo de quantidades mdltiplas, foram criados campos;

« Qtde. multipla de venda: validar as quantidades no processo de venda;

Matriz Criciuma Unidade Floriandpolis Unidade Caxias do Sul Unidade Serocaba
%, (48) 3411-0600 %.,(48) 99168-2865 %, (54) 99631-8810 %,(15) 99144-9939


http://localhost:8002/Processos/estoque/cadastroItem/img/aba_unidades.png

@
NJ usealr © uscatisortware () /useall € usesllcombx

Servir com lecnologla & o que nos iImpulsiona

Exemplo:

= 5Se 0 item estiver configurado com quantidade miltipla de venda = 2

= O jtem sd poderdservendido emquantidades miltiplas de 2 =
(2,4,6,8..)

Exemplo:

= Se 0 item estiver configurado com quantidade maiktipla de compra = 5

=p O item s0 poderd ser comprado em quantidades miltiplas de 3 =

(5,10,15,20..)

o Cubagem (m3): cubagem do item utilizada no painel de entregas.

/\ Ao alterar estes campos acima, a unidade é padronizada conforme a unidade do item.

0 campo Peso Liquido refere-se ao peso do item isolado, sem incluir embalagem. Peso bruto é o peso total incluindo
embalagem e tudo que é necessario para o transporte, Peso estimado é quando se estima um peso para o item.

No botao Novo deve-se cadastrar todas as unidades possiveis para este item. Digamos que a empresa controla o
estoque por "Unidade" e vende em "KG", sendo assim necessita-se cadastrar a unidade KG no sistema. Ao adicionar a
unidade, o sistema ja realiza a conversao automaticamente.
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Unidade

ra
o

Unidade | UN

1UN =

1UN =

Qtde. por embalagem
Qtde. multipla de compra

Qtde. multipla de venda

1,00 UN

1,00 UN
0,00

1,00

1,00

%ﬁﬁw ofusaaLl @malem.hr

x

& Apds preencher os campos deve-se salvar e em seguida a nova unidade cadastrada aparecerd na tela de registros.
E possivel cadastrar vérias unidades, conforme a necessidade. Ao finalizar o cadastro das unidades, clicar em "Salvar"

e seguir para proxima aba.

Aba Compra

Direcionado as informagdes no processo de compra do item.

Estoque Itens e servicos Item

¢ Voltar ao indice

ﬁ Identificacao Unidades Venda Estoque Fiscal Descricoes adicionais
\ﬁ Compro este item Q
ﬁ Sob encomenda m
Descricio | MOUSE
& Fornecedor padrao
\r_! Unid. padrao compra ' UN
o Lead time
E Obs. compras
$
@
v Campos:
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o Parametro - Compro este item: sé devera ser marcado caso a empresa faga a compra deste item. Ao marcar este
parametro, os campos sao liberados para edigdo. Caso este campo nao esteja marcado, este item nado aparecera
para ser inserido nos processos de compras (cotagdes, pedidos, notas fiscais e etc).

Se essa opc¢ao for desmarcada e existirem pedidos ja cadastrados, o sistema permitira que esses pedidos sejam
faturados. Este campo também deve ser marcado caso necessite langar uma nota de devolugao de venda,
mesmo que ndo realize a compra deste item;

» Adicionar a Descrigao de compra do item e inserir a Unidade padrao de compra.

A\ Importante

A unidade inserida no campo Unid.padrao compra deve estar cadastrada na aba Unidades.

o Lead time: para produtos produzidos pela prépria empresa, € o tempo usado para rodar todo o ciclo de produgéo,
desde o pedido do cliente até o recebimento do produto. Ja para matéria-prima ou produto de revenda o lead time
€ o tempo que leva do pedido de compra até a chegada da mercadoria na empresa. Campo nao obrigatorio.

& ApOs preencher os campos, basta clicar em "Salvar" e passar para préxima aba.
¢ Voltar ao indice
Aba Venda

Direcionado as informagdes no processo de venda do item.

A useau V2 G [ 0 B @

= Vendas Ttens & servicos Ttem Clientes / Forneced... Tipos de saida Notas fiscais de sai..
f Identificagdo Unidades Compra Estoque Fiscal Descrigdes adicionais  Almoxarifados Itens associados Fornecedores Item 32
Liberado
2 Vendo este item
Descrigio
O & Anexos +
unid. padrio de venda  UN
E] Anotagdes -+
) Qude. minima 1,00
v Embarca Exporta Web
Obs. vendas
$ compnent
Identificacdo especifica Descriio especifica .
do item 2 do item
Andlise comercial
Margem bruta (%) 000 Markup 000
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o Parametro - Vendo este item: s6 devera ser marcado caso a empresa faga a venda deste item. Ao marcar este

parametro, os campos sao liberados para edigdo. Caso nao esteja marcado, este item nao aparecera para ser

inserido nos processos de vendas (cotagdes, pedidos, notas fiscais e etc.)

Se essa opc¢ao for desmarcada e existirem pedidos ja cadastrados, o sistema permitira que esses pedidos sejam

faturados. Este campo também deve ser marcado caso necessite langar uma nota de devolugdao de compra,

mesmo que nao realize a venda deste item;

» Adicionar a Descrigao de venda do item e inserir a Unidade padrao de venda.

Importante

A unidade inserida no campo Unid.padrao venda deve estar cadastrada na aba Unidades.

o Parametro - Embarca: esta relacionado com o processo de conferéncia do item na caixa de faturamento e na

expedicdo. Se o parametro estiver desmarcado ndo é possivel realizar a conferéncia deste item.

& Apods preencher os campos, basta clicar em "Salvar" e passar para proxima aba.

Aba Estoque

Direcionado a gestao de estoque do item.

Vendas Itens e servigos Item

Identificagao Unidades Compra Venda Fiscal Descricdes adicionais Almc¢

Estoque minimo 0,00 Estoque méximo 0,00

¢ Voltar ao indice

Item 005

eum kit R Em desativago Vi & Anexos +
Movimenta comp. (D Requisito este item (@D B Anotactes +
Estoque por lote /5 Validade por lote (D 0 dias
Produggo
Produzo este item (D) N° série industrial Va
Unidade produgdo UN PCP Custo de produgéo 0,00
Servico
Utilizo este item no servico (D) Unidade servigo
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v Campos:

« Estoque minimo: estoque de seguranca ou de reserva. Quantidade minima que deve-se manter em estoque para
nao haver falta do item;

« Estoque maximo: quantidade maxima que deve-se manter em estoque, para evitar desperdicios;

o Parametro — Em desativacao: esta opcao indica que o item ndo esta mais sendo produzido ou adquirido para
comercializagao, porém contém saldo em estoque;

Ao lado da opgédo é apresentado o icone que exibe a mensagem informativa: "Ao marcar o item como "Em

desativagao’, propde que este item esta em processo de desativagao e ndo sera mais comercializado, apds zerar o
saldo de estoque” .

« Parametro — Requisito este item: caso o item seja de uso interno da empresa e necessita-se requisitar este item,
como matéria-prima, item de uso e consumo e afins. E necessério que este pardmetro esteja marcado para
aparecer o item na tela de Requisicdo de materiais;

o Parametro - Este item é um Kkit: o kit serve para juntar varios componentes e montar um novo item dessa fusao.
Sendo assim, caso este item seja um kit deve-se marcar este parametro;

o Parametro — Gerar movimentagao de componente: ao marcar este parametro, o sistema gerarda uma
movimentagdo de componente sempre que o estoque do item for movimentado (Mdédulo Estoque > Mais opgdes
> Movimentagdo de componente), nesta tela de movimentagdo de componente é gerado um numero de registro
igual ao numero de quantidade de itens informada na origem (NF-g, ajuste de estoque, inventério, requisicdo de
materiais e etc);

e O Controle de lotes e Validade faz parte do processo de rastreabilidade. Com ele tém-se condi¢des de mapear
cada lote de matéria-prima recebido, saber em quais produgdes eles foram utilizados e por sua vez, suas datas de
validade e a quantidade que cada cliente comprou, ou seja, um rastreio completo de todas as entradas e saidas.
Ao lado do parametro “Iltem controla estoque por lote” tem-se o informativo;

¢ Caso se utilize do Sistema PCP, deve-se preencher os campos abaixo:

o Parametro — Produzo este item: deve-se marcar este parametro quando a empresa produz este item. Sendo
assim aparecera a estrutura / produgao do item;

+ Parametro — Controla nimero de série industrial: o parametro deve ser marcado quando o item tera controle de
numero de série, que sera gerado no apontamento de produg¢ao no PCP;

Com o numero de série consegue-se saber qual a ordem de produgao do produto, qual a nota fiscal de venda do
item, quais sdo as eventuais notas de remessa, retorno e devolugdo. Sendo assim, permitem uma rastreabilidade
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completa dos itens produzidos pela empresa. Para compreender melhor este processo, clique aqui.

e Unidade de produgao: em qual unidade este item sera produzido, campo automatico pela unidade padréo,
podendo ser alterado conforme necessidade;

o Custo de produgao: campo de preenchimento manual, o sistema PCP néo alimenta esse campo automatico.

¢/ Caso este item seja utilizado para realizar servigos deve-se marcar o parametro “Utilizo este item no servigo”.
ApO6s preencher os campos, basta clicar em "Salvar" e passar para préxima aba.

¢ Voltar ao indice
Aba Fiscal

Os dados desta aba sdo fornecidos pela contabilidade da empresa.

Vendas Itens e servicos Ttem

Identificacdo Unidades Compra Venda Estoque Descrigbes adicionais Almc Item 005
Cédigo dlassificagao fiscal (0 _ ovicos
(NCM)
CSTorigem | Nacional, exceto as indicadas nos cédigos 3,4, 5 e 8 (1) & Anexos +
Grupo tributério Definir grupo tributério por filil =] Anotacdes +
CEST
GIA VA
GIA VB
Cédigo do beneficio fiscal
Usa FCI Vv
Unid. tributéavel UN
Natureza da receita

v Campos:

e NCM: utilizado para determinar a aliquota do IPI;
o CST: diz respeito a origem do item, é o primeiro digito do CST e define a origem dele (nacional, importado e etc.) ;

» Grupo tributario: fazer a ligagao do item ao tipo de saida para faturamento. Quando se adiciona um determinado
produto a uma venda ou nota fiscal, é através do grupo tributario que o sistema buscara as informagdes de PIS,
COFINS e ICMS preenchidas nas Operagdes Fiscais;

Ao lado do campo “Grupo tributdrio” tem-se a opcao de alterar o grupo tributario por filial em Definir grupo
tributario por filial, caso cada filial utiliza-se de um grupo tributario diferente.
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o Parametro — Usa FCI: ficha de controle de importagao, para itens de importagao. Deve estar contido na NF-¢;

e Unid. Tributavel: Utilizada para exportagdo na emissao da nota. Existem casos em que o item é vendido com
determinada unidade comercial, porém a SEFAZ o tributa com outra unidade, a chamada unidade tributavel;

Importante

Caso a unidade tributaria diferir do padrao, ela também deve estar cadastrada na aba Unidades.

» Natureza da receita: ndo é obrigatorio, baseada no PIS e COFINS.

& ApOs preencher os campos, basta clicar em "Salvar" e passar para préxima aba.
¢ Voltar ao indice
Aba Descrigdes adicionais

Caso necessita-se adicionar algumas descricbes complementares em relagdo ao item, tém-se os campos
Desc.completa, Desc.técnica e Desc.em lingua estrangeira.

Vendas Itens e servicos Item

Identificacdo Unidades Compra Venda Estoque Fiscal Almc Item 005
Desc. completa
& Anexos +
] Anotacdes +
Desc. t
Desc. em ling
estrangeira

& ApOs preencher os campos, basta clicar em "Salvar” e passar para proxima aba.

¢ Voltar ao indice

Aba Almoxarifados
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Nesta aba deve-se selecionar em qual almoxarifado este item vai pertencer.

= Vendas Itens e servicos Item

ﬁ acao Unidades Compra Venda Estoque Fiscal Descricdes adicionais Almoxarifados Item 005

[~ Bloqueado

Item TESTE 01 (005)

o Ativo | Sim Em Inventério Nao, Sim & Anexos +
E) Anotacdes +

&

'Q Filial Almoxarifado Saldo Em Inventario

o .| Demo Useall Produto acabado 500 | Nao

E . | Demo Useall Produto em Elaboragdo 000 ' Nao

pagina 1 del > »  (C  Exbindol-2de2 & P

Para vincular o item a um almoxarifado, deve-se clicar no botdo Novo, ao clicar exibira a tela Almoxarifado do item,
onde deve-se preencher os campos.

Almoxarifado do item -1 x

Almoxarifado

Descri¢do codigo

barra
Estoque minimo e méaximo por almoxarifado Item em inventdrio
Estoque minimo 0,00 Estoque maximo 0,00
Cadigo Descricdo

v Campos:

No campo "Almoxarifado” deve-se selecionar o almoxarifado, caso tenha cddigo de barras adicionar no campo
"Descri¢ao cédigo de barra".
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o Parametro - Estoque minimo e maximo por almoxarifado: caso o controle de estoque seja por almoxarifado,

deve-se habilitar este parametro. Ao habilitar o parametro os campos "Estoque minimo" e "Estoque maximo" sao
liberados para preencher;

Importante

S6 é possivel realizar o controle do estoque minimo e maximo por item (aba Estoque) ou por almoxarifado. Realizar
o controle de estoque das duas formas ndo é possivel. Se a empresa faz o controle por almoxarifado, na aba
"Estoque" deve-se deixar em branco os campos “Estoque minimo e Estoque maximo”. Se a empresa controla por
item, na aba "Almoxarifados” ndo se deve habilitar o parametro "Estoque minimo e maximo por almoxarifado”.

o Parametro - Item em inventario: O inventario de itens de almoxarifado traz informacdes especificas sobre como
estd o estoque na empresa, é essencial para que o controle de itens seja rigorosamente acompanhado e
registrado. Para habilitar este campo deve-se acessar Inicio > Parametrizagdo > Contabilidade > Livro de
inventdrio, ir no botao Novo e adicionar o almoxarifado que se deseja, apés isso clicar em "Salvar”;

Inicio Parametrizacdo Livro de inventario
Filial  MATRIZ CAXIAS DO SUL Ativo | Sim
Descrigdo
i Q
Cadigo Filial . . L.
= Livro de inventdrio - X
N, 6 MATRIZ CAXIAS [
N, 43 | MATRIZ CAXIAS [ Cédigo 43 Inativar
Descrigdo | Uso e Consumo

Filial  MATRLZ CAXIAS DO SUL

Ordem Titulo do grupo

N\, 0 | Uso e Consumo X

e Segdo: permite mapear o estoque, possibilitando a organizacdo interna do almoxarifado, facilitando o
rastreamento do produto e as movimentagdes dos itens. Apds preencher os campos, basta clicar em "Salvar".
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& No botdo Mais opgdes tem-se a opgdo de Ativar / Inativar o almoxarifado, visualizar o histérico e realizar a
alteragdo do estoque minimo e maximo caso necessario. Apos preencher os campos, basta clicar em "Salvar" e

passar para proxima aba.
¢ Voltar ao indice
Aba Fornecedores

A partir das entradas de Nota fiscal de entrada para o item, esta aba serd alimentada conforme os fornecedores
informados na mesma. A partir do botdo Novo, tem-se a possibilidade de adicionar o fornecedor manualmente.

Vendas Ttens e servicos Item

ra Venda Estoque Fiscal Descri¢des adicionais Almoxarifados Itens associados Ttem 005
Bloqueado
Item TESTE 01 (005)
Ativo | Sim @ Anexos +
— [ Anotacdes L
o

Fornecedor Descrigao Unidade Quantidade minima | Quantidade por emba

pagina 0 de 0 Nenhum registro para exibir ~ ® T

e

Na tela Fornecedor do item, exibida ao editar ou adicionar um novo fornecedor, tem-se o campo Lead Time por
fornecedor, onde pode-se informar um lead time especifico para o0 mesmo, isto é, pode-se informar o nimero de dias
de espera entre o pedido de compra até o recebimento do material, por fornecedor.
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Fornecedor do item

Cadigo 47627

Item | MD TABUA CAD{ARIA PINUS 30CM X 3MT X 2,5CM (44 TABUAS P/M3) (32)

Fornecedor  NF-E EMITIDA EM AMEBIENTE DE HOMOLOGACAD - SEM VALOR FISCAL (2282

Identificacio do
fornecedor
Referéncia do
fornecedor

@- useallsoftware o Fuseall @ useallcom.br

Descricio | MD TABUA CALCARIA PINUS 30CM X 3MT X 2,5CM 44 TABUAS

Unidade = UM
Quantidade 0 Quantidade por 1
moim= embalagem
Lead Time

Uadas da ultima compra

MNamero

Data | 25/02/2021

Unidade UM
Quantidade

Valor

1
ra
x

0,00

15,00

-

No botdo Mais opgodes, pode-se rastrear os pedidos de compra vinculados aquele fornecedor, rastrear as notas de

entrada, também tem-se a possibilidade de definir aquele fornecedor como padréo.

Na opgao "Unidades XML' no botdo mais opgdes, Algumas vezes a sigla unidade do fornecedor difere da unidade
cadastrada no sistema. Por exemplo: Um XML pode conter a unidade "UNI" mas no cadastro existe somente "UN".
Entdo com esta opgao é possivel associar as unidades do XML as unidades cadastradas do item.

/\ Deve-se utilizar somente para equivaler as unidades iguais. Esse recurso nio realiza conversio de unidade. Por
exemplo: nota recebida em KG nao sera convertida em PC através dessa associagao.

& Apods preencher os campos, basta clicar em "Salvar" e passar para proxima aba.

Aba Contabilidade

Matriz Criciiuma
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Unidade Floriandpolis
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¢ Voltar ao indice
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Quando necessita-se fazer a contabilizagdo da receita e despesas por item, utiliza-se esta aba.

Vendas Ttens e servigos Item

f a Estoque Fiscal Descrigdes adicionais Almoxarifados Itens associados Fornecedores Contabilidade Item 005
[ Bloqueado
Item TESTE 01 (005)
w @ Anexos +
Q. pecser

0 Avtctes +
& Descrigio Conta contabil Classificagdo Descrigao
W

pigina 0 de0 > D C Nenhum registro para exibir ~ #% ¥

5 2

No botdao Novo, deve-se adicionar o "Tipo de langamento" e a "Conta contabil". Aba ndo obrigatéria para
preenchimento.

& ApOs preencher os campos, basta clicar em "Salvar" e passar para préxima aba.
¢ Voltar ao indice
Aba Centro de custos

Utiliza-se quando ha necessidade de fazer um langamento contdbil e quer que o sistema ja inclua o centro de custo
padrao automaticamente.
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Vendas Itens e servicos Item

f ue Fiscal DescrigOes adicionais Almoxarifados Itens associados Fornecedores Contabilidade Centros de custos Item 005
| Bloqueado
Item TESTE 01 (005)

ﬁ & Anexos +

o Vo
& Descricio Padrao
W

Pigina 0 de0 » 3 (' Nenhumregistro para exibir  ® Qo

Caso tenha a necessidade deve-se cadastrar no botdo Novo o centro de custo que se deseja incluir em um

langamento contabil. No botdo Mais opgoes tem-se a opgao de tornar o centro de custo selecionado padrdo para
todos os langamentos contabeis.

& Apos preencher os campos, basta clicar em "Salvar" e passar para proxima aba.

¢ Voltar ao indice
Aba Custos / Reposigao

As informagdes desta aba sao atualizadas conforme nota fiscal de entrada.

Vendas Itens e servigos Ttem
L] Descricoes adicionais Almoxarifados Itens associados Fornecedores Contabilidade Centros de custos | Custos / Reposicdo Item 005
Bloqueado
\i Item TESTE 01 (005)
o Moeda 2 Buscar cotacio @ Anexos +
Cotacio 1,00 Data cotagao Cotaggo manual (R = _

Anotacdes +
& Preco reposicio 0,00 Prego reposigio moeda 000 Data da alteraggo  01/01/0001 Histérico
W Uttimo custo 0,00 Ultimo custo moeda 000  Datadaalteragso 01/01/0001 Historico
—

«  Liberar item
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Caso o item seja comprado ou vendido em alguma moeda estrangeira deve-se inserir os dados nesta aba. Também é
possivel visualizar o histérico de alteragdo do preco de reposi¢cdo do item no almoxarifado e o histérico do ultimo
custo do item no almoxarifado.

Na tela de histérico do ultimo custo do item no almoxarifado, é possivel acessar a tela Meméria de calculo, onde
pode-se identificar quais valores influenciaram no custo do item na devida movimentagéo. Para isto, basta clicar
sobre o valor na coluna Ultimo custo.

A useau N2

= Vendas Itens e servigos Item
L =nda Estoque Fiscal Descrigoes adicionais  Almoxarifados Itens associados Fornecedores Contabilidade Centros de custos  Custos / Reposigio  Preqc Itern 80150.019
Bloqueado
& Anexos o
1,00 Cotagio manual &) Anotagdes +
1469 1469 Datada 26/09/2023  Histérico
s 0 custo 572 oeda 572  Datadaalteragio 26/09/2023 Histérico
=
$

» Prego reposigao: preco da NF-e que veio do fornecedor;
« Ultimo custo: exibe o Ultimo custo deste item a partir da nota fiscal de entrada.
Para entender mais sobre esta aba e sobre o Custo do item, clique aqui.
& ApOs preencher os campos, basta clicar em "Salvar" e passar para préxima aba.
¢ Voltar ao indice
Aba Preco de venda

Nesta aba deve-se vincular o item a tabelas de preco de venda. O caminho inverso também ocorre, conforme eu
informo o item pelo cadastro de tabela de pregos o sistema vai preenchendo essa aba automaticamente.
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= Vendas Itens e servigos Item

L ais Almoxarifados Ttens associados Fornecedores Contabilidade Centros de custos  Custos / Reposicdo Preco de venda Codi Item 005

|2 Bloqueado

Item TESTE 01 (005)

o Ativo Sim & Anexos +
=] Anotaces 4

&

W Tabela | Descrigio Unidade Preco anterior Preco Preco minimo Preco maximo | Histérico

Pagina 0 de 0 > C Nenhum registro para exibir % Yo

Para inserir o item a alguma tabela clicar em Novo e apds exibira a tela “Tabela de prego”.

Tabela de preco - X

Codigo

Unidade

Tabela de preco

de venda
Preco 0,00 Preco anterior 0,00
Controlar pregco minimo e maximo
Preco minimo 0,00 Preco minimo 0,00
anterior
Preco méximo 0,00 Preco maximo 0,00
anterior

v Campos:

« Unidade: unidade de venda do item;

/\ Lembrando que toda unidade que for adicionada, precisa estar cadastrada na aba Unidades
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* No campo Tabela de prego de venda adicionar a tabela que se deseja vincular ao item e no campo Prego
adicionar o prego de venda do item. Caso necessita-se estabelecer um prego minimo e maximo de venda, deve-se
selecionar o parametro “Controlar pre¢o minimo e maximo”, ao seleciona-lo os campos “Prego minimo e maximo”
sdo exibidos para preencher os valores.

No botao Mais opgdes tem-se a possibilidade de ajustar o prego da tabela do item.

Ajustar preco das tabelas do item - x

Item | TESTEL (2)

Ferramenta de ajuste |

Lancar | Tabela Descrigdo Ferramenta para ajUSte de preco — 2 X Maximo atual Nove maximo
Definir l
De 0,00 R$
Sobre o |/ Prego atual k] Minimo atual

] Maximo atual

Forma de calculo Arredondamento

Casas decimais 2

Na tela "Ajustar pregos das tabelas do item" é possivel realizar os ajustes, definindo um aumento ou desconto no

preco do item.
& Apds preencher os campos, basta clicar em "Salvar” e passar para préxima aba.

¢ Voltar ao indice
Aba Cédigo de barras

Nesta aba é possivel cadastrar um cédigo de barras para este item.
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= Vendas Itens e servigos Ttem
ﬁ arifados Itens associados Fornecedores Contabilidade Centros de custos Custos / Reposicdo Preco de venda Codigo de barras Ttem 005
o Bloqueado
Item TESTE 01 (005)

o Almoxarifado 2 v Tipo v & Anexos +

Cédigo de barras Ativo ' Sim v [ Anotacdes +
¥

Tipo Céd. barras Quantidade Almoxarifado Unidade
pagina 0 de0 > 3> (O] Nenhum registro para exibir ¥ Qo
o

» Ao clicar no botao Novo, exibira a tela “Cédigo de barras”, nesta tela deve-se adicionar o Tipo do cédigo de barras,
a numeracgéo do Céd. Barras (deve conter no min. 12 e no max. 13 caracteres);

Cédigo de barras - X

Item TESTEL (2)
Codigo
Tipo GTIN13/EAN13

Céd. barras Calcular DV
Quantidade 0,00
Unidade

Marca

e Ao passar o cédigo de barras no leitor, o sistema vai movimentar a quantidade de itens que foi informada no
campo Quantidade. Adicionar a Unidade e caso possua deve-se adicionar a Marca.

& Apds preencher os campos, basta clicar em "Salvar" e clicar em Liberar item.

¢ Voltar ao indice

Botao Mais opgoes

Na tela de registros tem-se o botdo Mais opgbes com as seguintes possibilidades:
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o cre |

Visualizar Alterar
MNotas e anexos Identificacdo do item

Outros Controle de lote
Rastreamento Contrale FCI
Imagens [CMS 5T cobrado anteriormente
GMRE Tipo do item
Componentes do kit Controla ndmero de série industrial
Detalhamento para NF-e AcBes
Consultar estogue Ativar/Inativar

Consultar Manutencéo de ndmero de série
Histérica Manutencéo de lotes
Custo médio atual Manutencéo de enderecamento de estoque

Formacao de precos
Copiar
e Visualizar:
o Notas e anexos: abrird uma tela exibindo os anexos e as notas vinculados ao item;
¢ Outros:
» Rastreamento: nesta opgao é possivel visualizar as questdes fiscais e tributarias do item, podendo realizar

alteragdes caso necessario. Por exemplo se o item esta vinculado a alguma regra tributaria, se existe alguma
tributagao especifica para este item;

 Imagens: abrird uma tela exibindo as imagens do item (se houver);

* GNRE: caso este item possua algum coédigo de GNRE ou protocolo em especifico, é possivel realizar a
configuragao por esta opgao;

» Componentes do kit: se o item for um kit é possivel visualizar os componentes que comp0oe este kit;

» Detalhamento para NF-e: caso o item utilize GLP (Géas Liquefeito de Petréleo) ou ANP (Agéncia Nacional de
Petréleo), deve-se preencher os campos que se solicita para detalhamento na NF-e. Importante ver esses
dados com a contabilidade da empresa.

Quando o item fizer parte da tabela ANP, o sistema verifica se possui o percentual de Biodiesel, sendo
possivel informa-lo no novo campo "%BioDiesel", na tela de Detalhamento NF-e.

Se for uma empresa que produz medicamentos e matérias-primas farmacéuticas deve-se preencher os
campos solicitados em "Detalhamento de medicamento e matérias-primas farmacéuticas”;

» Consultar estoque: consultar a quantidade deste item em estoque;
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¢ Consultar:

» Histérico: exibe todas as alteragdes com o item selecionado;

o Custo médico atual: apresenta informagdes do custo médio do item, conforme o almoxarifado;
o Alterar:

« Identificacao do item: caso necessita-se alterar a identificagédo do item;

» Controle de lote: habilitar ou desabilitar o controle de lote do item. Ao alterar este controle, o saldo do item e
dos lotes ficard comprometido, sendo necessdria uma manutengcdo manual. Apenas deve-se realizar esta
operacao se tiver certeza que o controle do item devera ser alterado e que seus saldos serdo revisados
posteriormente;

» Controle FCI: se necessitar habilitar o FCI, é possivel realizar por este recurso;

e ICMS ST cobrado anteriormente: os dados desta tela "Configuragdo do ICMS ST cobrado anteriormente" sdo
utilizados para calcular a ST cobrada anteriormente nas operagdes de venda que possuem essa necessidade,
esses dados sdo alimentados pela NF-e, mas pode-se realizar alteracdao manual destes valores.

Configuracao do ICMS ST cobrado anteriormente - o

Os dados abaixo sdo utilizados para calcular a ST cobrada anteriormente nas operagbes de venda que possuem essa
necessidade (verificar pardmetro do tipo de saida). Eles sdo alimentados pela nota fiscal de entrada, mas vocé pode realizar
alteracdo manual nos valores. Siga as instrugbes da tela para o correto preenchimento dos campos.

Qtde. adquirida na ultima 0,00
compra

Unid. utilizada na dltima

compra

Valor da ST na ultima 0,00
compra '

Base da ST na dltima 0.00
compra '

Valor ICMS substituto 0,00

* Quantidade adquirida na Ultima compra nao informada.
* Unidade utilizada na dltima compra ndo informada.
*Valor da ST na dltima compra ndo informado.

* Base da ST na dltima compra ndo informado.

-

=3 oo

Tem-se o0 botdo Histérico onde é possivel visualizar o histérico de alteragdes dos registros de ICMS ST

cobrados anteriormente. Na coluna "Status" vai apresentar se a NF-e que tenha ICMS ST cobrado
anteriormente é valida, caso seja ficara com o status "Valido", se a nota for cancelada o status ficard como
"Cancelado”;
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» Tipo do item: utilizado para realizar alterag@o do tipo do item caso necessdrio. Para realizar esta alteragao,
este item ndo pode ter tido movimentagéo, se esse item ja foi enviado para contabilidade o correto é inativar
o item e cadastrar novamente;

» Controla nimero de série industrial: quando o item estiver para controlar o N° série industrial, ao selecionar
esta opgao abrira uma tela para desabilitar o nimero de série do item;

e Acoes:

« Ativar/Inativar: ird ativar/desativar o(s) registro(s) selecionado(s);

o Manutengao de nimero de série: é possivel adicionar nimeros de séries manualmente e vincular a
almoxarifados, para as situagdes em que itens sdo enviados para assisténcia e ndo possuem numero de
série cadastrado no sistema;

e Primeiro deve-se realizar o cadastro do nimero de série clicando no botdo Novo;

Ndmeros de série do item - %
g
Item
Numero de série
Pericdo | Todos 01/01/1900 01/01/2900

Status

Q e

MNimero de série Data cadastro Origem
07/08/2023 11:12:13 Manual
07/08/202 213 Manual

Manual
Manual
Manual
Manual
Manual

12569 Manual

Pigina |1 | del (& Exdibindo1-8de8 & %o

» Apos, deve-se vincular o nimero de série a um almoxarifado, clicando no botdo Mais opg¢ées > Vincular o
numero de série do almoxarifado ;
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Numeros de série do item - X
~
Item
Numero de série
Periodo | Todos 01/01/1900 01,/01/2900
Status
Nimero de série Vincular o nimero de serie do almoxarifado gem
MX8C014606/22 07/08/2023 11:12:13 Manual
07/08/2023 11:12:13 Manual
07/08/2023 11:12:13 Manual
07/08/2023 11:12:13 Manual
22/09/2023 11:02:06 Manual
04/10/2023 17:13:44 Manual
06/10/2023 08:33:52 Manual
12569 16/11/2023 11:56:45 Manual
Pagina | 1 del Exibindo1-B8ded % G
X Cancelar

¢ Manutencao de lotes: permite cadastrar novos lotes para o item, através do icone _=+, fechar/reabrir e

alterar datas dos lotes existentes, através do botdo Mais opgoes. Essas agbes necessitam de autenticacao;

Lotes do item - oox
Ttem =
Unidade | UM Status | m |
2 e
Namero lote Qrigem Status Data/Hora insercdo Quant. estoque
Pagina | O de 0 [ Nenhum registro para exibir =] Co
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» Manutencgao de enderecamento de estoque: permite cadastrar e alterar o enderegamento de estoque do item
(secdo). Basta informar o almoxarifado e selecionar a segdo disponivel.

Aviso

0 usuario pode ter acesso a essa funcionalidade independente de ter acesso ao cadastro de itens.

Enderecamento de estoque - I %

Item  LINHA FELTRIN SEM. FLORES 10G GOLDEN (74796)
Almaoxarifado | Revenda - POSTO 96 (981179)

Segdo Adicionar

b4 1 | ADUBO 05.20.20 SC.50KG PIRATINI (76703) - A:02 - P: - L: - R:02

» Formacao de pregos: apresenta o item com as tabelas de pregos relacionadas com o item. Pode-se adicionar

mais tabelas de precgos, realizar manuteng¢des na margem e prego de venda;

» Copiar: ira realizar uma copia do registro selecionado.

« Caso seja feito controle por lote, tem-se a opgao de realizar a manutengao dos lotes na opg¢ao "Manutengao de
lotes", se utilizar grades é possivel realizar a manuteng¢ao na opgao "Manutencao de grades" onde pode-se realizar
alteragdes de pregos e custos por grade. Na opgdo "Formacgao de pregos" consegue-se alterar os fatores que
influenciam na formagao do prego do item;

« Ao finalizar o cadastro deve-se clicar no botdo Liberar item.
& Acesse a area de videos e confira os tutoriais!!

Voltar ao topo
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