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Plano de contas

e Conceitos

Objetivo

e Processos

Parametrizagao

Conceitos

Plano de contas é um conjunto de contas contabeis que representam as movimentagdes financeiras e econémicas da
empresa, ligadas a suas atividades. Essas contas sdo organizadas e estruturadas através de codigos e classificagoes,
que registram receitas e despesas. Objetivando estruturar / organizar as contas, facilitando a visualizagdo e os
registros contabeis.

0 plano de contas deve seguir uma estrutura especifica, conforme determinado em lei. As contas contabeis contidas
no plano, sédo divididas em grupos / classes de maneira hierarquica:

« Ativos: Os ativos sdo as contas ativas da empresa, ou seja, contas que fazem parte do patriménio do negdcio e
sao considerados bens nao palpaveis.

o Passivos: O passivo é, portanto, todas as obrigagdes financeiras da empresa, como contas a pagar, parcelas de
empréstimos, dividas a serem quitadas, bem como tributos e impostos.

» Receitas: Receitas sao todos os valores referentes a venda de produtos ou servigos que entram no caixa, bem
como ao rendimento de investimentos da empresa (ou mesmo a renda de aluguéis, por exemplo).

o Despesas e custos: As despesas sdo as contas passivas relacionadas aos pagamentos feitos a fornecedores,
colaboradores e relativos a compra de novo maquinario, equipamentos e acessorios para produgao.

Dentro de cada um dos grupos acima sdo criadas as Contas Sintéticas (ou contas agrupadoras), que, por sua vez, sdo
detalhadas em subcontas, também conhecidas como Contas Analiticas.

Objetivo
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Para o sistema M2 a finalidade do cadastro de plano de contas é definir a formatagdo (mdscara) que serd
denominado o plano contabil em questdo. Ainda, quando definido nas parametrizagdes do sistema, configura-se o

plano padrdo da empresa logada.

Esse plano detém varias contas contabeis vinculadas, com diversas naturezas representadas contabilmente. Nele
encontra-se as contas que serdo utilizadas pelo administrativo ERP, para assim, fornecer os dados dos langamentos a
contabilidade.

Processos

Cadastrar Plano de contas
Acessar médulo Contabil > Listas > Plano de contas.

Para iniciar o processo de cadastro de um plano de contas, deve-se clicar no botdo Novo e preencher os dados
solicitados.

Contabil Plano de contas

Pesquisa geral Ativo | N&o, Sim

Codigo Mascara Descricdo

Plano de contas -1 x

Cédigo 0
Descrigdio  USEALL M2

Mascara 1.22.33.4444.5555

v Campos:

» Descrigao: atribuir um nome ao plano de contas que deseja-se criar.
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e Mascara: o objetivo da mascara aplicada no Plano de Contas é definir a quantidade de digitos que tera este plano.
Quanto mais digitos, mais possibilidades de criar contas diversas. Também define o esqueleto da classificagdo do
Plano de contas.

r-——-—=-=-=-=-=-=-=-=-=-=-=-"=-=-=-"="-="-="-"="-=--""®==-=-=-=====-== I

: Exemplo: [
I

| [

I

I Mascara: Classificacao: :

: 0.0.0.00.00.000 _—— 1.1.1.02.01.001 :

ApO6s preencher os campos, clicar em Salvar.

Nesta etapa sdo apenas atribuidos nome (Descrigcdo) e o esqueleto (Mascara) do plano de contas. Para inserir os
registros contabeis dentro do plano criado, basta acessar Importar plano de contas.

Botao mais opgoes

Tem-se a opgao de Ativar/Inativar algum plano de contas existente.

Contabil Plano de contas

Pesquisa geral

Ativar/Inativar «a

Importar plano de contas

O sistema disponibiliza uma planilha padrao ao usudrio, permitindo atualizar os dados e posteriormente importar a
nova relagao no sistema.

Acessar modulo Contabil > Mais opgdes > Importar plano de contas.
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Nesta tela é possivel importar um Novo plano de contas, sem contas vinculadas e também selecionar um Plano de
contas com contas ja existentes.
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Importar plano de contas - X

Plano de contas

o

Arraste seus arquivos

Ou clique para selecionar

e

e Campo Plano de contas: selecionar plano de contas novo/existente.

o Botdao Download modelo: é disponibilizado um modelo padrdao de planilha para a contabilidade preencher,
conforme as informagdes esperadas pelo sistema.

/" Observagio

Foram adicionadas as colunas Conta Superior, que define a qual grupo de contas uma conta pertence e Natureza da
conta no modelo padrao de planilha.

o Selecionar / Arrastar arquivo  : importar planilha preenchida / atualizada com os registros contabeis.
o Botado Importar: efetuar importacao.

0 botado Importar, possui algumas validagdes, como, por exemplo:
a. Validar a estrutura do arquivo assim como o tipo de arquivo;

b. Nenhuma coluna pode ser nula. Os campos: "Analitica", "Usa CDC" e "Usa CAR". Aceitam apenas "S/N;
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c. Os campos "Conta" e "Classificagao" sao registros unicos e nao podem repetir. Caso isso ocorra o sistema emite
um alerta com as inconsisténcias

d. Sera validada a mascara do plano de contas selecionado no ato da importagédo, com as classificagdes do
arquivo que esta sendo importado;

e. Caso tenham maéscaras diferentes, é emitido um alerta.

Alerta

"Nao é possivel importar um plano de contas com maéscara de classificagcdo diferente do plano selecionado. Atual
"1.2.3.4.5.66.77.8888', novo "1.2.3.4.55.66.7777".

Ao clicar em Importar, exibirda uma nova tela “Importacao plano de contas — Nome do arquivo.xls”.

Importacao plano de contas

Nesta tela sera feita a visualizagdo e conferéncia dos registros inseridos.
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Importacao plano de contas - USEALL M2 (2).xls - X
Plano de contas  |SEALL M2 Mascara | 1.22.33.4444.5555
Situagdo I
Reduzido Classificacao Descricao Analitica Desdobra CAR Desdobra centro de custos

18  1.01.05.0001 Fornecedores Nio Nao Néo

19  1.01.05.0001.. Adiantamentos a Fornecedores Sim N&o Nao

20 1.01.05.0001.. Clientes Sim N&o Nao

21  101050001.. Devolugdo a fornecedores Sim N&o Nao

22 1.01.05.0002 Impostos a Recuperar Nao Nao Nao

23 1.01.05.0002.... PIS e COFINS a Recuperar Sim Nao N&o

24 1.01.05.0002... IPIa Recuperar Sim Nao N&o

25 1.01.05.0002... CSLL a Recuperar Sim Nao N&o

26 1.0105.0002.. Imposto de Renda a Recuperar Sim N&o Nao

27  1.0105.0002.. ICMS e Contribuigdes a Recuperar  Sim N&o Nao

28  1.01.05.0002... ICMS Subst. a Recuperar Sim N&o Nao

29  1.01.05.0003 Operacoes com Cheques Sim N&o Nao

30 10105.0003... Cheques avincular Sim N&o Néo

31 10105.0003.. Cheques recebidos Sim N&o Néo

32 10105.0003... Chequesem cobranca Sim N&o Néo .

Pigina 1  de7 ) (Z) Exbindol-25del71 & 9

Importacao plano de contas - USEALL M2 (2).xls

Plano de contas  USEALL M2

Situacdo |

Criginal
Redzido O Novo

18 14 Editado

Na parte superior da tela é possivel visualizar o nome e a mascara que foi estabelecida ao plano de contas.

o Campo Situagao: utilizado para filtrar os registros / contas inseridas. Através deste filtro é possivel visualizar
novos registros que foram inseridos, os que foram editados e os registros originais.

» Na lista de contas é possivel personalizar as colunas clicando na seta ReduzidoD ao lado de qualquer coluna,
apos clicar em Coluna e selecionar as que desejar. Foram adicionadas novas colunas: Conta Superior, que define a
qual grupo de contas uma conta pertence e Natureza da conta.

Ao realizar a visualizagao e conferéncia, clicar em Finalizar.

Novo plano de contas

Para criar um plano de contas sem contas vinculadas, deve-se:
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Importar plano de contas - x

Plano de contas

Arraste seus arquivos

Ou clique para selecionar

Importar plano de contas - x

Plano de contas | USEALL M2

! Download modelo

Modelo padréo (7).xls ~ x

USEALL M2 (2. X

$ i [ e [ o]

1. No campo Plano de contas, selecionar o Plano criado anteriormente em Cadastro plano de contas.

2. Realizar o download do modelo padrao e preencher com os registros / contas contabeis da empresa.

> 0 modelo é disponibilizado em formato de planilha, onde possui os textos descritivos apontando o que é esperado
em cada coluna, conforme exemplo a seguir:

A B Cc D E [F
1 |Conta Classificagdo (Nivel separado por ponte) Descrigao Analitica (S/N) Usa CDC (S/N) Usa CAR (S/N)
21 1 ATIVO N N N
32 1.01 CIRCULANTE N N N
4 |3 1.01.01 DISPONIBILIDADES N N N
5 4 1.01.01.0001 Caixa S N M
6 |5 1.01.01.0002 Banco S N N
706 1.01.01.0010 Transitdria S N N
8 |7 1.01.03 ESTOQUES N N N
9 |8 1.01.03.0001 IMercadorias para Revenda S N N
10 |9 1.01.03.0002 Insumos (materiais diretos) S N N
11 10 1.01.03.0003 Produtos em Elaboragio S N N
12 |11 1.01.03.0004 Produtos Acabados S N N
13 12 1.01.03.0005 IMatéria-prima S N N
14 13 1.01.03.0008 IMaterial intermediario S N N
15 |14 1.01.03.0007 Idaterial de uso e consumo S N N
16 |15 1.01.03.0008 Embalagens S N N
17 |16 1.01.03.0009 Material de manutencéo S N N
18 |17 1.01.06 CREDITOS - Contra partida N N N
19 |18 1.01.05.0001 Fornecedores N N N
2019 1.01.05.0001.0001 Adiantamentos a Fornecedores S N N
21 |20 1.01.05.0001.0002 Clientes S N M
22 |21 1.01.05.0001.0003 Devolugo a fornecedores S N N
23 |22 1.01.05.0002 Impostos a Recuperar N N N
24 |23 1.01.05.0002.0001 PIS e COFINS a Recuperar S N M
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3. Retornar o arquivo / planilha ja preenchido para o sistema M2, em seguida, clicar em Importar.

Ao efetuar a importacao, exibira a tela Importagédo plano de contas, deve-se realizar conferéncia e finalizar.

Plano de contas com contas ja existentes
Para importar um plano com contas ja existentes, deve-se:

Importar plano de contas - X%

Plano de contas | USEALL M2 A ‘

@ O plano selecionado possui contas contabeis. Ao importar um plano de
contas sobre um existente, o sistema atualizara as descricdes das contas, e
inserira contas novas. Contas atuais ndo serdo alteradas e nem removidas.
Caso queira alterar por completo, crie um novo planc de contas.

o

Arraste seus arquivos

Ou clique para selecionar

p—

1 Importar plano de contas - x

USEALL M2 (3).xIs A
Plano de contas  USEALL M2 (2)

X

USEALL M2 (3... %

! Download modelo

1. No campo Plano de contas, selecionar plano desejado.

Ao selecionar um plano com contas ja vinculadas, exibira um alerta com a seguinte mensagem:
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Alerta

O plano selecionado possui contas contabeis. Ao importar um plano de contas sobre um existente, o sistema atualizara
as descrigOes das contas, e inserir contas novas. Contas atuais nao serao alteradas e nem removidas. Caso queira
alterar por completo, crie um plano de contas".

2. Realizar download do arquivo em formato de planilha. O sistema exporta os registros do plano antigo, para planilha
modelo.

> Os registros contidos no plano antigo se mantém, podendo alterar apenas a “Descri¢cdo” das contas existentes e
adicionar novas contas. Caso outro campo seja editado, a alteragao é ignorada.

3. Retornar o arquivo / planilha atualizado para o sistema M2, em seguida, clicar em Importar.

Ao efetuar a importacgao, exibira a tela Importacao plano de contas, deve-se realizar conferéncia e finalizar.

Parametrizagao
Para efetivar o plano de contas importado, é necessario atualizar a parametrizagao geral do sistema.

Acessar em: Inicio > Parametrizagao > Contabilidade > Plano de contas contabeis.

» Contabilizacdo das empresas - x

Para que o sistema realize as contabilizagdes dos langamentos, além de configurar toda a regra contabil e vincular acs lancamentos dos processos, é necessario
definir na empresa qual o plano contabil.

Empresa Contabilizar langament... Plano de contas Usa Plano de exportagdo | Plano de contas Exp.

USEALL SOFTWARE USEALL M2

ES=m

¢/ Validagoes:

a. Ao salvar o plano, precisa-se verificar as regras contdbeis atuais, pois, pode conter contas contdbeis ja
configuradas;

Matriz Criciuma Unidade Floriandpolis Unidade Caxias do Sul Unidade Serocaba
%, (48) 3411-0600 %.,(48) 99168-2865 %, (54) g9631-8810 %,(15) 99144-9939


http://localhost:8001/Processos/contabil/img/plano_de_contas/parametrizacao.png

@
NJ Useall © uscatisortware () /useall € usesllcombx

Servir com lecnologla & o que nos iImpulsiona

b. Se o plano nao possuir nenhuma conta configurado nela, é emitido um alerta identificando as contas da regra
contabil que ndo estdo no plano, sugerindo ao usuario que realize o reparo antes da troca da configuragao.

Alerta

“Nao foi possivel alterar o plano contabil. Existem regras de contabilizagdo configuradas com contas inexistentes no
novo plano. Favor, ajustar a configuragdo ou inserir a conta na planilha antes de prosseguir! Contas inexistes no plano
novo: regra contabil ..., contas: ..."

© Lembrete

Caso seja adicionado um plano de contas sobre um ja existente, é necessario criar regras contabeis e vincular com o
novo plano de contas, isso para todos os processos que estdo contabilizando dentro do sistema.

Para visualizar o plano de contas vinculado, acessar Médulo Contabil > Contas contabeis.

= Contabil Contas contébeis

[P\ano de contas = USEALL M2 ] Ativo | Sim

Reduzido Classificagio | __,_.

o ey [ 0 on J s ~ |

Reduzido Classificagdo Descricdo Analitica Ativo

Descrigao

9 ESTOQUES Nao Sim
9.01 ESTOQUE Néo Sim
9.01.01 Mercadorias para Revenda Sim Sim
9.01.02 Matéria-prima Sim Sim
Embalagem Sim Sim
9.01.04 Material de uso e consumo Sim Sim
9.01.05 Ativo imobilizado Sim Sim
9.01.06 Outros insumos Sim Sim

9.01.07 Outros Sim Sim

RAR AV AT A AN AN AW AN 4
W N e b W N
©
o
I
2

v Colunas:

o Reduzido: utilizam-se digitos para identificar o registro / contas contdbeis.

o Classificagao: a partir da mascara definida no Cadastro do plano de contas, as contas sdo organizadas em classes
hierarquicas. A partir da classificagéo é possivel identificar a posicao e localizagdo da conta contabil dentro do plano.
» Descrigao: nome estabelecido para aquela conta / registro.

Caso necessite-se adicionar alguma conta nova ao plano, basta ir em Novo e preencher os dados solicitados.

Exemplificando o processo:
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