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Painel de compras

e Objetivo

e Processos

Objetivo

Através do moédulo compras, o sistema apresenta duas formas de gerenciar as compras de acordo com o tipo de
empresa, pelo processo de Compra rapida, sendo utilizado por empresas do tipo distribuidora ou através do processo
de demanda, necessidade e solicitagao de compras, utilizado por empresas do tipo industria.

A partir do momento que uma solicitagdo de compras é aprovada, o setor de compras pode acompanhar, gerenciar
todas as solicitagdes geradas, negociando as compras e aprovando-as, através do Painel de compras.

Processos

Ao acessar a funcionalidade de painel de compras sao exibidos as abas Solicitagdao de compras e Negociacao em
andamento.
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Acesso em: Compras > Painel de compras

Aba - Solicitagao de compras

Nesta aba sdo exibidos os filtros e botao pesquisar, grid de solicitagdes de compras, botao nova solicitagédo, botao
iniciar negociacao, botdo comprar agora e o botdo mais opgoes.

Filtros solicitagao de compras e botao pesquisar

Apés aplicado os filtros, pode-se clicar no botdo Pesquisar para apresentar as informacdes na Grid - Solicitagdo de
compras, quando houver informacdes para serem apresentadas.

A Q + Fitros avangados
Periodo | Este més v 01/12/2023 31/12/2023 Finalidade

Qv Gpodoitem
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Grid - Solicitagao de compras

Na grid sdo apresentados os registros conforme os filtros selecionados.

Lead time fomec. | Solicitante Solicitagio

[l Item Descrigio

E Finalidade: Matéria-prima (industrializacéo)
ole|wn | poroUTO 01 NF-E EMITIDA EM AMBIEN... | 22/12/2023
E Finalidade: Revenda

0| @ 11514 PRODUTO 02 NF-E EMITIDA EM AMBIEN... | 23/06/2021

Para cada registro é exibido a agdo (©), ao clicar nesta agéo abrird o histérico de compras do item. Na coluna ao lado,
é exibido o cddigo do item, facilitando o acesso aos detalhes do item.

Na grid é possivel visualizar as colunas Lead time fornecedor que traz a informacao lead time conforme o cadastro do
item, aba fornecedores e Lead time item que traz a informagao lead time conforme cadastro do item, aba compras.

Nova solicitacao

Ao clicar no botao Nova solicitagao é apresentada a tela para criar uma solicitagdo de compra, dividida em duas abas:

Dados da solicitacao e Itens.
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Solicitacdo de compra = H 3
Dados da solicitacdo  Itens
Cédigo
Nimero 0
Data solicitagio | 01/09/2023

Solicitante | NF-E EMITIDA EM AMBIENTE DE HOMOLOGACAQ - SEM VALOR FISCAL (4) Q

Finalidade = Matéria-prima (Industrializacdo)

Observagio
interna
Solicitacdo de compra -1 %

Dados da solicitacdo  Itens

. Novo item - X
Item “ :'\
Unidade \
Quantidade 0,00

Data necessidade  01/09/2023

Complemento
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Na aba Dados da solicitagao deve-se informar a data de solicitagcao, o usuario que esta solicitando, qual a finalidade
da solicitagcdo e uma observagao interna (caso necessario).

Na aba Itens, ao clicar no botdo Novo, é apresentada uma nova tela para adicionar os itens, sendo necessario
selecionar o item, o tipo de unidade conforme o item selecionado, a quantidade necessaria, a data da necessidade do
item e um complemento (caso necessario).

Depois de todas as informagdes preenchidas e itens adicionados, basta clicar no botdo Processar e a solicitagdo sera
exibida na listagem.

Iniciar negociacao

Ao selecionar um item da listagem e clicar no botéo Iniciar negociagao, é apresentada a tela para iniciar uma compra,
basta informar a quantidade solicitada e clicar no botdo Iniciar compra. O registro serd enviado para a aba
Negociagao em andamento.

ra
La
®

Iniciar compra -

Item Descrigdo un. Solicitado

10 PRODUTO 03 M3 3.00

< o

Comprar agora

Ao selecionar um item da listagem e clicar no botao Comprar agora, € apresentada a tela para iniciar uma compra,
basta informar a quantidade solicitada e clicar no bot&o Iniciar compra, apds deve-se informar um fornecedor e clicar
no botao Confirmar, com isso serd encaminhado para o pedido de compra.

Para selecionar itens, basta clicar na caixa de selecéo.
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Mais opgoes

Quando selecionar um registro e clicar no botdo Mais opgoes é exibida as seguintes agoes:

« Adicionar mais itens: nesta opgao é possivel adicionar mais itens a solicitagao de compras. Na aba Filtrar basta
preencher as informagdes, sendo o campo fornecedor é obrigatério. Apés, deve-se clicar no botéo Filtrar, sendo
redirecionado para a aba ltens filtrando os itens conforme o fornecedor selecionado;

Para adicionar os itens, basta selecionar a finalidade, informar a quantidade do item necessario e clicar no botao
Processar,

Adicionar mais itens
Filtrar

Fornecedor
Linha
Grupo
Marca

1 somente itens sem compra em andamento

£ somente itens sem solicitagio
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Adicionar mais itens - ox
Filtrar ~ Itens
Fornecedor
Finalidade
Item Descrigio Und. Estoque Lead time Consumo médio Prev. duragdo estoque | Data Gltima compra Quantidade
7 LA 0,00 0,00 26/09/2016 0,00
14 PRODUTO 05 M3 -152,58 0,00 27/01/2021 0,00
17 ae] -2,00 0,00 23/02/2023 0,00
15 LA 0,00 0,00 23/01/2020 0,00
11 LA 0,00 0,00 26/09/2016 0,00
hens selecionados: 0
Quantidade total: 0

» Cancelar: esta opgao cancela a solicitagdo de compra;

« Rastrear solicitagdo de compra: ird para a tela de Solicitagao de compra, filtrando com o registro selecionado.

Aba - Negociagao em andamento

Nesta aba séo exibidos os filtros e botado pesquisar, grid de solicitagdes de compras, botédo cotar, botdo negociar,
botdo comprar e o botdo mais opgoes.

Filtros negociacao e botao pesquisar

Apo6s aplicado os filtros, pode-se clicar no botdo Pesquisar para apresentar as informacdes na grid, quando houver
informacgdes para serem apresentadas.
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~Q
Periodo | Este més v 01/09/2023 30/09/2023 Status.

Finalidade v Ttem

Fomecador Q v| Grupodoitem

Grid - Negociacao

Na grid sdo apresentados os registros conforme os filtros selecionados.

O Descricio us Necessidade un. Qtde. solicitada | Qtde. Comprada

[ Finalidade: Matéria-prima (Industrializac&o)
0o Qo PRODUTO 03, 04/09/2023 M3 3,00 0,00
oo Q) PRODUTO 03, 04/09/2023 M3 4,00 0,00

Para cada registro sdo exibidas as agdes:

+ (© - exibe as seguintes informagdes:

« Ultimas compras

Esta aba apresenta a data do pedido, quantidade comprada, prego unitario e valor total da compra.
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Histérico de compras do item - ox
Item Q W
Ultimas compras ~ Requisicdes
Data ped. Un. Qtde Prago Total Fornecedor MNUm. Ped. compra Lead time Moeda Valor Un. moeda Valor t
15/03/2023 UN 80,00 114 91.20 RS 114
29/12/2021 UN 100,00 113 113,00 RS% 1,13
03/09/2021 UN 150,00 0,99 148,50 RS 0,99
3
Pagina | 1 del Eibindol-3de3 Yo

» Requisicoes

Esta aba apresenta a data da requisi¢cao e quantidade.

Histérico de compras do item - oox
Item Q. ﬁ
Ultimas compras = Requisigéies
Data Requisicéo un. Quant
Pagina 0 de0 (2 Nenhum registro para exibir Qg

e Q - exibe as seguintes informagoes:
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o Cotacoes
Esta aba apresenta o status e data da cotagao, data limite para a proposta e o comprador.
Historico de cotacdes/negociacdes - x

Item Q

Cotagdes Fornecedores Negociagbes

Status MNumero Data cotagao Limite para proposta Comprador

Pendente 4800 | 06/09/2023 06/09/2023

e Fornecedores

Esta aba apresenta o nome do fornecedor, data da negociacdo, quantidade e prego, fornecido pelo
fornecedor.
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Histérico de cotacdes/negociacdes - X
Item Q
Cotagdes Fornecedores  Negociagdes
Nimerg Fornecedor Data un. Qtde Prego Total
4800 06/09/2023 UN 5.00 0.00 0.00

» Negociagoes

Esta aba apresenta o numero da negociagédo, nome do fornecedor, data, quantidade, pre¢o unitario e valor
total. Na ultima coluna apresenta a opgao Usar esta, queserve para aplicar a negociacgao, sendo utilizada para

o pedido de compra.

Histérico de cotagdes/negociacdes - X
Ttem Q
Cotagbes Fornecedores  NegociagSes
Negociagio Fornecedor Data Un. Qtde Prego Tatal
6571 | NF-E EMITIDA EM AMBIENTE DE HOMO... 06/09/2023 UN 5.00 30.00 150,00 | Usar esta
Observagao
X Fechar
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e Coadigo do item: ao clicar abre a tela do item.

Na grid é possivel visualizar as colunas Lead time fornecedor que traz a informagéo lead time conforme o cadastro
do item, aba fornecedores e Lead time item que traz a informacéo lead time conforme cadastro do item, aba compras.

Também exibe a coluna Fornecedor escolhido, que traz o fornecedor conforme informado no processo de cotagédo ou
pedido de compra.

Cotar

Ao selecionar um registro da listagem e clicar no boté@o Cotar, ira abrir a tela de Cotagao de pregos, apresentando as
seguintes abas:

» Dados da cotacao
Deve-e informar a data limite para a proposta, se a cotagao sera online, observagao e titulo.
Cotacéo de precos - x
Dados da cotagio ~ Itens  Fornecedores

Cédigo 4798

Limite para proposta | B
[ online

Observagdo

Titulo

/" Observagio

Quando marcado a opgéo Online serd enviado para o portal do fornecedor.

e |tens
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Apresenta os itens que estdo vinculados a negociagédo. Pode-se editar os itens, remové-los ou adicionar novos
itens.

Cotacéo de precos -ox

Dados da cotagdo  ltens  Fornecedores

Ttem Descrigio Complemento Solicitante un. Qtde Data necessidade

N, X | 10 PRODUTO 03 NF-E EMITIDA EM AMBIENTE DE HO... | M3 3.00 | 04/09/2023

o Fornecedores Apresenta os fornecedores ds itens adicionados. Pode-se editar, remover ou adicionar outros
fornecedores.
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Cotacdo de precos

Dades da cotagio  Itens  Fornecedores

Fornecedor Contato
B

™, | [l | NF-E EMITIDA EM AMBIENTE DE HOMOLOGACAQ - SEM VALOR FISCAL

N B

X XX

Negociar

Ao selecionar um registro da listagem e clicar no botao Negociar, ird abrir a tela de Negociacao, sendo obrigatdrio
informar para qual fornecedor serd enviado a negociacao e o valor unitario que pretende-se pagar pelo item.

Apds confirmar a negociado, o status do registro fica como Negociando.
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Negociacdo - ix

Fornecedor

Contato
Forma de pagto
Cond. de pagto :'\

Observagdo

Item Descrigio un. Prego a pagar

X | 10 PRODUTO 03 M3 0.00

* onine

Comprar

Quando o registro estiver com o status Negociando sera possivel clicar no botdao Comprar, ao clicar neste botdo sera
redireicioando para a tela do pedido de compra.

Mais opgoes

Quando selecionar um registro e clicar no botdo Mais opgoes é exibido as seguintes opgoes:

o Adicionar mais itens: esta opgcdo tem a mesma funcionalidade que a opg¢do adicionar mais itens da aba
Solicitagcao de compras;

« Cancelar: ird cancelar a negociagao;

« Finalizar: ira finalizar a negociagéo;

« Estornar compra: ird estornar a negociagao, deixando-a com o status de Cancelado;

» Rastrear solicitagao: ird para a tela de solicitagdo de compras, filtrando o registro selecionado;
» Rastrear cotagées: ird para a tela de cotagéo de pregos, filtrando o registro selecionado;

o Rastrear pedido: ird para a tela de pedido de compra, filtrando o registro selecionado.
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> Acesse a area de videos e confira os tutoriais!!

Voltar ao topo
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