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Importacao de XML CT-e

e Objetivo
« Configuragdes

e Processos

Objetivo

0 Conhecimento de Transporte Eletronico (CT-e) é um documento crucial que formaliza a prestagdo de servigos de
transporte. Sua validade juridica é garantida pelo emitente e pela autorizagdo de uso emitida pela Secretaria da
Fazenda (SEFAZ).

Acesso disponivel em: Médulo Compras > Importar XML do CT-e

Processos

Ao acessar esta funcionalidade serdo exibidas duas abas, sendo elas Importados e Arquivados.

Transportadors NP transportadors Destinatéro (i)
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Aba - Importados

Nesta aba serdo exibidos os filtros e botdo pesquisar, botdo Importar, botdo Lancar CT, botao Exportar, grid de
informacgdes e o botdo Mais opgoes.

Filtros e botao pesquisar

No filtro Filial, deve-se selecionar ao menos uma filial. No filtro Transportadora, é permitido selecionar apenas uma
transportadora por vez, embora essa sele¢cao nao seja obrigatoéria.

Apo6s a aplicagao dos filtros, € necessario clicar no botdo Pesquisar para que as informagdes sejam apresentadas na
grid.
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Importar

Para realizar a importagao de arquivos XMLs, deve-se clicar no botdao Importar, a tela para anexar e enviar 0s arquivos
XML serd exibida.

Enviar anexos %

Tipo de entrada l | Q v |

o

Arraste seus arquivos
Ou clique para selecionar

Nesta tela pode-se anexar os arquivos localizando-os na pasta do computador e arrastando para a tela, ou clicando

na tela, localizando a pasta e selecionando os arquivos.
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Enviar anexos %

Tipo de entrada

OB/8KB X
OB/8KB X

Carregar mais

St

Ap06s os arquivos adicionados basta clicar no botédo Salvar.

Se houver problemas no envio de algum arquivo, sera exibida a palavra Erro. Ao clica-la, serdo apresentas as

informacdes sobre o problema. Caso os arquivos sejam enviados sem erros, eles serdo anexados e exibidos na grid
de informagdes.

Importante

Somente serd permitido anexar arquivos que pertencam a filial logada.

/" Observagao

CT-e Normal, CT-e Complementar e CT-e Substituto

Diferencga entre os dois tipos:

e Tipo Normal: apresenta a tag <tpcre> com valor igual a 0 (zero) juntamente com o grupo <infcteNorm> No XML;
e Tipo Complementar: apresenta a tag <tpcre> com valor igual a 1 juntamente com o grupo <infcteComp> no XML;

e Tipo Substituto: apresenta atag <tpcrte> com valorigual a 3 juntamente com 0 grupo <infctesub> no XML.

0 sistema M2 abrange a importagao dos trés tipos de importagao.

Langar CT

E possivel langar CT de duas formas: Individual ou em Lote.
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 Individual: ao selecionar um registro e clicar no botdo Langar CT, a tela Importagdao de conhecimento de
transporte sera exibida para visualizagao e alteracdo dos dados correspondentes:

* DACTE: nessa aba, sera exibido o arquivo PDF do CT-e.
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Importagdo de conhecimento de transporte - X

DACTE | Identificagdo Detalhes Doctos origem  Financeiro  Contabilidade

= 422407088482310011335... 1 /1
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« Identificagao: nesta aba, sdo exibidas as seguintes informagdes: Chave de acesso, Série, NiUmero, Emissao,
Entrada, dados da transportadora como CNPJ, Razao social, ERP, Endereco, dados do servico como Cidade
origem e Cidade destino.
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Importacdo de conhecimento de transporte - o X

DACTE | Identificagio | Detalhes Doctos origem  Financeiro  Contabilidade

Chave de acesso
Série 5 Nimero 1398253
Emissdo | 17/07/2024 Entrada | 25/00/2024
Transportadora
CNP)
Razdo social
ERP
&
Dados servigo
Cidade origem

Cidade destino

(e |

» Detalhes: nesta aba sdo exibidas as seguintes informacoes:

o Conhecimento: deve-se relacionar o Tipo de entrada e o CFOP para o conhecimento;

» ICMS: pode-se selecionar o CST referente ao ICMS do CT-e, os campos %ICMS, Valor ICMS e Valor ICMS
ST serdo preenchidos conforme o CT-e, ao selecionar o campo Creditar ICMS indica o valor do ICMS sera
creditado no valor do CT-¢;

» PIS/COFINS: pode-se selecionar o CST referente ao PIS/COFINS do CT-e, no campo %PIS e %COFINS é
necessario informar a porcentagem do valor em cima do valor do CT-e, ao selecionar o campo Creditar
PIS/COFINS indica o valor do ICMS sera creditado no valor do CT-e.
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Importacdo de conhecimento de transporte

DACTE Identificagdo | Detalhes | Doctos origem

Conhecimento

Tipo de entrada
CFOP

Valor total servigo

ICMsS
CsT
CMS
Valor ICMS
PIS/COFINS
CsT
% PIS

Base de célculo

Valor PIS

[==]

EA Creditar ICMS

[ Creditar PIS/COFINS

0,01

0,00

0,00

0,00

Financeiro  Contabilidade

Base de calculo

Valor ICMS ST

% COFINS

Base de célculo

Valor COFINS

0,01

0,00

0,00
0,00

0,00
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/" Observagao

Algumas informacgdes ja vem preenchidas conforme o XML.

» Doctos origem: é possivel vincular documentos de origem de duas formas:
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Importacdo de conhecimento de transporte - ox

DACTE Identificagdo  Detalhes Financeire  Contabilidade

Tipo Chave NF-e

N, | Nfe X

[ |

» Vincular documento: nesta tela é possivel filtrar as notas fiscais e vincula-la ao CT-e. Apds informar os

filtros necessdrios e selecionar as notas basta clicar no botdo Vincular para adicionar na grid de
documentos vinculados;
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Vincular notas fiscais - o X

Notas

Cliente / Fornecedor Q

Periodo | Este més 01/02/2024 [ | 29/02/2024 fi

Tipo | Nota fiscal de entrada

Nimero NF Série { :'\
O MNumero Série Emitente/Destinatario Transportadora Entrada Valor
N® de registros: 0 0,00

» Vincular manual: ao selecionar esta opgéo serd necessario informar a chave de acesso, e apés basta
clicar no botao Salvar para adicionar na grid de documentos vinculados.

Vincular documento - I x

Chave I\F-e| | |

» Financeiro: nesta aba é necessario informar o Tipo de contas a pagar, Natureza financeira, Espécie, Portador,
Forma de pagamento e Cond. de pagamento, apos estes campos preenchidos basta clicar no botdo Gerar

parcelas para adicionar as informagdes na grid.
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Importacdo de conhecimento de transporte - o ox
DACTE Identificaggo  Detalhes Doctos origem Contabilidade
Tipo de contas a pagar  Titulos NF de entrada (1) A

Natureza financeira

Espécie DM 4
Portador  CARTEIRA (1) A
Forma de pagamento  BOLETQ E
Cond. de pagamento  1X (5) ~
Parcela Vencimento Valor
“, 1 | 16/08/2024 001 | X
001

(o |

/" Observagao

Ao selecionar a Natureza financeira sera exibida a aba Contabilidade.

« Contabilidade: é possivel adicionar langamentos contabeis de duas formas:
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Importacdo de conhecimento de transporte

DACTE Identificagdo Detalhes Doctes origem  Financeire | Contabilidade
C  Atualizar langamentos

Tipo de langamenty Conta Conta contabil CDC | Histdrico Débito Crédito
N (X : 0,01
0,01 0,01

(e |

» Novo: para adicionar um langamento contabil deve-se selecionar o Tipo de langamento, a Conta contabil,
informar um valor no campo Debitar ou Creditar, selecionar o Histérico padrao e preencher o campo

Histoérico.

Lancamento contabil

Tipo cle|
langamento

Conta contabil ':'\
Debitar 0,00 Creditar 0,00
Histérico padrdo 4

Histérico

» Atualizar langamentos: ao clicar neste botéo, o sistema ird atualizar todos os langamentos contabeis

vinculados ao CT-e.

« Em lote: para realizar o langamento de CT-e em lote, é necessario selecionar pelo menos dois arquivos XMLs e
clicar no botao Lancar CT.
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Ao clicar ira abrir a tela Alterar dados comercial/geral, onde sera possivel editar os campos Data de entrada,
Transportadora, Tipo de entrada, Natureza financeira, Forma de pagamento, Cond. de pagto, Base de crédito,
Natureza do frete e Observagao.

Estas informagdes podem ser editadas de duas formas:

o Através dos campos possiveis de edi¢cdo, onde ao lado de cada campo contém o icone , ao clicar ira

aplicar a informacgéo correspondente para todos os itens da grid,;

» Ou alterando a informacgao na coluna da grid para cada arquivo XML.

Alterar dados comercial/geral

g |
i aaaan .

Transportadora Chave de acesso Dataentrada | Transportadora

[ o02/2024 [
[ o102/2024 |

X 1292185 2,
X 154618 | 19/12/2023

.
[ [ o]

Importante

e Quando houver inconsisténcia nos XMLs importados, serd enviado um e-mail informando qual XML néao foi
lancado e qual o motivo da inconsisténcia.

e 0 campo Natureza financeira devera ser preenchido conforme a parametrizagao "Controla natureza financeira",
disponivel em Inicio > Parametrizagdo > Tesouraria > Utiliza plano de natureza financeira. Caso ndo esteja
configurado, ndo serd exigido essa informagao.

Exportar
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Se necessario, pode-se exportar os arquivos XMLs para o computador, para isto basta selecionar o item na grid e
clicar no botao Exportar.

Grid de informagoes
Na grid sdo apresentados os registros conforme os filtros selecionados.

Para cada registro é exibida a opgao D onde deve-se selecionar esta opgao para clicar nos botdes Lancar CT,
Exportar ou Mais opgoes.
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Mais opcoes

0 botao Mais opgoes tem as seguintes interagdes com os registros da grid:

« Arquivar: ao selecionar esta opgéao, o registro selecionado sera movido para a aba Arquivados;

» Remover: ao selecionar esta opgéao, o registro selecionado sera removido.
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Aba - Arquivados

Nesta aba serdo exibidos os filtros e botdo pesquisar, botao Exportar, grid de informagdes e o botdo mais opgdes.

= Compras Importar XML do C.

Transportadora CNP) transportadora Destinatario (filial) Chave de acesso

Filtros e botao pesquisar

Nesta aba os filtros disponiveis sio:

o Data: pode-se escolher se a consulta serd por data de Emissao ou data Entrada, sendo informado o periodo
necessario;

« Filial: deve-se selecionar pelo menos uma filial;
« Emitente: pode-se selecionar apenas um emitente por vez, ndo sendo obrigatério;
o Chave de acesso: pode-se informar apenas uma chave de acesso do XML por vez;

* Numero: pode-se informar apenas um ndmero por vez, referente ao XML.

Apds aplicado os filtros, pode-se clicar no botao Pesquisar para apresentar as informagdes na grid.
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Exportar

Se necessario pode-se exportar os arquivos XMLs para o computador, para isto basta selecionar o item na grid e
clicar no botao Exportar.

C Data de entrada: 01/2024

Grid de informagodes

ALl
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Na grid sdao apresentados os registros conforme os filtros selecionados.

Para cada registro é exibida a opgéao Q ao clicar a tela Importacao de conhecimento de transporte sera exibida,

permitindo apenas a visualizagdo das informagdes.

Para utilizagao dos botbes Exportar e Mais opgoes deve-se selecionar um registro da grid.

Compras Importar XML do C..

f

Emissdo v | Esteano v | 0yo1/2024 fiE| | 31/12/2024 [

Emitente

= = e

Nimers | Data emisséo Data importago Transportadora CINP) transportadora Destinatario (filial)

o

Data de entrada: 01/2024

3/01/2024

fr
=
&
W
=
$

5]
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Mais opgoes

0 botéao Mais opgoes tem as seguintes interagdes com os registros da grid:

o Rastrear conhecimento: ao selecionar esta opcgédo, sera redirecionado para tela Conhecimento de transporte
apresentando a informagdes conforme o registro selecionado;

» Reverter arquivamento: ao selecionar esta opgao, o registro selecionado retornara para a aba Importados.

A\ Importante

Somente registros que ndo possuirem conhecimento langado poderao ser desarquivados.
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