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O processo de “entrada” centraliza tudo o que chega até a empresa: quando uma mercadoria desembarca na
empresa, ela é recebida no processo de entrada; quando recebe uma devolucao, ela é processada através da entrada;

qguando contrata um servico, faz o langamento a partir da entrada e assim por diante.

A entrada pode ser iniciada manualmente ou disparada por outro evento que iniciou um processo de entrada. Ao

receber um XML, por exemplo, iniciamos uma operagao de entrada.

Em resumo, usamos o processo de entrada para langar uma nota fiscal.

Acesso disponivel em Compras > Entradas.

= Compras Entradas
Data Todos 01/01/1800 01/01/2900
Status
Filial ' MATRIZ CAXIAS DO SUL
Fornecedor
Linha
Entrada NeNF

NF Gerada

Entrada

Cod. filial Status Dat

Tipo Transferéncia Conferido NF Gerada Cliente/fornecedor Movimentagdo interna

Configuragoes

Esse é o fluxo de trabalho da entrada:
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http://localhost:8001/Processos/compras/importacaoXml/
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Antes de iniciar o processo de Entrada, deve-se configurar o tipo de entrada padréo, para que o sistema possa efetuar
a geragao da nota. Para cada tipo de nota pode-se especificar a configuragao do tipo de entrada padréao.

Acesso em Compras > Listas > Tipos de entrada padrao.

= Compras Tipos de entrada p...
ﬁ Compra | Conhecimento Servico  Transferéncia Devolugdo  Fatura  Bonificagio  Outros  Movimentacdo interna Remessa  Retorno
" ' _
UF 4 Pesquisa
&3 UF Tipo de entrada
prrt
o N,
N
B sP Tipo de entrada padréo - X
N, TO
S N AC Compra | UF | sC
N, AL Tipo de entrada | Compra para Materia-Prima (1)
@ N, AM Compra |
N, AP Compra
N, BA
N, CE

0 processo de entrada é feito por etapas, primeiro é langado o material e posterior a parte de impostos.

Ao clicar no botao Novo, sera exibido os processos de entrada disponiveis:
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http://localhost:8001/Processos/compras/img/entrada/fluxograma_entrada.png
http://localhost:8001/Processos/compras/img/entrada/tp_entrada_padrao2.png
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Compras

Data Todos

Status

R D>

Filial

Fornecedor

Linha

Entrada

e o &

NF Gerada

H <« [1

Transferéncia
Qutros
Retorno

Remessa

Nota complementar
Nota de ajuste

Nota de estorno

Processado

MATRIZ CAXIAS DO SUL

Compra
Devolugdo

Servico
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Entradas

01/01/1900 01/01/2900

MN% NF

Entrada Mo NF Fornece

Entrada - Langar nota manual

No botdo "Novo", ao clicar na opgao "Compra’, abrira a tela de langamento da nota, com as abas Identificagao para

informar o cabecgalho da nota e Itens para informar os itens de entrada ou vincular um pedido de compra existente.

Na aba Identificagdo pode-se escolher o tipo de Emitente: "nota de terceiros" onde é possivel inserir a chave de

acesso para preenchimento automatico dos dados ou acionando a opg¢ao "Nota propria" para langar nota da prépria

empresa.

Matriz Criciiuma
%, (48) 3411-0600

Unidade Floriandpolis
%.,(48) 99168-2865

Unidade Caxias do Sul
4, (54) 99631-8810

Unidade Sorocaba
&,(15) 99144-9939


http://localhost:8001/Processos/compras/img/entrada/opcoes_entrada.png
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= Compras Entradas Entrada
f Identificagdo Itens
|~ Entrada 0

Emitente | Terceiros Mota propria

Chave de acesso -

N® NF 0

Fornecedor | CPF e -

I -

Transportadora

Linha

Data 05/08/2022

Série A

B <« [

Apés preencher os dados de identificagédo e salva-los, deve-se preencher os dados da aba Itens, inserindo os itens ou
vinculando a pedidos. As informagdes do item sao bdsicas também, conforme imagem abaixo.
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http://localhost:8001/Processos/compras/img/entrada/nota_manual.png
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= Compras Entradas Entrada
A Identificacdo Itens
—
o~ Vincular pedidos Alterar almoxarifado
& Item Descricdo Almoxarifado
[tem - 40X

Item | ENGATE RAPIDO 12H (AAA-0001)

&

Almoxarifado = Almox Central - Matriz (1)

lipoentrada Compra para Revenda - SEM ST (11)
Operagdo | Compra
Unidade | pC 4
Movimenta estogue

Qtde NF 0,00

Vincular pedido

#H o« []

OBS: Nessa tela tem-se o campo "Tipo de entrada" e a caixa de selegdo “Movimenta estoque”. O campo tipo de

entrada carrega automatico conforme o tipo de entrada padrdo configurado e a opgao movimenta estoque respeita o
tipo de entrada padrdo, onde informa se movimenta ou ndo o estoque, deixando a caixa de selecdo marcada
conforme parametrizado. Essa parametrizagdo possui configuragao de permissao de acesso.

Vincular pedidos

Esta opgéao serve para vincular pedidos de compra a nota fiscal de entrada, facilitando o processo. Pode-se efetuar a
vinculacao de duas formas:

e Vincular pedido > aba Itens > Botdo Novo > tela Item: deve-se informar os campos "ltem", "Almoxarifado”
e "Quantidade". Apds, basta clicar no botao Vincular pedido, informar a quantidade de entrada no pedido desejado e
confirmar.
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http://localhost:8001/Processos/compras/img/entrada/nota_manual1.png
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= Compras Entradas Entrada
#r Identificacao Itens
R = =
Item . - o ox

» @

Item | POS 01 P/ 2307.001 - PARAFUSO (ASP-6011-01)

Almoxarifado = Almox Central - Matriz (1)

+
H Tipe entrada | Compra para Revenda - COM ST (14)
= Operacdo | Compra
Unidade | pC
s Movimenta estogue
@ Qtde NF 2,00

Vincular pedido

o o o ]

> Vincular pedido = Bk

Fornecedor  NF-E EMITIDA EM AMBIENTE DE HOMOLOGACAO - SEM VALOR FISCAL (2)

Item  POS 01 P/ 2307.001 - PARAFUSO (ASP-6011-01)

Qtde 2,00 Unidade PC
Pedido Data Entrega Un. Saldo Qtde entrada Item
I 105164 | 05/08/2022 05/08/2022 PC 3,00 0,00 | ASP-6011-... I

e Vincular pedido > aba Itens > botao Vincular pedidos: deve-se selecionar o pedido, clicar em proximo,

informar a quantidade se necessario e finalizar o vinculo. Os itens serdo inseridos conforme o pedido de compra.
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http://localhost:8001/Processos/compras/img/entrada/vincular3.png
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= Compras Entradas Entrada
fr Identificagédo Itens
Item
o Vincular pedido - I
&3 Pedidos Itens
W a
o Fornecedor NF-E EMITIDA EM AMBIENTE DE HOMOLOGACAO - SEM VALOR FISCA
E Linha | :'\
S Data | Este més 01/08/2022 [z 21/08/2022 [
Nimero
O Ntmero Data T Filial Total
@ 105156 = 02/08/2022 MATRIZ CAXIAS DO SUL 21,04
| 105164 | 05/08/2022 MATRIZ CAXIAS DO SUL 473,40
O 105159 | 05/08/2022 MATRIZ CAXIAS DO SUL 5,50
Pigina | 1 del C Exibindo1-3de 3 =] T

Apos inserir os itens, tem-se duas agoes:

» Botao Fechar: caso queira inserir mais itens posteriormente, o botdo "Fechar" deixa a nota com status "Pendente’,
sendo possivel edita-la.
» Botao Processar: finaliza essa etapa da nota com status "Processado”.

Alterar almoxarifado

Também na aba Itens, tem-se a opgdo de alterar o almoxarifado do item através do botédo Alterar almoxarifado.

Matriz Criciuma Unidade Floriandpolis Unidade Caxias do Sul Unidade Serocaba
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http://localhost:8001/Processos/compras/img/entrada/vincular1.png
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Com a nota processada, seguimos as etapas na tela de consultas da Entrada:

Caso a nota esteja com status "Pendente’, deve-se clicar no botdo "Processar" e posterior no botao Conferir, caso
esteja com status Processado, basta clicar em "Conferir".

Conferéncia da nota

Na etapa de conferéncia é efetuado o langamento de estoque conferido para o almoxarifado informado no item e o
langamento do estoque de defeito, faltante e sobra no almoxarifado pertinente. Deve-se criar os almoxarifados para
defeitos, faltas e sobras.

Compras Entradas Conferéncia da ent...

Entrada 89572

Ne NF 0

R >

Fornecedor ~NF-E EMITIDA EM AMBIENTE DE HOMOLOGACAO - SEM VALOR FISCAL (1)
Data 05/08/2022

Item Descrigio Almoxarifado Unidade Qide NF Qtde falta Qtde defeito Qide sobra

ASP-6011-01 POS 01 P/ 2307.001 - PARAFUSO 1-AXIM PC 1,00 0,00 0,00 0,00

I - 2

il

<>

il

¢ Clique aqui Opgdes de configuragao , para efetuar a conferéncia de forma automatica ou manual e criar os

almoxarifados.
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http://localhost:8001/Processos/compras/img/entrada/alterar_almo.png
http://localhost:8001/Processos/compras/img/entrada/opcoes_entrada1.png
http://localhost:8001/Processos/compras/img/entrada/tela_conferencia.png
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Lancar NF

Apos efetuar a conferéncia da nota, o status passa para "Conferido". Para a proxima etapa basta clicar no botao
Langar NF, nesse momento, abrira a tela com as demais abas para preenchimento.

Doctos referenciados Adicional Contabilidade Resumo I

onpy

o fiscal | Nota Fiscal Eletrénica (55)

Série | 100 Nimero 0
Emissdo | 05/08/2022

Entrada | 05/08/2022

» Aba Identificagao:

Exibe os dados de identificacdo da nota, contendo o "Modelo fiscal" e a "Série" da nota. E possivel efetuar
alteragdes na nota antes de finaliza-la, basta clicar no botao Editar em cada aba e salvar as devidas alteragoes.

Matriz Criciuma Unidade Floriandpolis Unidade Caxias do Sul

Unidade Sorocaba
%, (48) 3411-0600 %.,(48) 99168-2865 %, (54) g9631-8810
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http://localhost:8001/Processos/compras/img/entrada/lancar_nota.png
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Compras Entradas Nota fiscal de entr...
ﬁ Itens Transporte Outros impostos Retengbes
L Emitente | Empresa
& Chave de acesse
) Cliente/Fomnec. | NF-E EMITIDA EM AMBIENTE DE HOMOLOC NP
-] A& Reinaldo Kuka, 74 -
W B Reinzldo Kuka, 74 -
| Reinaldo Kuka, 74 -
= Madelo fiscal | Mota Fiscal Eletronica (55)
Série | 100 Namero 0 [ Nota avulsa
$

Emisséo | 05/08/2022

Entrada | 05/08/2022

)

Compras Entradas Nota fiscal de entr...
ﬁ Identificagdo ltens Transporte Outros impostos Retengdes
v

Emitente  Empresa

ﬁ Chave de acesso

7 Cliente/Formec. | NF-E EMITIDA EM AMBIENTE DE HOMOLOC CHP)
&= A Reinaldo Kuks, 74 - &
W B Reinaldo Kuka, 74 - &

| Reinaldo Kuka, 74 - | &

(0

Meadelo fiscal | Nota Fiscal Eletrénica (55)
Série | 100 ) Nimero 1] [ Nota avulsa
Emisséo | 05/08/2022

Entrada  (5/08/2022

|

B Salvar I 3 Cancelar

o Aba ltens:

Exibe os dados dos itens da nota fiscal, apresentando cinco abas, com os dados de impostos, sendo possivel edita-
los.

Matriz Criciuma Unidade Floriandpolis Unidade Caxias do Sul Unidade Serocaba
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http://localhost:8001/Processos/compras/img/entrada/editar_abas.png
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= Compras Entradas Nota fiscal de entr...
ﬁ Identificagdo Itens Transporte Qutros impostos Retengbes Financeirg Doctos referenciados
& Sequéncia Item Descrigdo | Tipo de entrada
1 | ASP-6011-01 & POS 01 P/ 2307.001 - PARAFUSO 14 - Compra para Revenda - COM ST
Item da NF = x

e

%ﬁﬁw ofusaaLl @malem.hr

Dados do item

IPI ICMS PIS/COFINS Qutros

Ttem
Tipo de entrada

CFOP

H o [

Almoxarifado
Unidade

Total bruto
Total liguida
Conta contabil

Centro de custos

POS 01 P/ 2307.001 - PARAFUSO (ASP-6011-01)

Compra Compra para Revenda - COM ST (14)

1403 - Compra para comercializagio em operagdo com mercadoria st

Almox Central - Matriz (1)

PC Qtde 1,00 Valorun. 150,00
150,00 [ Fixar total bruto Desconto 0,00
150,00

{703) - 1.1.1.2.35.30.0001 - MERCADORIAS P/ REVENDA

(7 o [ e

Alterar dados em lote:

Possibilita a alteragao de dados em lote dos itens da nota.

Por exemplo: suponha o langamento de uma nota com 50 itens onde o tipo de entrada foi informado errado e a nota
ja tenha sido conferida. Para ndo efetuar o cancelamento, basta utilizar esse recurso.

Matriz Criciuma Unidade Floriandpolis Unidade Caxias do Sul Unidade Sorocaba
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http://localhost:8001/Processos/compras/img/entrada/aba_itens.png

®
MAJ Useaw e

Servir com lecnologla & o que nos iImpulsiona

Compras Entradas Mota fiscal de entr...

Identificagdo Itens Transporte Outros impostos Retengdes Financeiro Doctos referenciados

oo e

Tipo de entrada
CFOP

Q 1 ASP-6011-01 . O 14 - Compra para Revenda - COM ST
Imposto de Importagda

IPL

ICMS

ICMS 5T

PIS/COFINS

Sequéncia Item Tipa de entrada

¢/ Esse processo pode ser utilizado na Importacdo de XML, caso ocorra a necessidade de alterar algum dado de
imposto.

Apds efetuar os ajustes, basta Finalizar a nota. Nessa etapa, o sistema termina o processo langando e contabilizando
a nota, inserindo os titulos, langando comissdes caso tenha e baixando o pedido caso tenha sido vinculado.

Botao Mais opgoes

Na tela de registros do processo de Entrada, tém-se os seguintes recursos no botdo Mais opgdes:
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= Compras Entradas
a °
Data | Hoje v | 18/08/2023 [ 18/08/2023 [iE]
M Status
Filial | MATRIZ CAXIAS DO SUL
& Fornecador Q v
& Linha Q ~
Entrada N® MF
W
o NF Gerada
=
S Status Data Entrada M2 MF Fornece Imprimir Agbes
Q, | ® Finalizado 18/08/2023 262352 7788444 | NF-EE| Espelho Reabrir
ﬁ Q. ®Finalizado 18/08/2023 262372 60002 NF-EEl Conferéncia Cancelar
Cancelar conferéncia Rastrear
Alterar Pedidos
Tipo de entrada Mota fiscal
XKML
Transferéncias

e Imprimir Espelho: modelo "Espelho itens da entrada”;
e Opcao de Cancelar a conferéncia;

e Alterar o Tipo de entrada.

e AcgOes Reabrir ou Cancelar entrada;

o Rastreios de Pedidos, notas, XMLs e transferéncias;

Opgoes de configuragao:

No canto direito da tela, tem-se o icone de engrenagem onde pode-se parametrizar a conferéncia e almoxarifados.
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Compras Entradas

Data Todos 01/01/1300 01/01/2900
» Status
Filisl MATRIZ CAXIAS DO SUL Opcoes .
A — A _
Pardmetros  Almoxarifados
& Linha
[] Langar entrada conferida
Entrada N° NF
W

NF Gerada

Cod. filial Status | Data Entrada Ne NF Fornecedor lovimentago interna

o Aba Parametros: se a opcdo “Langar entrada conferida” for marcada, o processo de conferéncia é executado
automatico. Por padrao, esse pardmetro vem desmarcado.

« Aba Almoxarifados: serve para configurar os almoxarifados para faltas e sobras para a movimentagao do estoque.
Deve-se criar esses almoxarifados e vincular os itens para que o sistema possa gerar a movimentagao de estoque
corretamente.
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Opcoes - I X

Parametros  Almoxarifados

Filial Almoxarifado p/ faltas Almoxarifado pf sobras

FILIAL ERECHIM Analise Logistica - Erechim Perdas e Divergencias de estogue - Er...

FILIAL JOINVILLE Analise Logistica - JVLE Perdas e Divergencias de estogue - JVLE
FILIAL NOVO HA... | Analise Logistica - NH Perdas e Divergencias de estogque - NH

MATRIZ CAXIAS ... | Analise Logistica - Matnz Perdas e Divergencias de Estoque - M...

B Salvar | v Cancelar
X Fechar

Notas de importagao - Declaragao de importagao (DI)

As notas de importagéo sofreram alteragao, geralmente o langamento da DI é feita para todos os itens da nota, porém
alguns fornecedores geram DI especifica por item, sendo assim, foi adicionado a botdo “Especificar itens” onde é
possivel selecionar os itens informados na DI.

Compras Entradas Nota fiscal de entr...

Identificagdo Itens Transporte Qutros impostos Retencoes Financeiro Doctos referenciados Adicional Contabilidade Resumo Declaragdo de importagao
specificar itens

Itens da declaragéo - x
UF desembarago

SC

Descrigio un. Qtde Valor un. Total liquido
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¢ Para langar uma Nota de importagao, deve-se utilizar o tipo de nota "Outros" em: Médulo Compras > Entrada >
Botdo Novo > Outros.

Compras

[ Tabelas de precos
"&“ Fornecedores e Itens e servigos ‘ de compra Pres

[ - . . Conhecimento de
== Compra rapida & Painel de compras E.a transportes

E. Solicitagdes de =] Notas fiscais de

@ Pedido de compra

compra =) entrada
P Compras Entradas
s Data Todos 01/01/19
Necessidade de ()
E compra B8 Demanda ﬁ Entrada Status

Filial  MATRIZ CAXIAS DO SUL

Fornecedor
Linha
Entrada M
MF Gerada
Status Compra
Devolugdo
Servico

Transferéncia
——- Qutros

Retorno

Remessa

Nota complementar

Nota de ajuste

Nota de estorno

Devolugao - Lancgar nota de devolugao
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«/ Importante:

0 processo de devolugéo avalia a nota devolvida e o item da nota devolvida, ou seja, a nota da venda. Se esta venda
ndo movimentou estoque, o item na entrada também nao ira movimentar estoque.

Independente da parametrizagé@o do tipo de entrada, quando se fala em devolugdo com vinculo, a nota devolvida é
quem determina se movimenta ou nao estoque.

No caso de notas de devolugdo "sem vinculo", obedecera a parametrizagao do tipo de entrada.

Servigo - Lancgar nota de servigo

Para langar nota de entrada de servigo, deve-se clicar no botdo Novo > Servigo, na tela de registros de "Entrada’,
preencher os dados da aba Identificagao e posterior, inserir os itens na aba ltens. Como apresentado em "Langar nota
manual"

Apds deve-se clicar no botao "Processar". O registro da nota sera listado na tela de consultas de Entrada, basta clicar
no botdo "Langar NF", o sistema abre a tela com as demais abas para preenchimento. Posterior, deve-se clicar no
botdo Finalizar, gerando o registro da nota, agora o sistema termina o processo langando e contabilizando a nota,
inserindo os titulos e baixando o pedido caso tenha sido vinculado.

Transferéncia - Langar nota de transferéncia

Quando uma nota de transferéncia é langada, a forma de movimentar estoque, é feita de filial para filial.

Ao fazer a nota, o sistema gera uma requisigao de transferéncia. Ao finalizar o processo, o sistema atende essa
requisicdo e movimenta o estoque, dando saida no almoxarifado de transito e entrada no almoxarifado da filial.

Outros

Este processo foi adicionado para efetuar o langamento de nota fiscal de entrada de bonificacdo ou outro tipo, campo
"Tipo de operagao" serd sugerido como "Outros", carregando o tipo de entrada padrdo adequado. Dentro desta
operacgao estd a Movimentagao interna, Este processo efetua o langamento de nota fiscal de entrada sem afetar o
custo médio dos itens.

Ao lancar uma movimentagéao interna, serdo realizadas todas as operagdes padrdo, como o langamento de contas a
pagar e movimentagdes de estoque. Entretanto, essas movimentagdes nédo afetardo o custo médio dos itens.
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Servir com lecnologla & o que nos iImpulsiona

Retorno

Langar nota de entrada do tipo Retorno.

Remessa

Lancar nota de entrada do tipo Remessa.

Nota de estorno

Essa opgdo serve para emitir uma nota de estorno. A nota de estorno é langada quando o prazo legal para o
cancelamento da saida expira. Foi disponibilizado nesse processo a funcdo de também estornar as notas

complementares.
& Acesse a érea de videos e confira os tutoriais!! @
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