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Servir com tecnologia é o que nos impulsiona.

Adiantamento de viagem

e Objetivo
o Configuracbes
e Funcionalidades

e Processos

Objetivo

A ferramenta de Adiantamento de viagens tem por objetivo controlar valores
adiantados para os empregados, para custear as despesas de viagens,
prestacbes de contas e controle de tipos de despesas, ocorridos durante a
viagem.

Essa ferramenta possui integracdo com o sistema M2.

O acesso ao sistema Adiantamento de viagens, pode ser feito através do link:

e Adiantamento de viagens
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http://localhost:8001/Integracoes/adiantamento_viagem/#objetivo
http://localhost:8001/Integracoes/adiantamento_viagem/#configuracoes
http://localhost:8001/Integracoes/adiantamento_viagem/#funcionalidades
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Configuragoes
Sistema USEALL

Para acessar a ferramenta, deve-se criar 0S usuarios no sistema
USEALL (https://useallcloud.com.br), informando no campo Empregado, o
dado conforme o tipo de usuario que esta sendo cadastrado: empregado,
gerente ou financeiro.

Usuario ps

Cadigo 96 Inativar

Mome  EMPREGADC

E-mail | empregado@useall.com Verificar e-ma Cargo
Usudric  EMPREGADO Verificar login Tipe | Login e senha
Senha Confirmar senha

Dica de senha | seall 20

Empregade  USEALL SOFTWARE LTDA (7265)

Administrador

Datade 541052021

admissdo

Sistema M2

Parametrizacdo 1: Apés criar 0s usuarios no sistema Useall, deve-se
parametrizar os Tipos de acessos, no sistema
M2 (https://useallcloud.com.br/m2).

& As permissdes desse processo sdo gerenciadas no sistema M2.

Acesso em: Modulo Inicio > Parametrizacdo > Adiantamento de viagens >
Usuarios.
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(I

Usuérios — I x

*Nivel Empregado: pode criar prestagdes e requisi¢des & enviar para seu gerente,

L io, e além disso pode aprovar as prestagdes e requisigdes pendentes para o gerente.
ente, e além disso pode aprovar as prestagdes e requisicoes pendentes para o
financeiro. Além disso, possui permissdo de criar devolugdes.

] |
Usudrio Tipo
N, X | EMPREGADO Empregado
%, X | FINANCEIRO Financeiro
., X | GERENTE Gerente

A regra de permissfes segue essa orientacao:

e Nivel Empregado: pode criar requisi¢cdes e prestacdes de conta e enviar para
seu gerente.

e Nivel Gerente: possui todas as permissdes do nivel empregado e além disso
pode aprovar as requisicdes e prestacdes pendentes para o gerente.

e Nivel Financeiro: possui todas as permissdes do nivel gerente e além disso
pode aprovar as requisicdes e prestacdes pendentes para o financeiro. Possui
permissao de criar devolucdes. Este nivel dispara os dados para os
movimentos financeiros e lancamentos contébeis ao M2.

Abaixo segue a tabela de Usuarios X Permisséo para o acesso dos processos
do Adiantamento de viagens:
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Processos/Espelho/Relatdrios Empregado Gerente Financeiro
Extrato X X X
Requisicies — Cadastrar X X X
RequisicBes — Enviar para gerente X X X
Requisicdes — Aprovar X X
Requisicies — Reprovar X X
Requisicies — Espelho Recibo X
Devolugées — Cadastrar X
Devolucdes — Aprovar X
Prestagdes — Cadastrar X X X
PrestacGes — Enviar para gerente X X X
Prestagdes — Aprovar gerente X X
PrestagGes — Reprovar X
Tipos de despesas — Cadastrar/Inativar X
Saldo — (Relatdric salde por empregado) X X
Langamentos — (Relatdrio prestaces por tipo de despesas) X X
Movimentac@es — (Relatdrio de movimentacdes) X

Parametrizacdo 2: Em seguida, deve-se parametrizar as opcoes
do Adiantamento de viagem em: Inicio > Parametrizacdo > Adiantamento de
viagens > Adiantamento de viagens, informando filiais, tipos de movimentos
financeiros e regras contabeis.

]

Adiantamento de viagens - x
Filial Tipe maovimento financeiro requisido Regra contabil prestagio Tipo movimento financeiro devolugio
FILIAL Movimento financeiro requisigio - Ad... | Prestagio de contas - Adiant... | Movimento financeiro devolugdo - Aditament:
FILIAL CANDELARIA Movimento financeiro requisigdo - Ad... | Prestagdo de contas - Adiant... | Movimento financeiro devolugdo - Aditament
: FILIAL CHUVISCA Movimento financeiro requisigdo - Ad... | Prestagdo de contas - Adiant... = Movimento financeiro devolugdo - Aditament
FILIAL IRATI Movimento financeiro requisigdo - Ad... | Prestagdo de contas - Adiant... = Movimento financeiro devolugdo - Aditament
FILIAL STA Movimento financeiro requisigdo - Ad... | Prestagdo de contas - Adiant... = Movimento financeiro devolugdo - Aditament
MASTER Movimento financeiro requisicdo - Ad... | Prestagdo de contas - Adiant... = Movimento financeiro devolugdo - Aditament
MATRIZ Movimento financeiro requisigdo - Ad... | Prestagdo de contas - Adiant... | Movimento financeiro devolugdo - Aditament

3

e Tipo movimento financeiro requisi¢cdo: essa opc¢édo € utilizada para realizar
a movimentacdo de saida da conta, quando o financeiro aprovar a requisi¢ao.

P Sugestdo: cadastrar um Tipo de movimento financeiro e histérico especifico
para este processo.
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Tipos de movimento financeiro - x

Codigo 26
Descrigio - Movimento financeiro requisicdo - Adiantamento de viagens (Saida)

Contabiliza  Sim

Tipo | Saida
Regra contabil | Movimento financeiro requisicao - Adiantamento de viagens (5Saida) (94) '3::'{
Histarico financ.  Movimento financeiro requisicao - Adiantamento de viagens (Saida) (34) \

Classificagbes permitidas

Classificagdo | .. . .

Classificagdo

B Salvar ¥ Cancelar

Historico financeiro -0 x |

Codigo 34

Descrigio | Movimento financeiro requisicdo - Adiantamento de viagens (Saida)

Processo . Movimento financeiro

Tabela Campo

Movimento Valor do langamento
Movimento Data do langamento
Movimento MNamero do documento
Movimento Observagio
Movimento Conta corrente

Histérico Adiantamento de viagens (Saida) - {{MovtoFinanc.Numero!} - {{ MovtoFinanc.Obs!}

*Selecione a variavel desejada disponivel na grid e, arraste para o campo histdrico para adiciona-la ao Historico financeiro.

B Salvar X Cancelar
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P Sugestéo de contabilizagcéo:

Regra contabil: Movimento financeiro requisicdo - Adiantamento de viagens
(Saida).

Regra contébil - I x

Cadigo 94
Plano de contas  Plano de Contas Padrao

Plano de centro Padrio (1)
de custos

Processo | Movimento financeiro

Descricdo | Movimento financeiro requisicao - Adiantamento de viagens (Saida)

Observagao

e Débito:

- Tipo de lancamento: Outros débitos / Conta contébil: Adiantamento de viagens
do Ativo

Configuragéo das contas para a regra contdbil - x

Regra contdbil Movimento financeiro requisicdo - Adiantamento de viagens (Saida) (94)

Centa contabil ‘:'\
Tipo de langamento Q
Tipo langamento Histarico % rateio Debitar Creditar |
)
™. Outros débitos Movto financeiro Saida 100,00 = ADIANTAMENTO...
'
™. | Caixa/Banco Movto financeiro Saida 100,00 Conta corrente
'
Configuracéo das contas para a regra contabil - x

Langamento contdbil = Rateio por centro d...

cédigo 6726
Tirode | yiros débitos Q
langamento

Déd./Créd. | Débito

Tipo conta | Informada
Conta contabil | (284) - 1.01.04.002 - ADIANTAMENTO PARA VIAGEM Ly

Histérica | Movto financeiro Saida (53) A
pagina 1 del

Valor do | yaior do langamento
langamento

% rateio 100,00

[l Agrupar langamento com mesmo tipe, conta, natureza e histérico padrio
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e Crédito:

- Tipo de langamento: Caixa/Banco / Conta contdbil: conta caixa/banco

Configuracéo das contas para a regra contabil - 11 x

Regra contdbil - Movimento financeiro requisicdo - Adiantamento de viagens (Saida) (94)

Conta contabil Y
Tipo de langamento g
Tipo langamento Histérico % rateio Debitar Creditar
., | Outros débitos Movto financeiro Saida 100,00 | ADIANTAMENTO...
)
™. | Caixa/Banco Movto financeiro Saida 100.00 Conta corrente
)
Configuracéo das contas para a regra contabil - ox

Langamento contabil = Rateio por centro d...
Codigo 6727
bio A
langamento

| Déd./Créd.  Crédito |

Tipo conta Variavel

Conta Conta corrente

Pagina 1 del

Histdrico  Movto financeiro Saida (53) 4

Valor do

Valor do langamento
langamento

% rateio 100,00

[ Agrupar langamento com mesmo tipo, conta, natureza e histérico padrio

e Regra contébil prestacao: é utilizada para realizar a contabiliza¢c&o, quando
o financeiro aprovar a prestacdo de contas.

P Sugestdo: configurar uma regra contabil com descricdo especifica do
processo: “Prestagdo de contas - Adiantamento de viagens”.
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Regra contabil

Codigo
Plano de contas

Plano de centro

useallsoftware o /useall @ useall.com.br

93

Plano de Contas Padrdo

Padrao (1)

de custos

Processo | Prestacao de contas - Adiantamento de viagens

Descrigie | Prestacao de contas - Adiantamento de viagens

Observagdo

r Sugestao de contabilizagao:

o Débito:

- Tipo de lancamento: Despesa / Conta contabil: pode usar "Informada” na regra
ou "Variavel" buscando dotipo de despesa cadastrada no sistema de
"Adiantamento de viagens".

Configuracéo das contas para a regra contabil -1 x
Regra contabil | Prestacdo de contas - Adiantamento de viagens (93)
Centa contabil ‘:'\
Tipo de langamento \ i{
)
Tipo langamento Historico % rateio Debitar Creditar
™, | Despesa Prestacdo de contas - Adiantamento ... 100.00 | Tipo de despesa |
™, | Outros créditos Prestacdo de contas - Adiantamento ... 100,00 ADIANTAMENTO PARA VIAGEM |
Configurac&o das contas para a regra contabil - x
Langamente contdbil ~ Rateio por centro d...
Cadigo 6730
Tipo de 0O
langamento Despesa -
Déd./Créd. | Débito
Tipo conta  Variavel
Conta | Tipo de despesa
N | Histérico | Prestagdo de contas - Adiantamento de viagens ( (71) L :‘\
Pagina | 1 del q
velorde | yaior do item
langamento
% rateio 100,00
b4 Agrupar langamente com mesmo tipo, conta, natureza e histérico padrio
Lo T -
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http://localhost:8001/Integracoes/adiantamento_viagem/#tipo
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e Crédito:
- Tipo de langamento: Outros créditos / Conta contabil: Adiantamento de viagens
do Ativo

Configuracdo das contas para a regra contabil — 1 x

Regrz contabil Prestagdo de contas - Adiantamento de viagens (93)

Conta contabil 4
Tipo de langamento 4
Tipe langamento Histérico % rateio Debitar Creditar
™, | Despesa Prestagio de contas - Adiantamento ... 100,00 | Tipo de despesa
. Outros créditos Prestacio de contas - Adiantamento ... 100.00 ADIANTAMENTO PARA VIAGEM
Configuracdo das contas para a regra contabil — I x
Langamento contabil = Rateio per centro d...
Cadigo 6731
Tipo de | L
langamento
Déd/Créd. | Crédito
Tipo conta | Informada
Conta contabil | (284) - 1.01.04.002 - ADIANTAMENTO PARA VIAGEM A
|
Histérico | Prestagdo de contas - Adiantamento de viagens ( (71) \
Pagina 1
valordo | yiaior do item
langamento
% rateio 100,00

£ Agrupar langamento com mesmo tipo, conta, natureza e histérico padrio

[ L=

e Tipo de movimento financeiro devolucéo: é utilizado para realizar
a movimentacdo de entrada da conta, quando o financeiro realizar uma
devolucao do valor ndo utilizado.

P Sugestdo: cadastrar um Tipo de movimento financeiro e historico especifico
para este processo.
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Tipos de movimento financeiro - I x

Cadigo 27
Descriggo . Movimento financeiro devolucdo - Adiantamento de viagens (Entrada)
Contabiliza Sim
Tipo | Entrada
Regra contabil | Movimento financeiro devolugdo - Adiantamento de viagens (Entrada) (95) Q ~
Histdrico financ.  Movimento financeiro devolucéo - Adiantamento de viagens (Entrada) (35) Q v

Classificagbes permitidas

Classificagdo | _._ .. .

Classificagao

B Salvar ¥ Cancelar

Histdrico financeiro - x

Cadigo 35

Descrigdo | Movimento financeiro devolucdo - Adiantamento de viagens (Entrada)

Processo - Movimento financeiro

Tabela Campo

Movimento Valer do langamento
Movimento Data do langamento
Movimento MNumero do documento
Movimento Observagio
Movimento Conta corrente

Histérico | Devolucdo Adiantamento de viagens (Entrada) - {{MovtoFinanc.Numero!} -
{IMovtoFinanc.Cbs!}

*Selecione a varidvel desejada disponivel na grid e, arraste para o campeo histérico para adiciona-la ao Histérico financeiro.

B Salvar § X Cancelar
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> Sugestao de contabilizagao:

Regra contabil: Movimento financeiro devolucdo - Adiantamento de viagens
(Entrada).

Regra contabil - X
Cadigo 95 |
Plano de contas = Plano de Contas Padrdo 3
1
Plano de centro Padrao (1) |

de custos

Processe - Movimento financeiro

Descricdo | Movimento financeiro devolucdo - Adiantamento de viagens (Entrada)

Observagio

o Débito:

- Tipo de lancamento: Caixa/Banco / Conta contabil: conta caixa/banco.

Configuracdo das contas para a regra contabil - x

Regra contabil Movimento financeiro devolucéo - Adiantamento de viagens (Entrada) (95)

Conta contabil ':(
Tipo de langamento ':(
Tipo langamento Histdrico % rateio Debitar Creditar
N\, | Caixa/Banco Movto financeiro Entrada 100,00 = Conta corrente
N, | Outros créditos Movto financeiro Entrada 100,00 ADIANTAMENTO PARA VIAGEM
Configuracdo das contas para a regra contébil - x

Langamento contabil ~ Rateio por centro d...

Cadigo 6728

Tipo de

Caixa/Banco s
langamento

Déd./Créd. | Débito
Tipo conta ' Varidvel

Conta | Conta corrente
4 |
Histérico | Movto financeiro Entrada (52) —
Pagna | 1 de
Valor do
langamento

% rateio 100,00

Valor do langamento

A Agrupar langamento com mesmo tipo, conta, natureza e histérico padrdo
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e Crédito:

- Tipo de langamento: Outros créditos / Conta contabil: Adiantamento de viagens
do Ativo

Configuracdo das contas para a regra contabil - x

Regra contabil Movimento financeiro devolugdo - Adiantamento de viagens (Entrada) (95)

Conta contabil 4

Tipo de langamento 4
Tipo langamento Histdrico % rateio Debitar Creditar :
. | Caixa/Banco Movto financeiro Entrada 100,00 | Conta corrente ;
o
™. | Outros créditos Movto financeiro Entrada 100,00 ADIANTAMENTO PARA VIAGEM
o
Configuracdo das contas para a regra contabil - %
Langamento contabil =~ Rateio por centro d...
Cadigo 6729
Tipo de| L
langamento
Déd./Créd.  Crédito
Tipo conta  Informada
Conta contabil (284) - 1.01.04.002 - ADIANTAMENTO PARA VIAGEM A
Historico  Movto financeiro Entrada (52) “

Pagina 1 4
Valor do

langamento

% rateio 100,00

Valor do langamento

Agrupar langamento com mesmo tipo, conta, natureza e historico padréo

Funcionalidades

Sistema Adiantamento de viagens
Tipos de despesas

No sistema Adiantamento de viagens, deve-se cadastrar os tipos de despesas.
Para isso basta acessar a opgéo Tipos de despesas no menu de opgodes.

« Obs: O usuéario que tem permissdo para tal processo deve ser do tipo
"Financeiro".
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Inicio
M, ico R
equisicbes pendentes Prestacdes pendentes
El Requisicbes Funcionario: Funcionario:
ﬂ Devolugdes Gerente: 4  Gerente:
E S Financeiro: 4 Financeiro:
S Extrato Saldo: -R$1-372,35
Pendentes: R$544’97
Ver todos
D Saldo D Langamentos D Movimentagdes

Na tela de consulta de registros, deve-se clicar no "botdo Novo" e informar a
descricdo e conta contabil vinculada a despesa. Essas informacdes serdo
demonstradas quando for realizado o langcamento das prestacdes.

Inicio Tipos de despesas
(o}
Descrigio Ativo | Sim
Cadigo Descrigdo Conta contabil
. 1 | Alimentagio VIAGEM - ALIMENTACAO
. 2 | Combustiveis ADIANTAMENTO DE COMBUSTIVEL E PEDAGIO
. 3 | Pedigios ADIANTAMENTO DE COMBUSTIVEL E PEDAGIO
Tipo de despesa - o x
Conta contabil ':'\

Normalmente os funcionarios que viajam a servico da empresa, recebem
adiantamento por conta de suas despesas. O sistema Adiantamento de viagens
tem como principais fun¢des as seguintes operacgoes:
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e Requisicoes

e Prestacoes

e Devolugdes

Requisigoes

Através da requisicao o funcionario ou gerente requisita ao o setor financeiro, o

valor necessario para a viagem. Apés cadastrada, a quantidade de requisi¢cdes
sera informada no painel Requisi¢cdes pendentes da pagina inicial.

Inicio

" (T ee—
(5] Requisicaes Funcionario: 2 Funcionario: 0
u Devoluges Gerente: 4 | Gerente:
E S Financeiro: 4 Financeiro:
S Extrato Saldo: -R$1-372,35

Pendentes: R$544’97

Ver todos
D Saldo D Langamentos D Movimentagdes

Para cadastrar, deve-se selecionar a opcao "Requisi¢cdes" no menu a esquerda,
clicar no "botdo Novo" na tela de consulta de registros e informar os dados
solicitados.
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Inicio Requisigbes

Data | Hoje 23/06/2021 23/06/2021
Empregado  USEALL - empregado Cliente

Status Cadigo

Cddigo Status Empregado Cliente Descl

Requisi¢do - X

Empregade USEALL - empregado
Cliente  USEALL SOFTWARE LTDA (7265)
Descrigdo | teste

Data | 23/06/2021 Valer 1.000,00

T

Ao finalizar o preenchimento das informacgfes clicar em "Salvar”, efetuando o
lancamento da requisicao. Apoés isso, selecionar a requisicédo cadastrada e clicar
no botdo "Mais op¢des” > Enviar para gerente, encaminhando para aprovacao
do gerente.

e Permisséo nivel Empregado: clicar em "Salvar", posteriormente, remeter a
solicitagcdo ao gerente para aprovacao através do menu Mais opgdes > Enviar
para gerente.

o Permissfes niveis Gerente e Financeiro: apos receber a aprovacdo e/ou
emitir uma requisicéo, clicar em "Salvar e aprovar”, efetuando a aprovacao final
da requisicéo e liberacao do recurso.

¢ Nessa etapa, o sistema gera um movimento financeiro de saida e o
lancamento contabil conforme a conta escolhida, no sistema M2.

Prestacfes

E o cadastro das despesas apresentadas referente a viagem. As prestacdes de
contas sao cadastradas pelo acesso do tipo "Empregado”, "Gerente" ou
"Financeiro". Quando finalizada, a quantidade de prestacdes sera descrita no
painel Prestacfes pendentes da pagina inicial.

Matriz Criciuma Unidade Florianépolis Unidade Caxias do Sul Unidade Sorocaba
& (48) 3411-0600 & (48) 99168-2865 Q (54) 99631-8810 Q. (15) 99144-9939


https://manuaism2.useallcloud.com.br/Integracoes/img/adiantamento/req_cad.png

®
~ useallQ @ useallsoftware °/useall @ useall.com.br

Servir com tecnologia é o que nos impulsiona.

Inicio Prestagdes
M, o o -
Requisicdes pendentes Prestactes pendentes

(5] Requisigses Funcionério: 2 Funcionario: 1
Devolugdes Gerente: 4 Gerente:
E FE Financeiro: 5 Financeiro:
S Extrato Saldo: -R$372,35

Pendentes: R$2_544'97

Ver todos
L} Saldoe L} Langamentos L} Movimentagdes

Para cadastrar, deve-se selecionar a opcao "Prestac6es” no menu a esquerda,
clicar no "botdo Novo" na tela de consulta de registros. Nesse momento sera
exibida a tela de cadastro com as abas Geral e Itens.

Inicio Prestagdes Prestacio
Empregade USEALL SOFTWARE LTDA (7265) Q v

Data 23/06/2021

Observagio | teste

= Salvar e aprovar ®  Fechar
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e Aba Geral: deve-se informar o campo Observacéo e clicar no botdo Salvar. Os
demais dados ja vem preenchido.

e Aba ltens: deve-se informar os dados referente a cada despesa. O campo
"Arquivos" serve para anexar a nota/comprovante da despesa.

Inicio PrestagGes Prestagdo

Data Cliente Tipo de despesa Numero nota Quantidade Valor total

0,00

item da prestacdo - I X

Cliente

Tipo despesa
Data | 06/06/2022 Numero nota

Quantidade Valor total 0,00

Observagédo

Arquivos | Selecione os arquivos !

Ap0s informar os dados solicitados, deve-se clicar no "botdo Salvar" e repetir o
processo para o cadastro dos demais itens de despesas. Posterior, basta clicar
em "Salvar" e a tela"Aprovar prestacdo" serd exibida. A aprovacao da
prestacado de contas é realizada pelo tipo de acesso "Financeiro". Ao aprovar, 0
sistema gera o langcamento contabil no sistema M2.
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Aprovar prestagéo — X

Contabilidade

Empregade USEALL SOFTWARE LTDA
Data | 07/06/2022

Observagde Viagem Florianépolis

Itens
Data Cliente Tipo de despesa Ndmero nota Quantidade Valor total
Q 07/06/2022 USEALL SOFTW... | Almogo 165485 1 30,00
30,00
Aprovar prestacdo - %
Resumeo | Contabilidade
CAR )}
T Atualizar langamentos
Tipo de langamer Conta Conta contabil cDC Histérico Débita Crédito

0,00 0,00

Pigina 1 del (2 Edbindo

e Aba Resumo: apresenta os dados que foram preenchidos no "ltem da
prestacdo” para conferéncia.
e Aba Contabilidade: deve-se efetuar os langamentos contabeis.
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Importante

0 campo CAR s0 tera sua devida funcionalidade, caso a conta contabil selecionada estiver com a opcéo “Desdobra
CAR”" habilitada em seu cadastro ou se a empresa faz uso desta funcéo.

Para habilitar o campo CAR € necessario configuar a conta contabil em Médulo Contabil = Contas contabeis. Deve-
se clicar em "Editar” e habilitar a op¢do "Desdobra CAR", juntamente com a "Desdobra centro de custos”.

« Caso ndo seja habilitado e/ou a empresa ndo utilize esta funcionalidade, ndo sera exibido o campo CAR dentro
do langamento.

Devolugoes

bY

Sdo os valores devolvidos (troco), pelo funcionario a empresa, apds as
prestacdes de contas finalizadas.

«/ Esse processo é realizado somente pelo tipo de acesso "Financeiro".

Para cadastrar uma devolucdo, deve-se selecionar a op¢édo "Devolu¢des” no
menu a esquerda, clicar no "botdo Novo" na tela de consulta de registros. Nesse
momento sera exibida a tela de cadastro. Apds informar os dados, basta clicar
em "Salvar e aprovar".

Inicio Devolugbes

Data  Hoje 24/06/2021 24/06/2021
Empregado Status

Ccédigo

B o | Mk oo

Status Codigo Empregado Data

N, Pendente 5
Devolugéo - ox

Empregado  USEALL SOFTWARE LTDA
Data 24/06/2021 [ Vvalor 130,00

Observagio Referente requisigdo 40

ApoOs salvar, abrira a tela de "Aprovacao da devolugéao”, na aba Dados, deve-se
informar a Conta para lancamento e a Natureza financeira, apds basta clicar no
botdo "Adicionar”, para inserir na grade os dados da natureza financeira e
posterior deve-se clicar em "Aprovar".

Matriz Criciuma Unidade Florianépolis Unidade Caxias do Sul Unidade Sorocaba
Q, (48) 3411-0600 & (48) 99168-2865 & (54) 99631-8810 Q. (15) 99144-9939


https://manuaism2.useallcloud.com.br/Integracoes/img/adiantamento/devolucao.png

€
NJ Usealwr

Servir com tecnologia € o que nos impulsiona.

Aprovar devolucdo

Resumo | Dados

- COnta
Tipo movimento
Data

Valor

Histérico padréo

Historico

Observagdo

Naturezas financeiras

Contabilidade

Caixa - CAIXA
Devolucdo Adiantamento Viagem (30)
06/06/2022 Numero = DEV-3
130,00 Entrada Saida
Devolucdo adiantamento viagem (22)

VLR REF. DEVOLUCAO ADIANTAMENTO

useallsoftware o /useall @ useall.com.br

Natureza financeira

%

Natureza financeira Valor %
Adiantamento de Viagem 130,00 100,00
Total: 130,00 Total: 100,00

X 36

Codigo

lancamento contabil conforme a conta escolhida, no sistema M2.

— I

Nessa etapa, 0 sistema gera um movimento financeiro de entrada e o

Contabilizacéo

Abaixo segue um exemplo do langcamento contabil efetuado pelas etapas do
Adiantamento de viagens:

Langamento contabil da Requisigao:
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Conta Débito Crédito
Caixa/Banco 150,00
Adto Viagem (Ativo) 150,00

Langamento contabil da Prestacdo de conta:

Conta Débito Crédito
Adto Viagem (Ativo) 150,00
Despesas 150,00

Lancamento contabil da Devolucao:

Conta Débito Crédito
Adto Viagem (Ativo) 150,00
Caixa/Banco 150,00

Relatorios

Foram disponibilizados relatorios para conferéncia das informacgoes.

e Acesso tipo Empregado: tem acesso ao relatério Extrato que contém as
informac6es somente do proprio usuario conectado, possibilitando a
visualizacdo de seus valores de requisicdes, prestacoes lancadas e
devolucoes.
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Inicio

A rico Requisi¢es pendentes Prestagbes pendentes

(& ke Funcionario: 0 Funcionario: 0
Gerente: 0 Gerente: 0
Financeiro: 1 Financeiro:
A useaw’) USEALL SOFTWARE 24/06/2021 11:08:46
Pagina 1 de 1
Saldo: Y EXTRATO
. Filtros
Pendentes: Fillal: MATRIZ
Periodo: 01/01/1900 até 01/01/2800
Empregado: CHAVES (144113)
Data Histérico ‘Observagao Entrada Saida Saldo Saldo pendente
‘Saldo anterior 000 0,00
25/05/2021 Requisigao n® 18 Viagem Sao paule 1.200,00 0,00 1.200,00 1.200,00
25/05/2021 Prestaao re 9 Viagem Sdo paulo 000 1.200,00 0.00 000
26/0512021 Devolugdo n 10 Viagem 840 paulo 300,00 000 000 300,00
Total geral: 3 1.500,00 1.200,00

e Acesso tipo Gerente:tem acesso aos relatérios de Extrato, Saldo e
Lancamentos.

= Inicio Saldo

L Requisicdes pendentes Prestacoes pendentes

(8] Reauisigses Funcionério 2 Funcionrio; 1

= Gerente: 4 Gerente:

$ oume Financeiro: 5  Financeiro:
[ oo P ——

X Pagina 1de 1

Saldo: -R$592,35 SALDO POR FUNCIONARIO

|~
Pendentes: R$2.194,97 |§:ﬁf—um |
T todos Codigo Nome Saldo R$_Saldo transito RS
37151 ALAERT 00,00 287500

B saigo B Longementos R
e o] 0 iz wsenetsorrmane ootz a1
I~ 144115 RAFAEL

e LANCAMENTO POR TIPO DE DESPESA

144116 VALTENI; Fiitros
T —
Movim. Usuirio Cliente Qude. Valor R$
Alimentaciio
24062021  RAFAEL HOMOLOGACAO - SEM VALOR FISCAL 4 10000
S —— ot st on . om

—

24062021  RAFAEL HOMOLOGACAO - SEM VALOR FISCAL 1 150,00

e Acesso tipo Financeiro: tem acesso a todos os relatérios.
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L Requisices pendentes Prestacties pendentes
® Fu 2 Funcionir -
a - Gerente 4 Gereme Ao ) UstaLLsorTWARE s 13
Pagna 1001
5 SALDO POR FUNCIONARIO
s Financeiro, Financeiro,
.
a8 Sakdo winat R
Saldo: -R$592,35 a0 2o
Pendentes R$2.194 2umm2n21 193934
Pagratdn |
LANGAMENTO FOR TIPO DE DESPESA
B saite
Pagea 1001
EXTRATO DE MOVIMENTAGOES
Ewads __ Swa _ sesons
CeranrT T
00 o 5
om oo 2
w00 om -
w0 om e,
w smm P
T sz
\nclace de egatcs:

> Acesse a area de videos e confira os tutoriais!! &)
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