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Servir com tecnologia e o que nos impulsiona,

Entrada

e Obijetivo
e Configuracdes
e Processos

Objetivo

O processo de “entrada” centraliza tudo o que chega até a empresa: quando uma
mercadoria desembarca na empresa, ela é recebida no processo de entrada; quando
recebe uma devolucéo, ela é processada através da entrada; quando contrata um servico,
faz o lancamento a partir da entrada e assim por diante.

A entrada pode ser iniciada manualmente ou disparada por outro evento que iniciou um
processo de entrada. Ao receber um XML, por exemplo, iniciamos uma operacdo de
entrada. Em resumo, usamos o processo de entrada para lancar uma nota fiscal.

Acesso disponivel em Compras > Entradas.

Configuracoes

Esse é o fluxo de trabalho da entrada:
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inicio do processo —> JEENELLEE ST ELEY Conferir Langar estoque Langar NF

)
P

IMPORTAR XML

Antes de iniciar o processo de Entrada, deve-se configurar o tipo de entrada padréo, para
gue o sistema possa efetuar a geracao da nota. Para cada tipo de nota pode-se especificar
a configuracdo do tipo de entrada padréo.

Acesso em Compras > Listas > Tipos de entrada padréao.

Compras Tipos de entrada p...

Compra | Conhecimento Servico Transferéncia Devolucdo  Fatura  Bonificacio  Outros  Movimentacdo interna  Remessa  Retorno
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AP Compra
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Processos

O processo de entrada € feito por etapas, primeiro € langcado o material e posterior a parte
de impostos.

Ao clicar no botdo Novo, sera exibido os processos de entrada disponiveis:
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Compras Entradas

Data  Todos
Status  Processado
Filial  MATRIZ CAXIAS DO SUL
Fornecedor
Linha
Entrada

MNF Gerada

Cod. Compra
Devolucao
Servico
Transferéncia
QOutros
Retorno
Remessa
Nota complementar
Nota de ajuste

Nota de estorno

01/01/1900
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01/01/2900

Entrada N NF Fornece

Entrada - Lancar nota manual

No botéo "Novo", ao clicar na opcdo "Compra", abrira a tela de langcamento da nota, com
as abas ldentificacdo para informar o cabecalho da nota e Itens para informar os itens de
entrada ou vincular um pedido de compra existente.

Na aba Identificagcdo pode-se escolher o tipo de Emitente:

"nota de terceiros" onde é

possivel inserir a chave de acesso para preenchimento automatico dos dados ou acionando
a opcao "Nota propria" para lancar nota da propria empresa.

Matriz Criciima
&, (48) 3411-0600

Unidade Florianopolis
& (48) 99168-2865

Unidade Caxias do Sul
&, (54) 99631-8810

Unidade Sorocaba
& (15) 99144-9939


https://manuaism2.useallcloud.com.br/Processos/img/entrada/opcoes_entrada.png

o
~ Useall@ @ useallsoftware o /useall @ useall.com.br

Servir com tecnologia e o que nos impulsiona,

Compras Entradas Entrada
Identificagdo
Entrada 0
Emitente  Terceiros Nota propria

Chave de acesso,
Mo NF 0
Fornecedor CPE i -
Transportadora
Linha
Data 05/08/2022

Série

Apos preencher os dados de identificacdo e salva-los, deve-se preencher os dados da aba
Itens, inserindo os itens ou vinculando a pedidos. As informacdes do item sdo basicas
também, conforme imagem abaixo.
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Compras Entradas Entrada
Identificacdo m
Vincular pedidos Alterar almoxarifado
I

tem Descricio Almoxarifado
Item — oI X
Item | ENGATE RAPIDO 12H (AAA-0001)
Almoxarifado | Almox Central - Matriz (1)

Tipo entrada  Compra para Revenda - SEM ST (11)
Operacdo  Compra

Unidade | PC

Qtde NF 0,00

Vincular pedido

OBS: Nessa tela tem-se o campo "Tipo de entrada" e a caixa de selecdo “Movimenta
estoque”. O campo tipo de entrada carrega automatico conforme o tipo de entrada padrao
configurado e a op¢do movimenta estoque respeita o tipo de entrada padréo, onde informa
se movimenta ou ndo o estoque, deixando a caixa de selecdo marcada conforme
parametrizado. Essa parametrizacao possui configuracao de permissédo de acesso.

Vincular pedidos

Esta opcao serve para vincular pedidos de compra a nota fiscal de entrada, facilitando o
processo. Pode-se efetuar a vinculagéo de duas formas:

e Vincular pedido > aba Itens > Botdo Novo > tela Item: deve-se informar os
campos "ltem", "Almoxarifado" e "Quantidade". Apds, basta clicar no botdo Vincular
pedido, informar a quantidade de entrada no pedido desejado e confirmar.
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Compras Entradas Entrada

Identificacio Itens

Vincular pedidos Alterar almoxarifado

Item

Item POS 01 P/ 2307.001 - PARAFUSO (ASP-6011-01)
Almoxarifado - Almox Central - Matriz (1)
Tipoentrada Compra para Revenda - COM ST (14)
Operagdo Compra

Unidade PpC

Qtde NF 2,00

1

Vincular pedido

Fornecedor = NF-E EMITIDA EM AMBIENTE DE HOMOLOGACAQ - SEM VALOR FISCAL (2)

Item POS 01 P/ 2307.001 - PARAFUSO (ASP-6011-01)

Qtde 2,00 Unidade pC
Pedido Data Entrega Un. Saldo Qtde entrada Item
[ 105164 = 05/08/2022 05/08/2022 PC 3,00 0,00 ASP-6011- ]

¢ Vincular pedido > aba Itens > botdo Vincular pedidos: deve-se selecionar o
pedido, clicar em préximo, informar a quantidade se necessario e finalizar o vinculo. Os
itens serdo inseridos conforme o pedido de compra.
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Compras Entradas

Identificagdo Itens

I

tem

Vincular pedido

@ useallsoftware o /useall

Entrada

Vincular pedidos Alterar almoxarifado

Pedidos  Itens
Fornecedor = NF-E EMITIDA EM AMBIENTE DE HOMOLOGACAO - SEM VALOR FISCA
Linha y
Data | Este més 01/08/2022 31/08/2022
Numero
Q, Pesquisar
O Nimero Data Filial
105156 | 02/08/2022 MATRIZ CAXIAS DO SUL
O 105164 | 05/08/2022 MATRIZ CAXIAS DO SUL
O 105159 | 05/08/2022 MATRIZ CAXIAS DO SUL
Pagina 1 del Exbindo1-3de3 & U

ApGs inserir os itens, tem-se duas agoes:

@ useall.com.br

Total
21,04
473,40
5,50

(> e | x o

e Botdo Fechar: caso queira inserir mais itens posteriormente, o botdo "Fechar" deixa a
nota com status "Pendente”, sendo possivel edita-la.

e Botdo Processar: finaliza essa etapa da nota com status "Processado".

Alterar almoxafifado

Também na aba Itens, tem-se a opcdo de alterar o almoxarifado do item através do

botao Alterar almoxarifado.
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Alteracdo do almoxarifado - o ox

Almoxarifado 4 |

=

Com a nota processada, seguimos as etapas na tela de consultas da Entrada:

Caso a nota esteja com status "Pendente”, deve-se clicar no botédo "Processar" e posterior
no botdo Conferir, caso esteja com status Processado, basta clicar em "Conferir".

Conferéncia da nota

Na etapa de conferéncia € efetuado o lancamento de estoque conferido para o almoxarifado
informado no item e o lancamento do estoque de defeito, faltante e sobra no almoxarifado
pertinente. Deve-se criar os almoxarifados para defeitos, faltas e sobras.

89572
Ne N 0

dor - NF-E EMITIDA EM AMBIENTE DE HOMOLOGACAD - SEM VALOR FISCAL (1

ASP-6011-01 POS 01 P/ 2307.001 - PARAFUSO 1-AX1M PC 100 0.00 0.00 0.00

(= Clique aqui Opc¢des de configuracdo , para efetuar a conferéncia de forma automatica
ou manual e criar os almoxarifados.

Matriz Criciima Unidade Florianopolis Unidade Caxias do Sul Unidade Sorocaba
&, (48) 3411-0600 &, (48) 99168-2865 & (54) 99631-8810 &(15) 99144-9939



https://manuaism2.useallcloud.com.br/Processos/entrada/#text1
https://manuaism2.useallcloud.com.br/Processos/img/entrada/alterar_almo.png
https://manuaism2.useallcloud.com.br/Processos/img/entrada/tela_conferencia.png

o
~ Useall@ @ useallsoftware o /useall @ useall.com.br

Servir com tecnologia e o que nos impulsiona,

Lancar NF

Apos efetuar a conferéncia da nota, o status passa para "Conferido”. Para a proxima etapa
basta clicar no botdo Lancar NF, nesse momento, abrira a tela com as demais abas para
preenchimento.

I Identificagio

[/ it | x_reco |

e Aba Identificacao:

Exibe os dados de identificacdo da nota, contendo o "Modelo fiscal" e a "Série" da
nota. E possivel efetuar alteracBes na nota antes de finaliza-la, basta clicar no bot&o
Editar em cada aba e salvar as devidas alteracées.

Matriz Criciima Unidade Florianopolis Unidade Caxias do Sul Unidade Sorocaba
&, (48) 3411-0600 &, (48) 99168-2865 & (54) 99631-8810 &(15) 99144-9939


https://manuaism2.useallcloud.com.br/Processos/img/entrada/lancar_nota.png

o
~ useall® @ useallsoftware o /useall @ useall.com.br

Servir com tecnologia e o que nos impulsiona,

Compras Entradas Mota fiscal de entr..

Identificagdo Itens Transporte Qutros impostos RetengBes

Emitente  Empresa

Chave de acesso

Cliente/Fomec. | NF-E EMITIDA EM AMBIENTE DE HOMOLOC CNP
# Reinaldo Kuka, 74 -
B Reinalda Kuk, 74 -
Reinalde Kuka, 74 -
Modelo fiscal | Nota Fiscal Eletrénica (55)

Série | 100 Nimero 1] Nota avulsa

=

Emissdo | 05/08/2022

Entrada | 05/08/2022

Compras Entradas Nota fiscal de entr..
Identificagdio Itens Transporte Qutros impostos Retencdes

Emitente | Empresa
Chavedeacesso
Cliente/Fomnec. | NF-E EMITIDA EM AMBIENTE DE HOMOLOC CNPI
@ Reinado Kuka, 74 -
B Reinaido Kuka, 74 -
Reinaldo Kuka, 74 -
Modelo fiscal | Nota Fiscal Eletrnica (55)
Série | 100 Ndmero 0 Mota avulsa
Emissio | 05/08/2022

Entrada  05/08/2022

nmrlam;

e Aba ltens:

Exibe os dados dos itens da nota fiscal, apresentando cinco abas, com os dados de
impostos, sendo possivel edita-los.
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Compras Entradas

Identificagdo Itens

@ useallsoftware o /useall @ useall.com.br

Mota fiscal de entr..

Transporte Qutros impostos Retengdes Financeiro Doctos referenciados

oaseps

Sequéncia Item

QP'WILM
Item da NF

Descrigdo |

PQOS 01 P/ 2307.001 - PARAFUSO

Tipo de entrada

14 - Compra para Revenda - COM ST

[ Dados do item

IPL ICMS PIS/COFINS Outros

Item

Tipo de entrada
CFOP
Almoxarifado
Unidade

Total bruto
Total liquido
Conta contabil

Centro de custos

Alterar dados em lote:

POS 01 P/ 2307.001 - PARAFUSO (ASP-6011-01)
Compra Compra para Revenda - COM ST (14)

1403 - Compra para comercializagdo em operagdo com mercadoria st
Almox Central - Matriz (1)

PC Qtde Valor un.

100 150,00

150,00 [ Fixar total bruto Desconto 0,00
150,00

(703) - 1.1.1.2.35.30.0001 - MERCADORIAS P/ REVENDA

3

Possibilita a alteragéo de dados em lote dos itens da nota.

Por exemplo: suponha o langamento de uma nota com 50 itens onde o tipo de entrada foi
informado errado e a nota ja tenha sido conferida. Para ndo efetuar o cancelamento, basta

utilizar esse recurso.

Matriz Criciima
&, (48) 3411-0600

Unidade Florianopolis
& (48) 99168-2865

Unidade Sorocaba
& (15) 99144-9939

Unidade Caxias do Sul
&, (54) 99631-8810



https://manuaism2.useallcloud.com.br/Processos/img/entrada/aba_itens.png

o
~ usealla @ useallsoftware o /useall @ useall.com.br

Servir com tecnologia e o que nos impulsiona,

Compras Entradas Mota fiscal de entr.

Identificagdo Itens Transporte Qutros impostos Retengdes Financeiro Doctos referenciados

oseoem

Tipo de entrada
CFOP

Q 1 | ASP-6011-01 . 0] 14 - Compra para Revenda - COM ST
Imposto de Importagio

IPI

ICMS

ICMS 5T

PIS/COFINS

Sequéncia Item Tipo de entrada

v Esse processo pode ser utilizado na Importagcado de XML, caso ocorra a necessidade
de alterar algum dado de imposto.

Apbs efetuar os ajustes, basta Finalizar a nota. Nessa etapa, o sistema termina o processo
lancando e contabilizando a nota, inserindo os titulos, langcando comissdes caso tenha e
baixando o pedido caso tenha sido vinculado.

Botéo Mais opcdes

Na tela de registros do processo de Entrada, tem-se 0s seguintes recursos no botdo Mais
opcoes:

= Compras Entradas
Data ' Todos 01/01/1900 01/01/2900
Status

Filial  MATRIZ CAXIAS DO SUL

Fornecedor
Linha
Entrada N NF
NF Gerada
T
Cod. filial Status | Data Entrada AcBes Conferéncia
Reabrir Cancelar conferéncia
Cancelar Alterar
Rastrear Tipo de entrada
Pedidos
Mota fiscal
XML
Transferéncias
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Acdes Reabrir ou Cancelar entrada;

Rastreios de Pedidos, notas, XMLs e transferéncias;

Opcéo de Cancelar a conferéncia;

Alterar o Tipo de entrada.
Opcodes de configuracao:

No canto direito da tela, tem-se o icone de engrenagem onde pode-se parametrizar a
conferéncia e almoxarifados.

=&

e Aba Parametros: se a opg¢ao “Lancar entrada conferida” for marcada, o processo de
conferéncia é executado automatico. Por padrao, esse parametro vem desmarcado.

e Aba Almoxarifados: serve para configurar os almoxarifados para faltas e sobras para a
movimentacao do estoque. Deve-se criar esses almoxarifados e vincular os itens para que
0 sistema possa gerar a movimentacéo de estoque corretamente.
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Opcoes - I X

Parametros  Almoxarifados

Filial Almoxarifado p/ faltas Almoxanfado p/ sobras

FILIAL ERECHIM Analise Logistica - Erechim Perdas e Divergencias de estoque - Er...

FILTAL JOINVILLE Analise Logistica - JVLE Perdas e Divergencias de estogue - JVLE
FILTAL NOWO HA... | Analise Logistica - NH Perdas e Divergencias de estoque - NH

MATRLZ CAXIAS ... | Analise Logistica - Matriz Perdas e Divergencias de Estoque - M...

Notas de importacéo - Declaragéo de importacao (DI)

As notas de importacdo sofreram alteracéo, geralmente o langamento da DI é feita para
todos os itens da nota, porém alguns fornecedores geram DI especifica por item, sendo
assim, foi adicionado a botdo “Especificar itens” onde € possivel selecionar os itens
informados na DI.

Compras Entradas Nota fiscal de entr.

Identificagdo Itens Transporte Qutros impostos Retengdes Financeiro Doctos referenciados Adicional Contabilidade Resumo Declaragdo de importacdo
Itens da declaracao - ox

Nimero UF desembarago

N X 13 sc

Ttem Descrigio Un. Qtde Valor un. Total liquido
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v Paralancar uma Nota de importacéo, deve-se utilizar o tipo de nota "Outros" em: Mddulo
Compras > Entrada > Botdo Novo > Outros.

Compras

Fornecedores [tens e servigos

Compra rapida Painel de compras

<. Solicitagbes de

& compra -T-L' Pedide de compra

E Necessidade de

compra Demanda

Devolucéo - Lancar nota de devolucao

v Importante:

Tabelas de pregos
de compra

q

[=] Notas fiscais de
= entrada

Conhecimento de
+ transportes

a Entrada

Compras Entradas
Data | Todos 01/01/19
Status
Filial | MATRIZ CAXIAS DO SUL
Formnecedor
Linha
Entrada N
NF Gerada

Status

Compra
Devolugédo
Servigo

Transferéncia

—= Qutros

Retorno

Remessa

Nota complementar
Nota de ajuste

MNota de estorno

O processo de devolucédo avalia a nota devolvida e o item da nota devolvida, ou seja, a nota
da venda. Se esta venda ndo movimentou estoque, o item na entrada também nao ira

movimentar estoque.
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Independente da parametrizacdo do tipo de entrada, quando fala-se em devolucdo com
vinculo, a nota devolvida é quem determina se movimenta ou nao estoque.

No caso de notas de devolucdo "sem vinculo", obedecera a parametrizacado do tipo de
entrada.

Servico - Lancar nota de servico

Para lancar nota de entrada de servico, deve-se clicar no botdo Novo > Servigo, na tela de
registros de "Entrada”, preencher os dados da aba Identificagéo e posterior, inserir 0s itens
na aba Itens. Como apresentado em "Lancar nota manual”

ApoGs deve-se clicar no botdo "Processar’. O registro da nota sera listado na tela de
consultas de Entrada, basta clicar no botdo "Lancar NF", o sistema abre a tela com as
demais abas para preenchimento. Posterior, deve-se clicar no botdo Finalizar, gerando o
registro da nota, neste momento o sistema termina o processo langando e contabilizando a
nota, inserindo os titulos e baixando o pedido caso tenha sido vinculado.

Transferéncia - Lancar nota de transferéncia

Quando uma nota de transferéncia é lancada, a forma de movimentar estoque, é feita de
filial para filial.

Ao fazer a nota, o sistema gera uma requisi¢ao de transferéncia. Ao finalizar o processo, o
sistema atende essa requisicdo e movimenta o estoque, dando saida no almoxarifado de
transito e entrada no almoxarifado da filial.

Outros

Este processo foi adicionado para efetuar o lancamento de nota fiscal de entrada de
bonificacdo ou outro tipo, campo "Tipo de operacdo” sera sugerido como "Outros",
carregando o tipo de entrada padrdo adequado. Dentro desta operacdo esta
a Movimentacéao interna, Este processo efetua o langamento de nota fiscal de entrada
sem afetar o custo médio dos itens.
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Ao lancar uma movimentagéao interna, serao realizadas todas as operac¢des padrdo, como
o lancamento de contas a pagar e movimentacdes de estoque. Entretanto, essas
movimenta¢des ndo afetardo o custo médio dos itens.

Atualizacéo: Nov/22
Retorno

Lancar nota de entrada do tipo Retorno.

Remessa

Lancar nota de entrada do tipo Remessa.

Nota de estorno

Essa opcao serve para emitir uma nota de estorno. A nota de estorno € langada quando o
prazo legal para o cancelamento da saida expira. Foi disponibilizado nesse processo a
funcdo de também estornar as notas complementares.

(7 Acesse a area de videos e confira os tutoriais!!©
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