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Comissoes - Vendedor e Supervisor

o Objetivo
« Comissao Vendedor

« Comissao Supervisor

Objetivo

A ferramenta de comissao tem por funcéo, controlar e auxiliar na gestao dos valores
de comisséo a serem pagos para vendedores e supervisores, com base nas vendas
realizadas atraves do sistema M2.

Comissao: Vendedor
Cadastrar vendedor

Para iniciar o processo com as comissfes, € necessario efetuar o cadastro dos
vendedores no sistema. Para isso, pode-se acessar a tela de cadastro de Clientes /
Fornecedores no médulo Vendas, na aba Identificacéo informar os dados pessoais
do vendedor e marcar a opcéao "Vendedor / Representante”.

Acesso em: Moédulo Vendas > Clientes > Novo.
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Cliente / Fornecedor -

Identificagio  Enderecos  Comercial — Financeiro  Fiscal  Pessoa fisica

Codigo 21407

Pessoa | Fisica CPF - Data nasc. | 01/01/2000 Q

Jome (Fantasia) | Maria
Nome completo | NF-E EMITIDA EM AMBIENTE DE HOMOLOGACAQ - SEM VALOR FISCAL
\G | 0.000.000
E-mail | 4527 @useall.com.br
elefone Seg. telefone
ax Celular

Cliente Fornecedor Empregado

Transportador Marketplace

Parametrizacéo

Apos o cadastro dos vendedores, sera necessario configurar as parametrizacdes
gerais da comissdo de venda. Essas parametrizacdes estdo disponiveis em:
Parametrizacédo > Vendas > Controle de comissao nas vendas.
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Configuragdo de comiss3o sobre as vendas — I X

Empresa Filla Definig3o configuracla ven DefinicSo configuracio supe_. | Aclo
USEALL FILIAL NOVO HAMBURGO | Filial Filial

Configuragdo das comissées sobre vendas por filial - X

| Comissao do vendedor

Comissdo do supervisor

A configuracdo inicial define como as parametrizagdes de comissao serdo aplicadas:

e Configurada por Vendedor: ao trabalhar dessa forma, as definicdes de base
de calculo e liberacdo da comisséo, podem ser configuradas individualmente por
vendedor.

e Configurado por Filial: nesse cenario, as definicbes de base de célculo e
liberacdo da comissao sao configuradas por filial, e, portanto, todos os vendedores
estarao sujeitos a regra definida para filial.

e Configurado por Supervisor: segue a mesma regra do vendedor.

Com a parametrizacao definida, pode-se partir para as configuracdes propriamente
ditas, que sao:

e % Liberado no Faturamento: percentual da comisséo que sera liberada na
emisséo da nota fiscal de saida.

e % Liberado no Recebimento: percentual da comisséo que sera liberada na
liquidez do titulo gerada a partir da venda.
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e Composicado da base de calculo: pode-se definir como ser4d composta a
base de calculo para a comissao do vendedor/supervisor. Os campos disponiveis
para composicao sao: Valor liquido, Acréscimos/ Outras despesas, Frete, Seguro,
IPI, ICM ST.

Caso a comissdo seja configurada por Vendedor, € necessario realizar a
configuragdo individualmente. Para isso, acessar o cadastro do vendedor em
Vendas > Clientes > Mais op¢0es > Configuracao do vendedor.

Cadastrar regras de comissao

Com as configuracdes realizadas, sera necessario cadastrar as regras de
comissoOes, ou seja, quais 0s percentuais de comissao seréo aplicados. O cadastro
de regras de comissoOes esta disponivel em: Vendas > Listas > Regras de comissfes
> Novo > Regras de comisséo.

Regras de comisséo - i1

configuragdo apds langar o ped

Escalonaments

XX XX
rFr LSS

-

o s | X oot
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Para cadastrar a regra de comissao para o vendedor, € necessario informar qual
critério sera utilizado para aplicar o percentual, que podem ser:

e Tabela de preco de venda: caso a venda seja realizada com a tabela de
preco especificada, a regra sera aplicada para o vendedor.

e |tem: caso a venda seja realizada com o item especificado, a regra sera
aplicada para o vendedor.

e Grupo de itens: caso a venda seja realizada para um item incluso no grupo
de itens especificado, a regra sera aplicada para o vendedor.

e Cliente: caso a venda seja realizada para o cliente especificado, a regra sera
aplicada para o vendedor.

e Vendedor: caso a venda seja realizada utilizando o vendedor especificado, a
regra sera aplicada para o vendedor.

e Filial: caso a venda seja realizada na filial especificada, a regra sera aplicada
para o vendedor.

A ordem hierarquica para aplicacdo da regra de comisséo segue o disposto acima.
Apo6s definido o critério, pode-se informar o % de comisséo que sera utilizado pela
regra de comissao.

Escalonamento de comissao

Na tabela de precos pode-se informar o preco normal e o preco minimo do item.
Com isso o vendedor pode vender o item a qualquer preco entre os dois valores.
Algumas empresas, aplicam o critério de reduzir a comissao do vendedor, quando o
item for vendido a um preco abaixo do preco normal especificado da tabela de
precos. Outras aplicam um céalculo de proporcionalidade quando o valor do desconto
estiver no meio da faixa de desconto.
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Regras de comissdo
Codigo 15
Descricie | REGRA TABELA PADRAC

omissdo para | Vendedor
Aplicar a regra de comissdo para os critérios abaixo
Critério | Vendedor

sdor | Syporte M2 (22974)

O percentual de comisséo abaixo € aplicado ao cadastrar o documento de venda. Se vocé alterar essa
canfiguracdo apds lancar o pedido, terd efeito apenas para os novos pedidos cadastrados

% de 3o .
de comissao 000

Escalonamento

Usz escalonamento Tipo | FaixaDesconto el Tipo | FaixaDesconto ;
con & 000 | 9% decomissdo Q.00 FaixaDesconto “
FaixaDescontoProporcional

% de desconto ateé % de comiss3o
Xow 0,50 50
Xow oo 80
X | 1,50 70
X oW 2,00 &
A AN 280 M

No cadastro de Regras de comisséo tem-se os tipos de escalonamento: Faixa de
desconto em % e Faixa de desconto em % proporcional.

1. Faixa de desconto em %: quando esse campo € marcado o sistema permite que
seja informado faixas de desconto e percentuais de comissdo. Quanto maior o
percentual de desconto, menor o percentual de comisséo. Nos processos de venda,
0 sistema ira pegar o percentual de desconto do item, ira verificar em qual faixa de
desconto ele se encaixa e aplicara o percentual de comissao associado aquela faixa
de desconto.

Exemplo: Considerando uma Regra de comissao de 10% com o0 seguinte
escalonamento configurado:
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| ]

6.00 4.00

e aTs - P

a. Venda sem desconto — o sistema carregara um percentual de comisséo de
10%.

b. Venda com 1% de desconto — o sistema carregara um percentual de
comisséo de 8%, pois para desconto até 2% a comissao cai pra 8%.

c. Venda com exatos 2% de desconto — o sistema também carregara um
percentual de comissao de 8%.

d. Venda com desconto de 3% - o0 sistema buscara um percentual de comisséo
de 6%, pois para desconto de 2% até 4% a comissao cai pra 6%.

2. Faixa de desconto em % proporcional: quando esse campo € marcado o
sistema permite que seja efetuado um calculo de proporcionalidade quando o valor
do desconto estiver no meio da faixa.
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| Desconto em % Comissdo em %
0,00% 10,00% I
0,50% 9,90%
1,00% 9,80%
1,50% 9,70%
2,00% 9,60%
2,50% 5,50%
3,00% 3,39%
3,50% 3,29%
| 4,00% 3,19%
4,50% 9,09%
5, 00% 8,99%
5,50% 8,89%
6,00% 2,79%
6,50% 8,69%
7,00% 2,59%
7,50% 8,48%
8,00% 2,38%
8,50% 8,28%
0,00% 2,18%
9,50% 8,08%
10,00% 8,055%
10,50% 7,97%

Exemplo: Na imagem acima vemos que a comissao "cheia" é 10%. Quando o
desconto € de 0,50% a comissao cai para 9,90%. Observa-se que a reducdo da
comissdo nao € linear, pois no inicio a comissdo cai 0,10pp a cada 0,50pp de
desconto, porém quando chega-se na faixa dos 10% de desconto, a comissdo passa
a cair apenas 0,3pp para 0,50pp do desconto.

Quando o desconto for exatamente igual a um dos descontos da planilha o sistema
atribui exatamente o percentual de comissdo que esta do lado do desconto. Por
exemplo: Desconto 6% gera a comissao de 8,79%.

Porém, quando o desconto estiver entre duas faixas, o sistema efetua o célculo
‘regra de trés” para achar o percentual de desconto.

Veja um exemplo onde o desconto é de 1,25%. Nesse cenario, 0 sistema segue as
seguintes etapas:

e Encontrar a faixa de desconto: nesse caso 0 desconto esta na faixa entre
1% e 1,50%.
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e Pegar o percentual de comissdo do limite superior da faixa: o sistema
considera o percentual de comissao para o desconto de 1,50%, onde a comissao é
de 9,70%.

e Subtrair esse 9,70% da comisséo cheia que nesse caso € 10%. A subtracéo
retornara 0,3 e aplicara a regra de trés.

Isto é:
Se para um desconto de 1,5% subtrai-se 0,3pp da comissdo, quantos pp eu devo
subtrair da comissdo pra um desconto de 1,25%7

Para essa situacio o sistema efetua o seguinte calculo: (1,25 /1,5) * 0,3 = 0,25.

Portanto, ira subtrair 0,25pp da comissao cheia, resultando uma comissdo de
9,75%, pois 10 - 0,25 = 9,75.

Tipo de saida deve lancar comisséo

Para que os registros de venda lancem os valores de comissédo corretamente, €
necessario que os tipos de saida utilizado estejam configurados para gerar
comissao.
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Financein
Composiclo do valor total a neceber

Estogque

Relatoério de previsdo de comissao a pagar

Para homologacédo dos valores que estdo sendo langcados de comissédo, pode-se
utilizar o relatorio Previsdo de comissdes a pagar, disponivel em: Médulo Pagar >
Relatérios > Previsdo de comissfes a pagar.

Neste relatorio serdo listados os registros de comisséo que foram gerados e qual a
sua previséo de liberacao. Portanto, ajuda a verificar se os registros estdo sendo
lancados corretamente.

Fechamento de comissodes

Ao final do més é necessério realizar o fechamento de comissdes, esse processo
faz com que as informacbes geradas ao longo do més sejam fechadas,
impossibilitando assim alteracbes dos dados j& lancados. Acesso em:
Parametrizac6es > Vendas > Fechamento de comissdes.
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E no fechamento da comiss&o, que o usuario pode optar pela geragéo do titulo de
contas a pagar contra o vendedor, bem como aplicar o calculo do IRRF para os
valores de comisséo.

Para o langamento, é necessario realizar a configuracdo abaixo:

Fechamento de comissdes

USEALL SOFTWARE FILIAL NOVO HAM...

Fechamento de comissdes

° Comissdes sobre vendas  (ndo contabilizada pelo pagar, e sim pela NF) (6)

Deposito em Conta Bancana (107)

IRRE.COM-
* IRRF ref comissées sobre vendas (7)

Boleto (100)

" CSLL/COFINS/PIS RETIDO - DARF - RECEITA FEDERAL (5952) (3494)

[o oo [ x oo

(3 Para compreender o fechamento de comissfes em datas distintas, cligue aqui.

Liberacao da comissao

A comissao por padrédo ficara bloqueada até a finalizacdo do processo que a libera,
por exemplo:

e Quando o pagamento da comissao for no Faturamento, a comisséo so ficara
liberada quando a nota fiscal for emitida e autorizada.

e Quando o pagamento for na Liquidez, a comissdo serd lancada no
faturamento, porém sera liberada na baixa do titulo de contas a receber.

e O fechamento da comissao, € aplicado apenas nas comissdes liberadas, se a
comissao estiver blogueada néo efetuara o processo.
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Controla comissao no cheque

Quando a empresa trabalhar com a liberagéo da comisséo no recebimento, ela pode
optar por controlar a comissédo no cheque. Dessa forma, ao baixar um titulo com
cheque, a comissdo ndo serd liberada, o processo ocorrera somente na
compensacao do valor do cheque.

Esse controle sera realizado ao definir o parametro Controlar comisséo no cheque
= “Sim”, acesso em Parametrizacdo > Contas a pagar > Controlar comissao no
cheque.

: D—____* Comissdo no cheque - X

ntrolar comiss3o no cheque | Sim

(8 sa | x oo

Comisséao: Supervisor
Cadastrar supervisor

Conforme a comissao de vendedor, também faz-se necessario cadastrar 0s
supervisores no sistema. Para isso, deve-se acessar a tela de cadastro de clientes /
fornecedores no modulo Vendas, informar os dados pessoais do supervisor, € no
rodapé da aba Identificacdo marcar a opcédo Vendedor/Representante.

Acesso em: Modulo Vendas > Clientes > Novo.

Parametrizacéo

A parametrizacao do supervisor segue a mesma regra do vendedor como visto
anteriormente. O mesmo deve estar marcado como vendedor/representante e pode
ser definido por filial ou pelo cadastro, definindo por faturamento e recebimento.
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Acesso em: Parametrizacao > Vendas > Controle de comissao na venda.

Cadastrar regras de comissao

Com as configuracbes realizadas, sera necessario cadastrar as regras de
comissdes, ou seja, quais 0s percentuais de comissao serao aplicados. O cadastro
de regras de comissdes esta disponivel em: Vendas > Listas > Regras de comissao.

= Vendas Reqras de comissdes
S

Descrigio Ativo | Sim

Comissdo para

Critério

8 tow
Cédigo ‘Vendedor Descrico .. % de comissdo Descricdo arupo item

“, 282 Regras de comissdo - O X
N, 294
LN 283 Cadigo 55
“, 142 Descricio | Varetas 4351
\, 111 .
\ Comisséo para | Viendedor

) 110
. 108 Aplicar a regra de comissdo para os critérios abaixo
, 13
\ 102 Criténio | TabPrecoVenda
, 3 Tabela de preges TabPrecoVenda
“, 474 Item
, 473 O percentual de, Grupoltem itrar o documento de venda. Se voce alterar essa
\ 47s configuragdo ap¢ ianta ; para os novos pedidos cadastrados.
“, 52 % de comissdo Vendedor or item
\ 50 Filial
. 47 Escalonamento
. 99 - _
N\, 56 [] Usa escalonamento Tipo | FaixaDesconto
L 55 % de desconto até 0,00 % de comissdo 0,00
, 470
“, 469 % de desconto até | % de comissdo
., 458
N, 327
, 457
N, 147
N, 326
— o sim | ¢ oo
% 155
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v Campo Critério:

e Tabela de precos de venda: permite definir uma tabela de precos e atribuir
um percentual de comissdo quando a mesma for utilizada para uma venda. Pode
existir mais de uma regra para varias tabelas sendo que para cada regra tenha um
percentual de comisséo diferente. Além de definir a tabela, caso dentro de uma
tabela houver itens com percentual de comisséo diferentes marcando "% por item"
pode-se definir percentuais de comissao diferentes entre um produto e outro.

e Item: define um percentual de comissao especifico para um determinado item.

e Grupo de itens: define um percentual de comissdo especifico para um
determinado grupo de itens.

e Cliente: define um percentual de comissao especifico para um determinado
cliente.

e Vendedor: define o vendedor selecionado para a regra, onde ao gerar uma
venda, sera gerada a comissao para o supervisor vinculado a venda.

e Filial: define a filial para gerar a comissao para o supervisor de forma global,
ou seja, qualquer venda realizada dentro da filial configurada seraj gerada a
comisséao para todo e qualquer supervisor vinculado a venda.

Lembrete

Lembrando que a prioridade dos critérios € de cima para baixo, ou seja, se houver uma regra por tabela de pregos

ela ira sobrepor todas que estiverem abaixo, pois € a primeira da lista.

OBS:

2 Para que seja calculada a comissao para 0 supervisor € necessario que o
campo supervisor seja preenchido no processo de vendas.

o Nao existe escalonamento de comissao para 0 supervisor, pois 0 mesmo
recebe a comissao sobre a venda do vendedor.

(7 Acesse a area de videos e confira os tutoriais!!©
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