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Servir com tecnologia e o que nos impulsiona,

e Objetivo
e Parametrizacdo

e Processos

Objetivo

O adiantamento de fornecedores ocorre quando a empresa paga um adiantamento ao
fornecedor por conta da aquisicdo de bens e servi¢os, antes do recebimento do produto ou
servico solicitado ao fornecedor.

Bl 795 0®

EXEMPLO:

Suponha gue a empresa negocie a compra de 500 mouses com um fornecedor ao prego unitario
de RS 3,00, totalizando um pedido de compra no valor de R$ 1.500,00 com um adiantamento de
RS 600,00 pago antes de receber o produto, e o pagamento do valor restante de R$ 900,00 em

30 dias apds o recebimento do produto.

0 valor de R$ 600,00 pago antes de receber o produto trata-se de um adiantamento ao
fornecedor pois foi pago pela empresa antes do recebimento do produto solicitado ao

fornecedor.
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Parametrizacao

Antes de iniciar o processo deve-se parametrizar em: Inicio > Parametrizagdo > Contas a
pagar > Adiantamento para fornecedores.

== Inicio Parametrizag&o
Abrangéncia dos parametros  Todos Pesquisa...

Selecione o médulo Cobranga bancéria
Comum Método de pagamento para liquidacio normal
Fiscal A

Contabilizagdo contas a pagar
Compras .

Regras contdbeis para alteracées do titulo

Vendas

Contas a pagar
Estoque
Contas a receber Permite lancar contas a pagar com numero duplicado N&o
Contas a pagar Forma de estorno da movimentac&o financeira na baixa em dinheiro Estorno exclui o lancamento
Tesouraria Controlar comiss&o no cheque Sim
Contabilidade Gera titulo liberado ou bloqueado Liberado

Adiantamento de v.. [Adiantamento para fornecedores ]

Usa moeda estrangeira no contas a paway, Sim
Pagamento bancério

Configuracao de pagamento bancério ’

Adiantamento para fornecedores - I X

Tipo de conta a receber | Adiantamento a fornecedor (Automatico Sis:ema@

No campo Tipo de conta a receber deve-se selecionar a opcao Adiantamento a
fornecedor. Essa opcao deve conter a espécie do titulo como "Adiantamento”.

Para visualizar a espécie, deve-se clicar no icone de lapis do lado direito do campo. Ao
clicar, exibira a tela Tipos de contas a pagar caso seja hecessario editar algum campo ou
adicionar alguma informag&o:
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ra

Tipos de contas a receber - o X

Cddigo -
Descricio = Adiantamento a fornecedor (Automatico Sistema)

Contabiliza Nao

Dados padrio

Matureza

' 2 Adiantamentos para Fornecedores (18)
financeira

Espécie de titulo ' ADTO-FOR

Portador | Carteira (1)

Classificagbes permitidas

Classificagdo .. . .. . Adicionar

Classificacéo

v Campos:

e Descricao: neste campo deve conter uma descricdo que indique que esta informacao é
referente ao adiantamento de fornecedores como por exemplo “Adiantamento a
fornecedor”.

¢ No campo Contabiliza tem-se as opcoes:

o Sim: esta opc¢éo deve ser inserida caso a empresa faca a utilizacédo do Centro de
apuracao de resultados (CAR) e gestdo orcamentaria. Ao inserir esta op¢ao, o
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campo Regra contabil é exibido para preenchimento, onde deve-se adicionar a
opcao "Adiantamento a fornecedor".

o N&o: esta opcao deve ser inserida caso a empresa nao faca a utilizagcédo do Centro
de apuracgéo de resultados (CAR).

¢ Natureza financeira: selecionar a opgao “Adiantamento para fornecedores”.

e Espécie de titulo: deve-se selecionar a opcdo adiantamento. As opcdes aparecerao de
forma abreviada. Exemplo: AD, ADTO...

Tipos de contas a receber - 1 X

Cadigo 4
Descricéo | Adiantamento a fornecedor (Automatico Sistema)

Contabiliza N30

Dados padrao

Natureza

Adiantamentos para Fornecedores (18)
financeira

[Espéc\e de titulo | ADTO-FOR l

Portador | Carteira (1)

Espécie de titulos | Editar registro selecionado - o 0X
Classificacoes permitidas
| Codigo 32
Classificacdo . . . .. . . . . o
ST Descricdo  Adiantamento para Fornecedor
Classificagdo

Sigla ' ADTO-FOR

[ Tipo = Adiantamento l

Fluxo de caixa previsto
Qcultar nas entradas

Ocultar nas saidas

O Ex)

e Portador: portador indica "em poder de quem estd o documento”, geralmente sdo
bancos, carteira (em poder da empresa) e etc.

Apbs isso, deve-se clicar em “Salvar”.

Processos

1. Cadastrar contas a pagar

Para iniciar o processo deve-se criar um contas a pagar acessando: Médulo Pagar > Contas
a pagar > Novo - Contas a pagar.
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Pagar Contas a pagar
ﬁ '_\ Filtros avangados
Emisséo Todos 01/01/1900 01/01/2900

|~ Status Filial MATRIZ CAXIAS DO SUL

Fornecedor 4 Grupo empresarial
6 Natureza financeira A Ndmero
&
N
. Codigo == Contas a pagar Espécie Valor Fornecedor

Nota de debito

[

Lote de contas a pagar

B

Ao clicar no botdo "Novo", abrira a tela Conta a pagar onde deve-se preencher os campos.
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Conta a pagar o

ra
*

Dados

Cadigo

Fornecedor

Tipo de conta a pagar
Espécie de titulo
Portador

Matureza financeira

Forma de pagto

Numero

Valor 0,00

Emissdo  28/10/2022 Entrada  28/10/2022
Vencimento 0 28/10/2022 Prev. pagamento 0 | 28/10/2022
Observacao

v Campos:

e Fornecedor: inserir o fornecedor que sera destinado o adiantamento.

e Tipo de conta a pagar: neste campo deve-se selecionar a opcao “Conta a pagar”. Ao
preencher o campo Tipo de conta a pagar os campos “Espécie de titulo”, “Portador”,
“Carteira” e a “Natureza financeira” ja sao preenchidos automaticamente.
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¥ No campo Espécie do titulo deve-se alterar para o titulo "Adiantamento para
fornecedor: ADTO-FOR" (lembrando que este campo pode ser editado conforme a empresa
deseja), onde a espécie do titulo consta como "Adiantamento”.

Conta a pagar - oX
Dados

Caodigo
Fornecedor = NF-E EMITIDA EM AMBIENTE DE HOMOLOGACAO - SEM VALOR FISCAL (2)

Tipo de conta a pagar | Conta a pagar (1)

[ Espécie de titulo ADTO-FOR ] /"Q
Portador rteir.
Carteira ( Editar registro selecionado |— 2 x

Espécie de titulos
Natureza financeira | Forneced

Cédigo
Forma de pagto g 22
N Descricao l Adiantamento para Fornecedo
Numero

Sigla  ADTO-FOR
Valor gla | ADTO-FOR

[T\pc Adiantamento I

Emissdo | 28/10/20

. Fluxo de caixa previsto
Vencimento 0
Ocultar nas entradas

Observacdo Ocultar nas saidas

e Forma de pagamento: deve-se selecionar de qual forma a empresa vai realizar o
pagamento do adiantamento para o fornecedor, se é em dinheiro, boleto, cartdo e etc.

e NUmero: deve-se inserir uma identificacédo para o titulo.

e Valor: inserir o valor do adiantamento.

Os campos "Emissao”, "Vencimento" e "Prev. recebimento” vem preenchidos
automaticamente, podendo ser alterados conforme necessidade, apds deve-se clicar
em Processar.
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Emissdo Todos 01/01/1900 01/01/2900
Filial  MATRIZ CAXIAS DO SUL

Grupo empresarial

Namero

Valor | Fornecedor Descrigio nat. financeira Emisséo Vendimento | Prev. pagamento Valor pago

codigo [ Status Némero
Q 1235593 | ® Aberto 45879

500,00 NF-E EMITIDA EM AMBIENTE DE HOMOLOGACAO - SEM V... Fornecedores Principais 28/10/2022  28/10/2022 28/10/2022 0,00

2. Ligquidar titulo no Contas a pagar

Ao pagar o valor do adiantamento para o fornecedor, deve-se liquidar (dar baixa) neste
titulo. Ao fazer isso, a empresa esta comunicando para o sistema que aquele contas a pagar
do tipo adiantamento foi pago.

¥ Para liquidar o titulo em aberto, deve-se:

A. Na tela de registros do Contas a pagar, deve-se selecionar o titulo do tipo
Adiantamento que foi cadastrado anteriormente com o status em aberto que deseja-se
liquidar. Apds isso, deve-se clicar no botdo Mais opcoes e selecionar a op¢ao Baixar.
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Receber Contas a pagar Contas a receber

4 Filtros avangados

Emissdo Todos 01/01/1900 01/01/2900
Status Filial | MATRIZ CAXIAS DO SUL
Fornecedor d Grupo empresarial
Natureza financeira 4 NGmero
Codigo Status Owgero Espécie Valor Fornecedor
Q 1235593 | ® Aberto 45879 ADTO-F... 500,00 | NF-E EMITIDA EM AMBIENTE DE HOMOLOGACAO - SEM V...

Visualizar
Recibo Consultar

Alterar

Notas e anexos Rastrear
Ordem de pagamento Pagamento bancario
Duplicata
Operacdes
Renegociar
Agrupar
Receber documento
Cancelar recebimento
Copiar
Bloquear
Importar registros

Cancelar

B. Ao selecionar esta opcgéo exibira a tela Baixa de contas a pagar, onde é possivel
conferir o valor e a espécie desse titulo. Apos verificar as informacdes, deve-se clicar
em Baixar.
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Baixa de contas a pagar - oI x

Baixas

Contas a pagar

Ndmero Espécie Fornecedor Vencimento Valor Saldo
45879 ADTO-FOR NF-E EMITIDA EM AMBIENTE DE HO... | 28/10/2022 500,00 500,00
N° de registros: 1 500,00 500,00

C. Ao clicar em "Baixar", sera exibida uma tela onde deve-se selecionar o método do
recebimento do valor do adiantamento, Cheque, Cartdo, Depdésito e etc.

Selecione o método de pagamento

Cadigo Descricdo Tipo
1 Pagamento débito em Conta CAIXINHA Financeiro (Dinheiro)
2 Pagamento com cheque recebido de terceiros Cheque
4 | Encontro de Contas Encontro de contas
5  Mota de crédito/débito - Utilizar o Método 23 Nota de crédito/débito
6 | Perdas Eventuais Baixa contabil
9 Pagamento débito em Conta BANCO Financeiro (Dinheiro)
12 | Baixa de Contas a Pagar MANUAL - Contabiliza Despesa (débito na conta) Financeiro (Dinheiro)
18 | Baixa de Nota de crédito/débito Sistema Antigo Baixa contabil
19 | Baixa de Adiantamento de Sistema Antigo Baixa contabil
20 | Baixa Contas a pagar MERCADO LIVRE Baixa contabil
21 | Pagamento do Adiantamento para FORNECEDOR (DEBITC NA CONTA) Financeiro (Dinheiro)
22 | Baixa com o Adiantamento para Fornecedor (VINCULAR ADTO-FOR) Adiantamento
23 | Compensacdo do Débito - Devolugdo Nota de credito/débito

Apbs isso, abrira uma nova tela "Baixa de contas a pagar em dinheiro" onde contém com o
campo Conta para preenchimento, neste campo deve-se selecionar a conta bancaria que

Unidade Sorocaba
(15) 99144-9939

Unidade Caxias do Sul
& (54) 99631-8810
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a empresa vai realizar o pagamento do adiantamento. Posteriormente, clicar
em Processar.

Baixa de contas a pagar em dinheiro - o x

Principal | Contas a pagar  Contabilidade

Namero 0

Data  28/10/2022

Método de

Pagamento débito em Conta BANCO (9)
pagamento

ICOHT& BANCO DO BRASIL - 15456-3220 A I

Historico | Lote de Baixa de contas a pagar (2)

Observagdo

D. Ao processar o sistema vai liquidar este titulo, sendo assim, o titulo ficard com o
status como Liquidado.

Pagar Contas a pagar

“ X+ Fitros avangados
Emissio Hoje 28/10/2022 28/10/2022

[#” Status Filial  MATRIZ CAXIAS DO SUL
e Fornecedor ) Grupo empresarial

Natureza financeira ) Nimero
&
.
o Codigo | Status Numero | Espécie Valor  Fornecedor Descrigio nat. financeira Emisséo Vencimento Prev pagamento | Valor pago
= Q 1235593 45879 500,00 | NF-E EMITIDA EM AMBIENTE DE HOMOLOGACAO - SEM V... | Fomecedores Principais | 28/10/2022 | 28/10/2022 | 28/10/2022 500,00 |

$

=
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A\ Importante

Ao liguidar este titulo no contas a pagar, 0 M2 cria um titulo automatico no Contas a receber (Modulo Receber =
Contas a receber) com a espécie Adiantamento e com o status em aberto, ja que agora o fornecedor estd devendo
aquele bem ou servigo para a empresa que realizou o adiantamento. Lembrando que este titulo ndo gera forma de
pagamento, ele é o adiantamento propriamente dito.

Para rastrear este Contas a receber em aberto, basta ir no botdo Mais opcdes na tela de
registro do Contas a pagar e clicar na opgéo: Rastrear > Adiantamento.

Pagar Contas a pagar
ﬁ 4 Filtros avancados
Emissdo Hoje 28/10/2022 28/10/2022
s Status Filial MATRIZ CAXIAS DO SUL
& Fornecedor Grupo empresarial
Matureza financeira Nimero

oo

=/

o Codigo Status Visualizar Alterar for

= B 1235593 | W Liquidado Recibo Consultar ITIDA EM AMBIENTE DE HOMOLOGACAQD -

— Notas & anexos IRBSUEEI' Origem
Ordem de pagamento Pagamento bancério Baixas

s Duplicata Renegociagdes (Baixas)

o Operacdes Remessa para pagamento bancério

3350 Baixar Retorno de pagamento bancario
Renegociar == Adiantamento
Agrupar Despesas programadas
Receber documento
Cancelar recebimento
Copiar
Bloquear
Importar registros
Cancelar
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Pagar Contas a pagar Contas a receber
Filtros avangados
Emisséo Todos 01/01/1900 01/01/2900
Status Portador
Ntmero Nimero NFS-e
Status cob. | Nzo remetido, Remetido, Em Status boleto  Nao emitido, Emitido

Cliente / Fornecedor

o o
Status Namero Numero NFS-e Espécie Emissao Vencimento Cliente Valor Valor recebido Forma de pagamento Portador
Q Aberto 45879 0] ADTO-F. 28/10/2022 28/10/2022 NF-E EMITIDA EM AMBIENTE DE HOMOLOGACAO .. 500,00 0,00 Carteira

3. Lancar nota de entrada

Posteriormente, deve-se realizar o langamento da nota de entrada seguindo o processo
habitual para o item ou servico adquirido. Para entender melhor o processo de

"Entrada”,_cligue aqui.

Importante

0 valor que deve ser inserido no langamento da nota de entrada & valor inteiro do produto. Exemplo: O cliente
solicitou a compra de uma mesa no valor de RS 1.000, porém para realizar a producdo precisa adiantar um valor de
RS 500,00. No momento de realizar o langamento da nota de entrada, deve-se inserir o valor total = RS 1.000.

ApOs o item ou servico ser entregue pelo fornecedor para a empresa e a nota de entrada
ser langada, por padrdo o sistema ir4 gerar um novo contas a pagar. Deve-se relacionar o
adiantamento em aberto no contas a receber para o cliente com o contas a pagar gerado
pela Nota Fiscal. Visto que agora a empresa esta devendo apenas a parte faltante do valor
total do item ou servigo para o fornecedor.

Sendo assim, para realizar esse processo deve-se ir no Contas a pagar (Mddulo Pagar >
Contas a pagar), selecionar o titulo que foi gerado a partir do lancamento da nota de
entrada.
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Alterar

Visualizar
Reciba Consultar

Notas e anexos Rastrear
Ordem de pagamento Pagamento bancario
Duplicata
Operacbes
Renegociar
Agrupar
Receber documento
Cancelar recebimento
Copiar
Bloquear
Importar registros

Cancelar

No botdo Mais opcdes deve-se selecionar a opcdo Baixar, ao selecionar esta opc¢ao
exibira a tela “Baixa contas a pagar”, onde & possivel conferir o valor e a espécie desse
titulo. ApGs verificar as informacdes, deve-se clicar em "Baixar".

Ao clicar em "Baixar", deve-se selecionar o “Método do recebimento”
como Adiantamento e clicar em "Selecionar".
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Selecione o método de recebimento - IIx
Codigo Descricdo Tipo
1  Baixa de conta a receber por Retorno Bancério Financeiro (Dinheiro) -
2 | Recebimento em cheque Cheque
3 I Adiantamento Adiantamento I
4 | Encontro de contas Encontro de contas
5  Baixa com nota de débito ( Substituida pela 21) Nota de crédito/débito
6 | Baixa contabil Baixa contébil
7 | liquidacdo de titulo descontado Baixa contébil
8 | Compensacao de cheque Financeiro (Dinheiro)
10 = Deposito Financeiro (Dinheiro)
11 | Nota de Débito/Credito (Utilizar o Método 21) Nota de crédito/débito
12 = Recebimento crédito em Conta Banco Financeiro (Dinheiro)
14 = Recebimento crédito em Conta Caixinha Financeiro (Dinheiro)
19 | Pagamento do Adiantamento para o Cliente (Débito na conta) Financeiro (Dinheiro)
20 | Baixa com o Adiantamento para Cliente (Vincular o AD) Adiantamento -

& Selecionar X Cancelar

ApoOs selecionar, abrird uma nova tela "Baixa de contas a pagar com adiantamentos"”, na
aba "Adiantamentos" deve-se adicionar o adiantamento em aberto no contas a receber
criado anteriormente.
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Baixa de contas a pagar com adiantamentos

Principal ~ Adiantamentos = Contas a pagar

@ useallsoftware o /useall @ useall.com.br

Adicionar adiantamentos
Numero Codigo cliente
Saldo
Valor utilizaNg 0,00
Numero Forneced? Vencimento Saldo Valor utilizado

Adicionar adiantamentos

Fornecedor | NF-E EMITIDA EM AMBIENTE DE HOMOLOGACAO - SEM VALOR FISCAL

Vencimente | Todos 01/01/1900 01/01/2900
Saldo a pagar 1.06%
[ Numero = 45879 l
Q,  Pesquisar
Numero Fornecedor Vencimento Saldo Valor utilizado
45879 NF-E EMITIDA EM AMBIENTE DE H... 28/10/2022 500,00 500,00
| N@ de registros: 1 500,00 500,00

Total de adiantamentos 500,00
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¥ No filtro "NGmero" logo acima do botéo "Pesquisar" € possivel colocar o niumero do titulo
do adiantamento, para facilitar a busca. Apos selecionar o titulo do adiantamento, deve-se

clicar em Processar.

Ao processar, 0 sistema vai liquidar este titulo no contas a pagar gerado pelo langamento
da nota de entrada, sendo assim o titulo ficara com o status como “Liquidado”. Como este
titulo foi vinculado ao adiantamento, automaticamente o titulo que estava em aberto no
"Contas a receber" com a espécie Adiantamento, também ficara com o status como

“Liquidado”.

(7 Acesse a area de videos e confira os tutoriais!!©

Matriz Criciima Unidade Florianopolis Unidade Caxias do Sul Unidade Sorocaba
&, (48) 3411-0600 &, (48) 99168-2865 & (54) 99631-8810 &(15) 99144-9939


http://localhost:8001/V%C3%ADdeos/videos
https://manuaism2.useallcloud.com.br/Processos/img/adiant_fornecedor/vincular_adi.png

